
ดำเนินการปรับปรุงแกไขเลมหลักสูตร

ตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการในขอ 2

พร้อมนำเสนอต่อคณะกรรมการประจำคณะ

(เล่ม มคอ.2 ฉบับสมบูรณ/รายงานการวิพากษหลักสูตร)

6
ดำเนินการปรับปรุงแกไข

ตามข้อเสนอแนะของสภาวิชาการ และจัดสงเลมหลักสูตร (มคอ.2) ฉบับแกไข

มายังสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เพื่อกล่ันกรอง/ตรวจสอบความถูกตอง กอนนําเสนอสภามหาวิทยาลัย

เล่มหลักสูตร (มคอ.2) 

จำนวน 25 เลม

เล่มหลักสูตร (มคอ.2) 

จำนวน 30 เลม

ดำเนินการขออนุมัติการพัฒนาหลักสูตรใหม่ หรือ หลักสูตรปรับปรุง

และนำเสนอต่อคณะกรรมการประจำคณะ

นําเสนอหลักสูตรตอสภาวิชาการ 

เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบหลักสูตร

นําเสนอหลักสูตรตอสภามหาวิทยาลัย

เพ่ือพิจารณาเห็นชอบหลักสูตร

ลำดับท่ี 4- 8

รายละเอียดดัง

โฟลชาร์ตหมายเลข 2

1

2 ดำเนินการขออนุมัติในการพัฒนาหลักสูตรใหม่ หรือ หลักสูตรปรับปรุงต่ออธิการบดี

 หลักสูตรใหม่ ให้ันำเสนอต่อคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย (คบม.) 

(จัดทำบันทึกข้อความ เรียน อธิการบดี พร้อมแนบไฟล์นำเสนอหลักสูตร (PowerPoint) 

และ ข้อมูลประกอบการพิจารณาการอนุมัติพัฒนา/ปรับปรุงหลักสูตรนําเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย (คบม.) (Word/Pdf)

3

4
ดำเนินการจัดส่งเล่มหลักสูตร (มคอ.2) มายัง

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เพื่อกล่ันกรอง/ตรวจสอบความถูกตองกอนนําเสนอสภาวิชาการ

5

7

9
บันทึกหลักสูตรปรับปรุง /หลักสูตรใหม่

ในระบบ CISA เพื่อนําสง สป.อว. รับทราบหลักสูตร

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา โทร.02 473 7000 ต่อ  1717 - 1719

ปรับปรุง ณ วันท่ี 28 พฤษภาคม 2569

มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา

ขั้นตอนการพัฒนาสูตรใหม/หลักสูตรปรับปรุง

กรณีหลักสูตรปรับปรุง ไม่ตองนําเสนอ

คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

กรณีหลักสูตรใหม่ให้นําเสนอ

คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย

โฟลชาร์ตหมายเลข 1

รายละเอียดดัง

โฟลชาร์ตหมายเลข 3

PowerPoint 

สำหรับนําเสนอ

PowerPoint 

สำหรับนําเสนอ

ดำเนินการปรับปรุงแกไข

ตามข้อเสนอแนะของสภามหาวิทยาลัย และจัดสงเลมหลักสูตร (มคอ.2) ฉบับสมบูรณ

มายังสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ตรวจสอบความถูกตองกอนนําเขาระบบ CISA

8 เล่มหลักสูตร (มคอ.2) 

ฉบับสมบูรณ์

จำนวน 1 เลม



นําเสนอหลักสูตรตอสภามหาวิทยาลัย

เพ่ือพิจารณาเห็นชอบหลักสูตร

ขั้นตอนการส่งหลักสูตรปรับปรุง /หลักสูตรใหม่

เพื่อนําเสนอตอสภาวิชาการและสภามหาวิทยาลัย

สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา โทร.02 473 7000 ต่อ  1717 - 1719

หลักสูตรจัดส่งเล่มหลักสูตรฉบับปรับปรุง /หลักสูตรใหม่ (มคอ.2) 

มายังสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เพื่อเขาคณะกรรมการกล่ันกรองหลักสูตร เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง

เล่มหลักสูตร (มคอ.2) จาํนวน 3 เล่ม

(จัดสงเอกสารลวงหนา 1 เดือน กอนประชุมสภาวิชาการ)

ไฟล์หลักสูตร มคอ.2(.pdf)
ชื่อไฟล์ : ตัวย่อคณะ_มคอ.2_ชื่อหลักสูตร_Version 

e-Mail : aar-eservice@bsru.ac.th  

หลักสูตรรับคืนเล่มหลักสูตร (มคอ.2)

ที่ผ่านกระบวนการกลั่นกรองจากคณะกรรมการกลั่นกรอง

 เพื่อปรับปรุงแกไขหลักสูตรใหมีความสมบูรณ

จั ดส่งเอกสารดังนี�

เล่มหลักสูตร (มคอ.2) จาํนวน 3 เล่ม

แบบฟอร์ มการเสนอแนวทางการ
พิจารณาหลักสูตรของสภาวชิาการ

สิ่งที�หลักสูตรได้รบัคืน

หลักสูตรจัดสงเลมหลักสูตรฉบับปรับปรุง /หลักสูตรใหม (มคอ.2)

ท่ีปรับปรุงตามขอเสนอของคณะกรรมการกล่ันกรอง

มายังสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เพ่ือตรวจสอบความถูกตองกอนนําเขาสภาวิชาการ

-เล่มหลักสูตร (มคอ.2) ฉบบัแก้ไขจาํนวน 3 เล่ม

ไฟล์หลักสูตร มคอ.2(.pdf)
ชื่อไฟล์ : ตัวย่อคณะ_มคอ.2_ชื่อหลักสูตร Version

e-Mail : aar-eservice@bsru.ac.th  (ระยะเวลาในการตรวจสอบ 3-5 วันทําการ)

จั ดส่งเอกสารดังนี�

นําเสนอหลักสูตรตอสภาวิชาการ 

เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบหลักสูตร

เล่มหลักสูตร (มคอ.2) จาํนวน 25 เล่ม

จั ดส่งเอกสารดังนี�

บันทึกขอ้ความ เรยีนอธกิารบดี

-แบบฟอร์ มการเสนอแนวทางการพิจารณา

หลักสูตรของสภาวชิาการ

-แบบฟอรม์ตรวจสอบความถกูต้องของ
ภาษาองักฤษ

หลักสูตรดำเนินการปรับปรุงแก้ไข

ตามข้อเสนอแนะของสภาวิชาการ และจัดส่งเล่มหลักสูตร (มคอ.2) ฉบับแก้ไข

มายังสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เพื่อกล่ันกรอง/ตรวจสอบความถูกตอง กอนนําเสนอสภามหาวิทยาลัย เล่มหลักสูตร (มคอ.2) จาํนวน 2 เล่ม

จั ดส่งเอกสารดังนี�

เล่มหลักสูตร (มคอ.2) จาํนวน 30 เล่ม

จั ดส่งเอกสารดังนี�หลักสูตรดำเนินการจัดส่งเล่มหลักสูตร (มคอ.2) ฉบับสมบูรณ์

มายัง สำนักงานสภามหาวิทยาลัย

เพื่อเตรียมนําหลักสูตรเสนอสภามหาวิทยาลัย
(ก่อนวันประชุมสภามหาวิทยาลัยไมนอยกวา 2 สัปดาห)

-ไฟล์หลักสูตร มคอ.2 (.pdf)
ชื่อไฟล์ : ตัวย่อคณะ_มคอ.2_ชื่อหลักสูตร_สภามหาวิทยาลัย

e-Mail : aar-eservice@bsru.ac.th  

-บันทึกขอ้ความ เรยีนอธกิารบดี
-ไฟล์นำเสนอหลักสูตร (PPT)
-ไฟล์เล่มหลักสูตรฉบบัสมบูรณ์

-ไฟล์หลักสูตร (มคอ.2) (.pdf)
ชื่อไฟล์ : ตัวย่อคณะ_มคอ.2_ชื่อหลักสูตร_สภาวิชาการ
e-Mail : aar-eservice@bsru.ac.th  

โฟลชาร์ตหมายเลข 2

4

5

6

7
-ตารางเปรี ยบเทียบข้ อเสนอแนะ
ของสภาวิ ชาการและผลการแก้ไข

-เล่มหลักสูตร (มคอ.2) ฉบบัก่อนแก้ไข

-แบบฟอรม์การเสนอแนวทางการ
พิจารณาหลักสูตรของสภาวชิาการ
(ทุกคร ั �งที�มีการแก้ไข)

-ตารางเปรยีบเทียบขอ้เสนอแนะของสภาวชิาการ
และผลการแก้ไข

-ไฟลนําเสนอหลักสูตร (PPT)

หลักสูตรดําเนินการปรับปรุงแกไข

ตามขอเสนอแนะของสภามหาวิทยาลัย และจัดสงเลมหลักสูตร (มคอ.2) ฉบับสมบูรณ

มายังสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ตรวจสอบความถูกตองกอนนําเขาระบบ CISA

8

-แบบฟอรม์การเสนอแนวทางการพิจารณา
หลักสูตรของสภาวชิาการ
(ทุกคร ั �งที�มีการแก้ไข)

-เล่มหลักสูตร มคอ.2 ฉบับสมบูรณ์
จำ นวน 1 เล่ม



หลักสูตรสามารถเป�ดรบันักศึกษาได้

ผู้รบัผิดชอบหลักสูตร
(ที�ไมใ่ชแ่อดมนิของหลักสูตร)

ทําหน้าที�ตรวจสอบขอ้มูลและกดยืนยัน

หลักสูตร ผ่านระบบ CISA ได้เพียงอย่างเดียว

ขั้นตอนการบันทึกหลักสูตรปรับปรุง /หลักสูตรใหม่

ในระบบ CISA  

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยราชภัฏบานสมเด็จเจาพระยา โทร.02 473 7000 ตอ  1717 - 1719

คณะ/หลักสูตรแจ้งชื่ออาจรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร

เพื่อเป็นแอดมินของหลักสูตรในระบบ CISA อย่างน้อย 1 ท่าน

มายังสำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

โฟลชาร์ตหมายเลข 3

แอดมินของหลักสูตรดําเนินการเพ่ิม Account ของระบบ CISA

ให้แกอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรทุกทาน

แอดมินของหลักสูตรทำการบันทึกข้อมูลหลักสูตรตาม มคอ.2

ลงในระบบ CISA

ผูรับผิดชอบหลักสูตรทุกทานยืนยันการสงหลักสูตร

ในระบบ CISA

คณบดี ยืนยันการสงหลักสูตร

ในระบบ CISA

นายทะเบียนมหาวิทยาลัยยืนยันการสงหลักสูตร

ในระบบ CISA

อธิการบดี ยืนยันการสงหลักสูตร

ในระบบ CISA

แอดมินหลักสูตรพิมพเอกสารรับรองหลักสูตรจากระบบ 

CISA เพ่ือใหอธิการบดีลงนาม

สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 

วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม

รับรองหลักสูตร ผ่านระบบ CISA  

แอดมินของหลักสูตรเท่านั้ น จะเป็นผู้ ดำเนิน
การกรอกข้ อมูลหลักสูตรตาม มคอ.2 ลงใน

ระบบ CISA

กรณีไมผาน

กรณีไมผาน

กรณีไมผาน

กรณีไมผาน

ต้องบันทึกให้ตรงกับ
เล่มหลักสูตร มคอ.2 

ฉบับสมบูรณ์ 
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