
ปฏิญญาส านักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ได้จัดท ำ “ปฏิญญำจตุธรรม” ขึ้นเพื่อขับเคล่ือนหน่วยงำนท่ีมี
คุณธรรมเป็นหลักใหญ่ในกำรท ำงำน รวมท้ังส่งเสริมกำรท ำงำนในส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน ให้มี
คุณธรรมส่ีประกำร คือ “ควำมเสมอภำค ควำมสุจริต กำรมีวินัย กำรรักษำข้อมูลท่ีเป็นควำมลับ” 
 ความเสมอภาค มนุษย์ท้ังปวงเกิดมำมีอิสระ เสมอภำคกันในศักดิ์ศรี สิทธิต่ำง ๆ ในตัวเอง มีเหตุผล มี
มโนธรรม รวมทั้งควรปฏิบัติต่อกันด้วยจิตวิญญำณแห่งภรำดรภำพ   
 ความสุจริต หมำยถึง ประพฤติชอบ ประพฤติในทำงท่ีถูกต้อง 

การมีวินัย คือ รักษำระเบียบ กฎเกณฑ์ ข้อบังคับ รวมท้ังข้อกฎหมำย ส ำหรับควบคุมควำมประพฤติ
ทำงกำย วำจำ ใจ ของคนในองค์กรให้เรียบร้อยดีงำมเป็นแบบแผนอันหนึ่งอันเดียวกัน อยู่ร่วมกันด้วยควำมสุข 
วินัยช่วยให้สังคมห่ำงไกลจำกควำมช่ัวทั้งหลำย 

การรักษาข้อมูลที่เป็นความลับ “ข้อมูลท่ีเป็นควำมลับ” หมำยควำมถึง บรรดำข้อควำม เอกสำร 
ข้อมูล ตลอดจนรำยละเอียดท้ังปวงท่ีเป็นของผู้ให้ข้อมูล รวมถึงท่ีอยู่ในควำมครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
ผู้ให้ข้อมูล และไม่เป็นท่ีรับรู้ของสำธำรณชนโดยท่ัวไป ไม่ว่ำจะในรูปแบบท่ีจับต้องได้หรือไม่หรือส่ือแบบใด ไม่
ว่ำจะถูก ดัดแปลงแก้ไขโดยผู้รับข้อมูลหรือไม่ และไม่ว่ำจะเปิดเผยเมื่อใดและอย่ำงไรให้ถือว่ำเป็นควำมลับ 
  กำรรักษำข้อมูลท่ีเป็นควำมลับ  

1. รับผิดชอบรักษำข้อมูลท่ีเป็นควำมลับ และเก็บข้อมูลควำมลับไว้โดยครบถ้วน อย่ำง
เคร่งครัด ผู้รับข้อมูลจะต้องไม่เปิดเผย ท ำส ำเนำ หรือท ำกำรอื่นใดท ำนองเดียวกันแก่บุคคลอื่นไม่ว่ำ
ท้ังหมดหรือบำงส่วน เว้นแต่ได้รับอนุญำตเป็นหนังสือจำกผู้ให้ข้อมูล  

2. ต้องใช้ข้อมูลท่ีเป็นควำมลับเพื่อกำรอันเกี่ยวกับหรือสัมพันธ์กับกำรด ำเนินงำนท่ีมีอยู่
ระหว่ำงผู้ให้ข้อมูลกับผู้รับข้อมูล และกำรระงับยับยั้งกำรเผยแพร่ข้อมูลท่ีเป็นควำมลับออกสู่สำธำรณะ  

3. ต้องใช้มำตรกำรท่ีเหมำะสมในกำรเก็บรักษำข้อมูลท่ีเป็นควำมลับ เพื่อป้องกันมิให้ข้อมูลท่ี
เป็นควำมลับถูกน ำไปใช้โดยมิได้รับอนุญำต หรือถูกเปิดเผยแก่บุคคลอื่น โดยผู้รับข้อมูลต้องใช้
มำตรกำรกำรเก็บรักษำข้อมูลท่ีเป็นควำมลับ ในระดับเดียวกันกับท่ีผู้รับข้อมูลใช้กับข้อมูลท่ีเป็น
ควำมลับของตนเอง ซึ่งต้องไม่น้อยกว่ำกำรดูแลท่ีสมควร  

4. ผู้รับข้อมูลต้องแจ้งให้บุคลำกร พนักงำน ลูกจ้ำง ท่ีปรึกษำของผู้รับข้อมูล หรือ
บุคคลภำยนอกท่ีต้องเกี่ยวข้องกับข้อมูลท่ีเป็นควำมลับนั้นทรำบถึงควำมเป็นควำมลับ และข้อจ ำกัด
สิทธิในกำรใช้และกำรเปิดเผยข้อมูลท่ีเป็นควำมลับ  

5. ข้อมูลท่ีเป็นควำมลับไม่รวมไปถึงข้อมูลดังต่อไปนี้  
    (1) ข้อมูลท่ีผู้ให้ข้อมูลเปิดเผยแก่สำธำรณะ  
    (2) ข้อมูลท่ีผู้รับข้อมูลทรำบอยู่ก่อนท่ีผู้ให้ข้อมูล จะเปิดเผยข้อมูลนั้น  
    (3) ข้อมูลท่ีมำจำกกำรพัฒนำโดยอิสระของผู้รับข้อมูลเอง  
    (4) ข้อมูลท่ีต้องเปิดเผยโดยกฎหมำยหรือตำมค ำส่ังศำล ท้ังนี้ผู้รับข้อมูลต้องมีหนังสือ แจ้ง

ให้ผู้ให้ข้อมูล ได้รับทรำบถึงข้อก ำหนดหรือค ำส่ังดังกล่ำวพร้อมท้ังหมำยศำล หรือ หมำยค้นอย่ำงเป็น
ทำงกำรยื่นต่อผู้ให้ข้อมูลก่อนท่ีจะด ำเนินกำรเปิดเผยข้อมูลดังกล่ำว และในกำรเปิดเผยข้อมูลดังกล่ำว
ผู้รับข้อมูลจะต้องด ำเนินกำรตำมขั้นตอนทำงกฎหมำย เพื่อขอให้คุ้มครองข้อมูลดังกล่ำวไม่ให้ถูก
เปิดเผยต่อ สำธำรณะด้วย  

(5) เป็นกำรเปิดเผยข้อมูลโดยได้รับควำมเห็นชอบจำกผู้ให้ข้อมูลเป็นลำยลักษณ์อักษร ก่อนท่ี
ผู้รับข้อมูลจะเปิดเผยข้อมูลนั้น 


