
แบบฟอร์มขอยืมพัสดุ / ครุภัณฑ์  
ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

วันที่................................................................ 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

 ข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว).............................................................................ต ำแหน่ง........................................................... 
กลุ่มงำน................................................................................... ..........................................เบอร์โทรศัพท์................................................... 
มีควำมประสงค์ขอยืมพัสดุ / ครุภัณฑ์ ตำมรำยกำรดังต่อไปน้ี 

ล ำดับที ่ รำยกำร จ ำนวน หน่วย หมำยเลขพัสดุ / ครุภัณฑ์ 

     

     

     

     

     

 
เพ่ือใช้ในงำน............................................................................................................................................................................................... 
สถำนที่น ำไปใช้............................................................................................................................................................................................ 
ระหว่ำงวันที่....................................................................ถึงวันที่.................................................................รวมเป็นเวลำ......................วัน 
ข้ำพเจ้ำจะน ำส่งคืนวันที่................................................หำกพัสดุ / ครุภัณฑ์ ท่ีน ำมำส่งคืนช ำรุดเสียหำยหรือใช้กำรไม่ได้ หรือสูญหำยไป 
ข้ำพเจ้ำยินดีจัดกำรแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภำพเดิม โดยเสียค่ำใช้จ่ำยของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุ / ครุภัณฑ์ ประเภท ชนิด ขนำด
ลักษณะและคุณภำพต้องไม่น้อยกว่ำของเดิม หรือชดใช้เป็นเงินตำมรำคำท่ีเป็นอยู่ในขณะยืมตำมหลักเกณฑ์ที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด 

ลงชื่อ..................................................................ผู้ยืม 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

        ตรวจสอบแล้วสำมำรถจ่ำยพัสดุ / ครุภัณฑ์ตำมรำยกำรได้ 

 

        ลงชื่อ...................................................................ผู้ตรวจสอบ 

              (...................................................................) 

        วันที่..................................................................... 

  อนุมัติให้ยืมพัสดุ / ครุภัณฑ์ 

  ไม่อนุมัติ เน่ืองจำก............................................................................. 

 

ลงชื่อ............................................................... ผอ.ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรฯ 

      (...............................................................) 

วันที่................................................................... 

     ข้ำพเจ้ำได้รับพัสด/ุครุภัณฑต์ำมรำยกำรข้ำงต้นแล้ว 

     ลงชื่อ.......................................................................ผู้ยืม 

           (.......................................................................) 

     วันที่.......................................................................... 

กำรรับพัสดุ / ครุภัณฑ์คืน 

  สภำพสมบูรณ์                    สภำพไม่สมบูรณ ์

  ครบถ้วนตำมรำยกำร           ไม่ครบ ขำด.....................รำยกำร      

     ลงชื่อ........................................................................ผู้ตรวจสอบ 

           (........................................................................) 

     วันที่........................................................................... 

 


