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บทท่ี 1 
บทน ำ 

ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ  

 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียนเป็นหน่วยงำนที่สนับสนุนงำนวิชำกำร โดยอยู่ภำยใต้กำร
ควบคุมดูแล บังคับบัญชำของอธิกำรบดีหรือรองอธิกำรบดีที่ได้รับมอบหมำย มีผู้อ ำนวยกำรส ำนักเป็น
ผู้รับผิดชอบในกำรด ำเนินงำนให้เป็นไปตำมนโยบำยของมหำวิทยำลัย ด ำเนินภำรกิจเกี่ยวข้องกับด้ำน
วิชำกำรและบริกำรวิชำกำรตลอดจนให้ข้อมูลสำรสนเทศทำงวิชำกำรแก่นักศึกษำ อำจำรย์ บุคคลหรือ
หน่วยงำนทั้งภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย ซึ่งกำรด ำเนินงำนและกำรจัดกำรจึงจ ำเป็นต้องมีแนว
ปฏิบัติที่มีมำตรฐำนเป็นที่ยอมรับของผู้ปฏิบัติงำนและผู้ที่มำรับบริกำร แนวทำงที่มีมำตรฐำนจะเกิดขึ้น
ได้ต้องมีกำรวิเครำะห์แผนด ำเนินกำรกำรปฏิบัติงำนให้เป็นไปอย่ำงมีระบบและเป็นบรรทัดฐำนเดียวกัน
เพ่ือจะได้บรรลุผลตำมแผนและพันธกิจที่วำงไว้  
 ส ำหรับงำนทะเบียนเรียนและประมวลผลกำรศึกษำ เป็นงำนบริกำรนักศึกษำด้ำนกำรตรวจสอบ

ผลกำรลงทะเบียนเรียนที่จะส ำเร็จกำรศึกษำตำมหลักสูตร โดยผู้ส ำเร็จกำรศึกษำตำมหลักสูตรจะต้องมี

คุณสมบัติตำมข้อบังคับมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำว่ำด้วยกำรกำรศึกษำระดับปริญญำตรี  

พ.ศ. 2560 ซึ่งผู้ปฏิบัติงำนจะต้องเข้ำใจและด ำเนินกำรตำมขั้นตอนให้ถูกต้อง ดังนั้นกำรประเมินผล

ส ำเร็จกำรศึกษำจึงมีควำมส ำคัญมำกท่ีผู้ปฏิบัติจะต้องเข้ำใจเกณฑ์ ระเบียบ ข้อบังคับ ขั้นตอนกำรปฏิบัติ

อย่ำงชัดเจน และปฏิบัติงำนไม่ให้มีข้อผิดพลำดเพ่ือไม่ให้เกิดควำมเสียหำยต่อหน่วยงำนและนักศึกษำ

เสียสิทธิในกำรส ำเร็จกำรศึกษำ ที่จะน ำหลักฐำนกำรส ำเร็จกำรศึกษำออกไปประกอบวิชำชีพได้ โดยกำร

ประเมินผลส ำเร็จกำรศึกษำจึงจ ำเป็นต้องมีเทคนิคหรือวิธีในกำรตรวจสอบรำยวิชำของนักศึกษำให้ครบ

ตำมโครงสร้ำงหลักสูตรของแต่ละสำขำวิชำ 

 จำกควำมเป็นมำและควำมส ำคัญผู้เขียนจึงมีควำมสนใจเขียนคู่มือ เรื่อง กำรประเมินผลส ำเร็จ

กำรศึกษำ หลักสูตรศิลปศำสตรบัณฑิต  มหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ 
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วัถตุประสงค์ 

 1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำนสำมำรถปฏิบัติงำนแทนกันได้ 

 2. เพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนเป็นมำตรฐำนเดียวกัน 

ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 

 1.  ผู้ปฏิบัติงำนสำมำรถปฏิบัติงำนแทนกันได้ 

 2.  กำรปฏิบัติงำนให้เป็นมำตรฐำนเดียวกัน 

ขอบเขตของคู่มือ 

  คู่มือกำรปฏิบัติงำนนี้มีเนื้อหำครอบคลุมตั้งแต่กำรตรวจสอบผลกำรเรียนตำมโครงสร้ำง

หลักสูตรและประเมินผลส ำเร็จกำรศึกษำ ตำมข้อบังคับมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ     

ว่ำด้วยกำรศึกษำระดับปริญญำตรี พ.ศ. 2560 ซึ่งผู้ใช้งำนเป็นบุคลำกรด้ำนกำรประมวลผลกำรศึกษำ

และประเมินผลส ำเร็จกำรศึกษำของส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน เพ่ือใช้ในกำรประเมินผล

ส ำเร็จกำรศึกษำกับนักศึกษำมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ โดยมีกำรประเมินผลส ำเร็จ

กำรศึกษำทุกเดือน 

นิยำมศัพท์เฉพำะ 

มหำวิทยำลัย หมำยถึง มหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ 

สภำมหำวิทยำลัย หมำยถึง สภำมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ 

สภำวิชำกำร หมำยถึง สภำวิชำกำรมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ 

นักศึกษำ หมำยถึง ผู้ที่ เข้ำศึกษำในมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำในระดับ            

ปริญญำตรี 

โครงสร้ำงหลักสูตร หมำยถึง หมวดรำยวิชำที่ประกอบด้วย หมวดวิชำกำรศึกษำทั่วไป  หมวด

วิชำเฉพำะ และหมวดวิชำเสรี 
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เกณฑ์กำรประเมินผล หมำยถึง ข้อบังคับมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำว่ำด้วย

กำรศึกษำระดับปริญญำตรี พ.ศ. 2560 

กำรประเมินผลส ำเร็จกำรศึกษำ หมำยถึง กระบวนกำรอย่ำงมีระบบของกำรตรวจสอบผลกำร

เรียนตลอดหลักสูตรโดยยึดข้อบังคับมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำว่ำด้วยกำรศึกษำระดับ

ปริญญำตรี 2560 

กำรส ำเร็จกำรศึกษำ หมำยถึง กำรที่นักศึกษำมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำ

สำมำรถศึกษำจบหลักสูตรปริญญำตรีตำมข้อบังคับมหำวิทยำลัยรำชภัฏบ้ำนสมเด็จเจ้ำพระยำว่ำด้วย

กำรศึกษำระดับปริญญำตรี 2560 



ที่มา : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

บทท่ี 2 

โครงสร้างและหน้าที่ความรับผิดชอบ 

โครงสร้างการบริหารจัดการ 
ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน เดิมเป็นหน่วยงานที่มีชื่อว่า “ส านักส่งเสริมวิชาการ” 

ต่อมาภายหลังการประกาศใช้พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ  พ.ศ. 2547  โดยอาศัยอ านาจตาม
ความในมาตรา 6 และมาตรา 11 วรรคหนึ่ง  แห่งพระราชบัญญัติฉบับนี้บัญญัติให้การจัดตั้ง การรวม 
และการยุบเลิกส านักงาน วิทยาเขต  บัณฑิตวิทยาลัย  คณะ  สถาบัน  ส านัก  วิทยาลัย  ศูนย์           
ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ ท าให้มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้าน
สมเด็จเจ้าพระยาได้พิจารณาจัดตั้งส่วนราชการภายในและด าเนินการปรับโครงสร้างใหม่ ในการนี้ท าให้
มีการจัดตั้งและเปลี่ยนชื่อใหม่จากส านักส่งเสริมวิชาการเป็น“ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน”        
มีฐานะเป็นหน่วยงานสนับสนุนงานวิชาการอยู่ภายใต้การควบคุม ดูแล และบังคับบัญชาของอธิการบดี
หรือรองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมาย มีผู้อ านวยการส านักเป็นผู้รับผิดชอบในการด าเนินงานให้ เป็นไป
ตามนโยบายของมหาวิทยาลัย ด าเนินภารกิจเกี่ยวข้องกับด้านวิชาการและบริการตลอดจนให้ข้อมูล
สารสนเทศทางวิชาการแก่นักศึกษา อาจารย์ บุคคลหรือหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 
เช่น งานรับสมัครนักศึกษา งานทะเบียนนักศึกษา งานประมวลผล งานพัฒนาหลักสูตรและงานสถิติ 
เป็นต้น โดยมีการแบ่งโครงสร้างภายในส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ดังนี้ 

1. โครงสร้างองค์กร (Organization chart) 

 โครงสร้างองค์กร คือ โครงสร้างเกี่ยวกับหน่วยงานภายในส านักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน ดังภาพที่ 2.1  

 
 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.1 โครงสร้างองค์กร (Organization chart)  

ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

งำนบริหำรงำนทั่วไป งำนทะเบียนนักศึกษำและ
เอกสำรทำงกำรศึกษำ 

งำนหลักสูตรและ
ประมวลผลกำรศึกษำ 

งำนระบบคอมพิวเตอร์และ
พัฒนำสำรสนเทศทำงทะเบียน 

ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 
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ที่มา : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

  2. โครงสร้างการบริหาร (Administration chart) 

 โครงสร้างการบริหาร คือ โครงสร้างที่ประกอบด้วย ผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน รักษาการหัวหน้าส านักงานผู้อ านวยการ และหัวหน้าประจ ากลุ่มงาน ของส านักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน ซึ่งมีหน้าที่ บริหารงานภายในส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน          

ดังภาพที่ 2.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.2 โครงสร้างการบริหาร (Administration chart) 

 

 

 

 

 

ผู้อ ำนวยกำร 
ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

หัวหน้ำ....................(ว่ำง) 
งำนบริหำรงำนทั่วไป 

หัวหน้ำ....................(ว่ำง) 
งำนทะเบียนนักศึกษำและ

เอกสำรทำงกำรศึกษำ 

หัวหน้ำ....................(ว่ำง)
งำนหลักสูตรและ

ประมวลผลกำรศึกษำ 

หัวหน้ำ....................(ว่ำง) 
งำนระบบคอมพิวเตอร์และ

พัฒนำสำรสนเทศทำงทะเบียน 

รักษำกำรหัวหนำ้ 
ส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 
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ที่มา : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

  3. โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) 

 โครงสร้างการปฏิบัติงาน คือ  โครงสร้างที่ประกอบด้วยผู้ปฏิบัติงานและต าแหน่งหน้าที่ ตาม

งานประจ าส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ดังภาพที่ 2.3 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 2.3 โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) 

 

 

 

อำจำรย์จันทรัศมิ์ สิริวุฒินันท ์
ผู้อ ำนวยกำร 

ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

หัวหน้ำ....................(ว่ำง) 
งำนบริหำรงำนทั่วไป 

หัวหน้ำ....................(ว่ำง) 
งำนทะเบียนนักศึกษำและ

เอกสำรทำงกำรศึกษำ 

หัวหน้ำ....................(ว่ำง)
งำนหลักสูตรและ

ประมวลผลกำรศึกษำ 

หัวหน้ำ....................(ว่ำง) 
งำนระบบคอมพิวเตอร์และ

พัฒนำสำรสนเทศทำงทะเบียน 

นำงรุ่งรัตน์  แพทย์วิชำธร 
รักษำกำรหัวหนำ้ส ำนกังำนผู้อ ำนวยกำร 

1. นำยวีระยุทธ กุลศักด์ิ 
เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนท่ัวไปปฏิบัติกำร 
2. นำยนิพัฒน์ นรพัลลภ 
เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนท่ัวไปปฏิบัติกำร 
3. นำยอกนิษฐ์ เจียรอนุกูล 
เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนท่ัวไปปฏิบัติกำร 
4. นำงมรกต นรพัลลภ 
เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนท่ัวไปปฏิบัติกำร 
5. นำงรัตนำ สุวัชรชัย 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
6. นำงสำวอรุณวดี ดอกค ำ 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
7. นำยอภิศิษฐ์ นุตะมำน 
พนักงำนธุรกำรปฏิบัติกำร 
 

1. นำงภัคสุภำส์ จิตโกศลวณิช 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
2. นำงสำวพึ่งพิศ ศรีนำ 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
3. นำงสำวกำญจน์หทัย วันใส 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
4. นำงสำวจำนุกำร  เสนีย์วงศ์ ณ อยุธยำ 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
 

1. นำงสำวภัทรำภรณ์ พูลจินดำวงศ์ 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
2. นำงสำวนภำพร ทับเอี่ยม 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
3. นำงสำวกรรณิกำร์ กรงทอง 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
4. นำงสำวอำรีวรรณ รวยดี* 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
5. ว่ำท่ีร้อยตรีอรวรรณ หงษ์ประชำ 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 

1. นำยสมควร อยู่ปำกพล ี
นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ปฏิบัติกำร 
2. นำงสำวอภิวรรณ โชติวินิจฉัย 
นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ปฏิบัติกำร 
3. นำยปรัชญำ จิตตรีสินธุ์ 
นักวิชำกำรคอมพิวเตอร์ปฏิบัติกำร 
4. นำงสำววำรุณี หนูสมจิตร 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
5. นำงสำววรรณภำ ศิริภำกรชัย 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
6. นำงสำวศิริพัชรำ นำรี 
เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนท่ัวไปปฏิบัติกำร 
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ภาระหน้าที่ของหน่วยงาน 
ในการด าเนินงานตามหน้าที่ดังกล่าว  ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้แบ่งโครงสร้าง

และอ านาจหน้าที่  ดังนี้ 
 1. งานบริหารงานทั่วไป 
 มีภาระหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 

1. ด้านวางแผน งบประมาณ บุคลากร และพัสดุ โดยควบคุม ดูแลวัสดุ และครุภัณฑ์ของ
ส านักงานส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน รวบรวมเตรียมเอกสารเบิก-จ่ายงบประมาณของส านักงาน
ส่งเสริมวิชาการฯ และบริหารงานบุคคลภายในส านักงาน  
        2. ด้านธุรการ มีหน้าที่จัดพิมพ์ / เตรียมเอกสารต่าง ๆ ของส านักงานส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบียน เกี่ยวกับงานสารบรรณและระบบงานธุรการของมหาวิทยาลัย  ประสานงานการรับ-ส่ง
หนังสือ จดหมาย  พัสดุ กับเจ้าหน้าที่จากหน่วยงาน ระดับคณะ สถาบัน ส านัก ศูนย์ และฝ่ายต่าง ๆ  
ควบคุมดูแลความเรียบร้อยของส านักงาน เช่น การเปิด - ปิดประตู  ไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศและเครื่อง
ถ่ายเอกสารพรอ้มใช้งาน จัดเตรียมการประชุม  อบรม  สัมมนาของส านัก  
 3. ด้านบริการงานวิชาการ (บริการส่วนหน้า) มีหน้าที่แนะน า ให้บริการติดต่อสอบถาม 
ด้านข้อมูลวิชาการ  รับค าร้องต่าง ๆ แยกประเภทค าร้องในแต่ละวัน บันทึกเป็นหลักฐาน เพ่ือการสืบค้น                       
 4. ด้านประชาสัมพันธ์ มีหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ข่าวสารเพ่ืองานบริการวิชาการ 
จัดเตรียมข้อมูล และเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับบุคลากรตามที่ได้รับมอบหมายโดยการ
ประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย จัดท าบอร์ดเผยแพรข่่าวสารวิชาการบริเวณการให้บริการส่วนหน้า 
 5. ด้านประกันคุณภาพการศึกษา มีหน้าที่ จัดท ารายงานการประกันคุณภาพการศึกษา
ของส านักส่งเสริมเสริมวิชาการและงานทะเบียนจัดท ามาตรฐานและเกณฑ์การประเมิน เพ่ือการ
ด าเนินการประกันคุณภาพของส านักส่งเสริมวิชาการฯ เก็บรวบรวมหลักฐานต่างๆ เกี่ยวกับการประกัน
คุณภาพการศึกษา 
 2. งานทะเบียนนักศึกษาและเอกสารทางการศึกษา 
 มีภาระหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
 1. ด้านทะเบียนประวัตินักศึกษา มีหน้าที่เกี่ยวกับการเก็บรักษาหลักฐานการเข้าเป็น
นักศึกษา ดูแลข้อมูลประวัตินักศึกษาที่เข้าใหม่ทั้งหมดทั้งในระบบฐานข้อมูล และระเบียนเอกสารประวัติ
นักศึกษา รวมทั้งการบันทึกการเปลี่ยนแปลงข้อมูลประวัติของนักศึกษา บันทึกการเปลี่ยนแปลงสภาพ
การเป็นการศึกษา บันทึกการสถานภาพนักศึกษาประจ าภาคเรียน บันทึกจ าหน่ายการส าเร็จการศึกษา
ของนักศึกษาประจ าแต่ละภาคเรียน 
 2. ด้านออกหนังสือทางการศึกษามีหน้าที่ ออกหนังสือรับรองต่าง ๆ ทางการศึกษาทั้ง
ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ออกหนังสือภายนอกเพ่ือติดต่อด้านการศึกษา ออกหนังสือตรวจสอบวุฒิ
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ทางการศึกษาเดิมของนักศึกษา ออกหนังสือแจ้งผลการตรวจสอบแก่หน่วยงานภายนอกเก่ียวกับเอกสาร
การศึกษาที่มหาวิทยาลัยออกให้กับนักศึกษา    
 3. งานหลักสูตรและประมวลผลการศึกษา 
 มีภาระหนา้ที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
                1. ด้านหลักสูตร มีหน้าที่ประสานงานเพ่ือการปรับปรุง/เปลี่ยนแปลง/แก้ไข รายละเอียด
ของหลักสูตร (มคอ.) จัดท าหนังสือภายนอกเพ่ือน าส่งเอกสารประกอบการ ปรับปรุง/เปลี่ยนแปลง/
แก้ไข รายละเอียดของหลักสูตร พร้อมเสนอลงนาม และจัดเก็บส าเนาหนังสือภายนอก รายงานสรุป
ข้อมูลการ ปรับปรุง/เปลี่ยนแปลง/แก้ไข รายละเอียดของหลักสูตร เพ่ือน าไปจัดท าสถิติ วิเคราะห์
เปรียบเทียบและเผยแพร่ 
 2. ด้านประมวลผลการศึกษา มีหน้าที่จัดท าทะเบียนผลการเรียนตลอดหลักสูตรนักศึกษา
ใหม่ (Record) บันทึกโครงสร้างหลักสูตรและตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตร ตรวจสอบผลการเรียน
รายวิชาตามกลุ่มข้อก าหนดเฉพาะ กลุ่มบุพวิชาและตามเงื่อนไขอ่ืน ๆ ที่หลักสูตรก าหนด ดูแลตรวจสอบ
ผลการเรียนของนักศึกษาตลอดหลักสูตร ประมวลผลการศึกษาและประเมินผลส าเร็จการศึกษาเบื้องต้น
เพ่ือเสนอพิจารณาอนุมัติผลส าเร็จการศึกษา ประมวลผลกำรศึกษำและประเมินผลกำรพ้นสภำพว่ำด้วย
เรื่องคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ำ ประมวลผลกำรศึกษำและประเมินผลกำรพ้นสภำพว่ำด้วยระยะเวลำเกิน
ก ำหนด จัดท ำรายงานสรุปผู้ส าเร็จการศึกษาประจ าภาคเรียน เพ่ือน าไปจัดท าสถิติ วิเคราะห์
เปรียบเทียบ โอนผลการศึกษาเข้าสู่ระบบ MIS และบันทึกผลการยกเว้น ยกเลิก เทียบโอนผลการเรียน 
 4. งานระบบคอมพิวเตอร์และพัฒนาสารสนเทศทางงานทะเบียน 
 มีภาระหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
 1. ด้านพัฒนาระบบสารสนเทศและดูแลระบบคอมพิวเตอร์ โดยพัฒนาเว็บไซต์และระบบ 
คือพัฒนา ปรับปรุง ดูแลรักษา เว็บไซต์ของส านัก และระบบคอมพิวเตอร์ ตามความต้องการของส านัก 
ก าหนดปัญหา / ศึกษาความเป็นไปได้ / รวบรวมความต้องการ และก าหนดความต้องการของเว็บไซต์
และระบบ วิเคราะห์ / ออกแบบ / พัฒนา และทดสอบเว็บไซต์ของส านักและระบบ  ติดตั้งเว็บไซต์ของ
ส านักและระบบ ให้พร้อมใช้งาน รวมทั้งจัดท าเอกสารคู่มือ และฝึกอบรมผู้ใช้ ติดตาม / แก้ไข และ
บ ารุงรักษา ตรวจสอบ ติดตาม ดูแล บ ารุงรักษาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์  ดูแล ติดตั้ง คอมพิวเตอร์ส่วน
บุคคล ชุดค าสั่งระบบปฏิบัติการ ชุดค าสั่งโปรแกรมส าเร็จรูป ภายในส านักงานตามที่ร้องขอ  ส ารอง
ข้อมูล(Backup) รหัสต้นฉบับ(Source code) ฐานข้อมูล ของโปรแกรมและสารสนเทศที่ใช้อยู่ ใน
ปั จจุบันส ารองไว้ อีกที่ หนึ่ ง เพ่ื อป้ องกัน เหตุฉุก เฉินดู แลและประชาสัม พันธ์  ข้อมูลข่ าวสาร                       
(ปฏิทินวิชาการ, ผู้ส าเร็จการศึกษา) ผ่านสื่อสังคมออนไลน์และระบบบริการการศึกษา 
 2. ด้านบริหารจัดการฐานข้อมูลและออกแบบสารสนเทศทางงานทะเบียน มีหน้าที่จัดท า
ข้อมูลสารสนเทศและสถิติทางงานทะเบียนภายในและภายนอก ภายใน ได้แก่ ค่า FTES สถิตินักศึกษา



9 
 

คงอยู่ ภายนอก ได้แก่ จัดส่งข้อมูลฐานนักศึกษาและผู้ส าเร็จการศึกษาให้สกอ. ข้อมูลนักศึกษาที่คาดว่า
จะส าเร็จการศึกษาให้กระทรวงแรงงาน วางแผน วิเคราะห์ ออกแบบขั้นตอนในการจัดท าข้อมูล
สารสนเทศและสถิติ จัดท าข้อมูลสารสนเทศและสถิติ โดยใช้ชุดค าสั่ง ภาษาทางคอมพิวเตอร์ ระบบที่มี
อยู่หรือพัฒนาขึ้น และโปรแกรมส าเร็จรูป ติดตาม ตรวจสอบการจัดท าข้อมูลสารสนเทศและสถิติ ให้
เป็นไปตามแผนท างาน และเป้าหมาย ปรับปรุงแก้ไข สารสนเทศและสถิติให้ถูกต้อง ติดต่อ ประสานงาน
กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ควบคุม และดูแลฐานข้อมูลได้แก่  ฐานข้อมูลหลักสูตร ฐานข้อมูลระบบรับ
สมัคร ฐานข้อมูลนักศึกษา ฐานข้อมูลลงทะเบียนเรียน  ฐานข้อมูลผู้ส าเร็จการศึกษา     
 3. ด้านการให้บริการระบบสารสนเทศทางทะเบียนประกอบไปด้วยหน้าที่เกี่ยวกับรับการ
สมัครนักศึกษาและการจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา ดั้งนี้ 
  3.1 การรับสมัครนักศึกษามีหน้าที่เกี่ยวกับประสานงานกับคณะ และ รวบรวมข้อมูล
จากคณะ/สาขาวิชาที่เปิดรับสมัคร จัดท าประกาศรับสมัคร และขั้นตอนการกรอกข้อมูลสมัครออนไลน์ 
เพ่ือประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับผู้สมัครทราบ ประสานงานกับกองคลัง เกี่ยวกับช่องทางการช าระเงินค่า
สมัคร จัดเตรียมฐานข้อมูลการเปิดรับสมัครบนระบบรับสมัคร พร้อมทดสอบการใช้งาน ประชาสัมพันธ์
การรับสมัคร บนระบบรับสมัครออนไลน์ โอนข้อมูลผู้สมัครเข้าระบบ สรุปจ านวนผู้มีสิทธิ์สอบ จัดท า
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ พร้อมทั้งน าขึ้นระบบรับสมัคร เพ่ือแจ้งให้ผู้สมัครทราบ  
ประสานงานกับคณะเพ่ือขอข้อมูลรายชื่อคณะกรรมการสอบสัมภาษณ์ และห้องสอบ  บันทึกห้องสอบ
สัมภาษณ์ บันทึกข้อมูลกรรมการสอบสัมภาษณ์  จัดพิมพ์เอกสาร หลักฐานที่ เกี่ยวข้องในการสอบ
สัมภาษณ์ จัดท าซองสอบสัมภาษณ์ ประมวลผล/ตรวจสอบผลการสอบสัมภาษณ์ จัดท าบัญชีรายชื่อผู้
ผ่านการคัดเลือก น าบัญชีรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก และรายละเอียดเกี่ยวกับการรายงานตัว ขึ้นบน
ระบบรับสมัคร เพ่ือแจ้งให้ผู้สมัครทราบ    
  3.2 การจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา มีหน้าที่รับเอกสารนักศึกษาเรียนครบ
ตามโครสร้างหลักสูตร ระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษา ตรวจสอบและบันทึกเงื่อนไขการส าเร็จ
การศึกษาเกียรตินิยม และบันทึกหมายเหตุไม่ได้เกียรตินิยม พิมพ์สรุปจ านวน รายชื่อ จัดท ารูปเล่ม 
ผู้เรียนครบตามหลักสูตร เพ่ือเสนอสภาวิชาการอนุมัติผลการศึกษา ปรับสถานะ อนุมัติจบทั้งหมด
หลังจากผ่านการอนุมัติผลจากสภาวิชาการ จัดท ารูปเล่มผู้ส าเร็จการศึกษาให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
จัดท ารูปเล่มรายงานบัญชีรายชื่อนักศึกษาเรียนครบตามหลักสูตร เพ่ือเสนอสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ
ปริญญา รวบรวมและจัดเตรียมข้อมูลรายชื่อบัณฑิตผู้เข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร 
 4. ด้านควบคุมดูแล และน าเข้าเอกสารอิเล็กทรอนิกส์แบบเป็นชุดได้แก่ชุดเอกสารรายงาน
ตัว ระเบียนผลการศึกษา ใบรับรองคุณวุฒิ ใบส่งผลการศึกษา โดยจัดเตรียมไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 
ตรวจสอบ โดยน าข้อมูล (รหัสนักศึกษา) ในระบบ มาตรวจสอบ กับชื่อไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ และ
แก้ไขให้ถูกต้อง ก่อนการน าเข้าระบบMIS ฐานข้อมูลนักศึกษา จัดรูปแบบชื่อไฟล์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์
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ให้เป็นตามรูปแบบที่ก าหนดแล้วน าเข้าระบบ จัดท ารายงานสรุปรายชื่อนักศึกษาที่ได้น าเข้า และยังไม่ได้
น าเข้า 
 5. ด้านประสานงานผู้พัฒนาโปรแกรมเกี่ยวกับปัญหาและการแก้ไข (MA) ของระบบ
สารสนเทศเพ่ือการบริหารงาน โดยมีหน้าที่รับแจ้งปัญหาหรือสิ่งที่ต้องการปรับปรุงระบบแจ้งและ
ประสานกับส านักคอมพิวเตอร์ เพ่ือด าเนินการแก้ไข ติดตามผลการแก้ไข จากส านักคอมพิวเตอร์ และ
แจ้งผลไปยังผู้แจ้ง บันทึกการแจ้งแก้ไขลงในแบบสรุปการแจ้งแก้ไขระบบ (MA) และจัดท ารายงานสรุป/
สถิติ 
 6. ด้านบริการตรวจสอบแก้ไขปัญหาด้านสารสนเทศทางทะเบียนแก่นักศึกษาและอาจารย์ 
 7. ด้านจัดท าตารางเรียนและลงทะเบียนเรียนการยุบ ย้าย แบ่งหมู่เรียนการเปลี่ยนตาราง
เรียน  เปลี่ยนวิชาเรียน  เปลี่ยนอาจารย์ผู้สอนการลงทะเบียนเรียนส าหรับนักศึกษาชั้นปีที่ 1                     
การลงทะเบียนวิชา CEFR การพัฒนาทักษะภาษาอังกฤษ (การวัดสมิทธิภาพทางภาษาอังกฤษ)            
การลงทะเบียนเรียนล่าช้า ขอเรียนเกินหน่วยกิตตามบันทึกข้อความ การเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ 
 8. ด้านบันทึกสถานภาพนักศึกษา ในฐานข้อมูล เช่น การย้ายประเภทนักศึกษา การย้าย
สาขาวิชา การลาออก การขอพักการเรียน การคืนสภาพ งานโอนย้ายผลการเรียนให้แก่นักศึกษาขอย้าย
คณะ/สาขาวิชา 

บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง 

 หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

 ตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง นักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ ที่ก าหนดโดย ก.พ.อ.           
เมื่อวันที่  21 กันยายน 2553 ระบุบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของ นักวิชาการศึกษา ระดับ 
ปฏิบัติการ  ดังนี้ 

ปฏิบัติงานในฐานผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการในการท างาน
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับด้านวิชาการศึกษา ภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่
ได้รับมอบหมาย 
 โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้ 
 1.ด้านปฏิบัติการ 
 1.1 ศึกษาวิเคราะห์เกี่ยวกับหลักสูตร แบบเรียน การเทียบความรู้ การจัดการความรู้ งาน
กิจการนักศึกษา งานวินัยและพัฒนานักศึกษา งานบริการและสวัสดิการ งานนักศึกษาวิชาทหาร งานจัด
พิพิธภัณฑ์การศึกษา เป็นต้น เพ่ือส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษาต่างๆ 
ให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์ แผน นโยบายของหน่วยงาน 
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 1.2 ส ารวจ รวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูลและสถิติทางการศึกษาและกิจการนักศึกษา ความ
ต้องการก าลังคน ศึกษาวิเคราะห์และจัดท าหลักสูตร ทดลองใช้หลักสูตร ปรับปรุงหลักสูตร การพัฒนา
หนังสือหรือต ารา  ความรู้ พ้ืนฐาน ตลอดจนความต้องการด้านการใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา            
เพ่ือพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
 1.3 จัดท ามาตรฐานสถานศึกษา การติดต่อขอความช่วยเหลือจากต่างประเทศทางการศึกษา 
ด าเนินงานเกี่ยวกับงานทะเบียนและเอกสารด้านการศึกษา รวมทั้งปรับปรุงให้ทันสมัย เพ่ือเป็นหลักฐาน
อ้างอิงและให้การส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษา 
 1.4 ติดตาม  ประเมินผลการด าเนินงาน กิจกรรมและสรุปผลด้านการศึกษา วิเคราะห์ วิจัย 
ส่งเสริม การวิจัยการศึกษา และเผยแพร่ผลงานทางด้านการศึกษา เพ่ือพัฒนางานด้านวิชาการศึกษา 
 1.5 การให้บริการวิชาการด้านต่างๆ เช่น การจัดบริการส่งเสริมการศึกษาโดยใช้เทคโนโลยีทาง
การศึกษา จัดประชุมอบรมและสัมมนาเกี่ยวกับการศึกษาและกิจการนักศึกษา เผยแพร่การศึกษา เช่น 
ออกราชการวิทยุ โทรทัศน์  การเขียนบทความ จัดท าวารสาร หรือเอกสารต่างๆ ให้ค าปรึกษาแนะน า 
ในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ ระดับรองลงมา และนักศึกษาที่มาฝึกงาน ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่อง
ต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติหน้าที่
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

2.ด้านการวางแผน 
วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือโครงการเพ่ือให้การ

ด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 
3.ด้านการประสานงาน 
3.1 ประสานการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการงานของหน่วยงาน หรือโครงการเพ่ือให้

ด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 
3.2 ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพ่ือ

สร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 
4.ด้านการบริการ 
 4.1 ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านวิชาการศึกษา รวมทั้ง

ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้ผู้รับบริการได้ทราบข้อมูล ความรู้ต่างๆ ที่
เป็นประโยชน์ 

 4.2 จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางด้านวิชาการ เกี่ยวกับด้านการศึกษาเพ่ือให้
บุคคลกรทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจนผู้รับบริการ ได้ทราบข้อมูลและความรู้
ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงานและใช้ประกอบการพิจารณา
ก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่าง ๆ 
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บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งตามที่ได้รับมอบหมาย 

 ภาระงานที่ ได้รับมอบหมายของนางสาวอารีวรรณ  รวยดี  ต าแหน่งนักวิชาการศึกษา            

ระดับปฏิบัติการ ปฏิบัติงานในฐานนะผู้ปฏิบัติการในระดับต้น ที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการ

ในการท างาน โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติงานดังนี้ 

1. บันทึกโครงสร้างหลักสูตร/บันทึกรหัสรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตรเพ่ือเข้าสู่ระบบMIS 
ของคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์/วิทยาลัยการดนตรี/คณะการจัดการ (หลักสูตรนิเทศศาสตร
บัณฑิต) 

2. ตรวจสอบโครงสร้างหลักสูตร คณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์/คณะวิทยาลัยการดนตรี/
คณะการจัดการ (หลักสูตรนิเทศศาสตรบัณฑิต) 

3. จัดท าประวัติการศึกษาตลอดหลักสูตรระดับปริญญาตรีของคณะมนุษยศาสตร์และ
สังคมศาสตร์/คณะวิทยาลัยการดนตรี/คณะการจัดการ (หลักสูตรนิเทศศาสตรบัณฑิต) 

4. ตรวจสอบผลการเรียนระดับปริญญาตรี ดังนี้ 

4.1 ประมวลผลการศึกษาและประเมินผลส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาสังกัดคณะ

มนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์/วิทยาลัยการดนตรี/คณะวิทยาการจัดการ (หลักสูตรนิเทศศาสตร

บัณฑิต) ทุกเดือน  

4.2 ประมวลผลการศึกษาและประเมินผลการพ้นสภาพนักศึกษาว่าด้วยเรื่องคะแนนสะสม

เฉลี่ยต่ ากว่าเกณฑ์ที่ก าหนด โดยจะประเมินพ้นสภาพนักศึกษาเมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 2 ของทุกปี

การศึกษา  

 4.3 ประมวลผลการศึกษาและประเมินผลการพ้นสภาพว่าด้วยระยะเวลาเกินก าหนด โดย

จะมีการประเมินผลพ้นสภาพนักศึกษาเมื่อสิ้นสุดปีการศึกษาที่แปดของนักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี 

(4ปี) ภาคปกติ และประเมินผลพ้นสภาพนักศึกษาเมื่อสิ้นสุดปีการศึกษาที่สิบสองภาคกศ.พ  

 4.4 พิจารณาการให้ทุนการศึกษาของนักศึกษาเข้าใหม่ตลอดหลักสูตรซึ่งจะมีการพิจารณา

การได้รับทุกการศึกษาทุก ๆ ภาคการศึกษาตามเกณฑ์การได้รับทุน  

 4.5 พิจารณาปรับผลการเรียนจาก E เป็น PS (ส าหรับนักศึกษารหัส 59 ลงมา) และ AU
ในกรณีเรียนซ้ ารายวิชาที่เคยเรียนผ่าน ซึ่งจะต้องตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตรใน
รายวิชาที่มีการลงทะเบียนเรียนซ้ ารายวิชาเดิม 
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5. ปรับรหัสรายวิชาให้ตรงตามโครงสร้างหลักสูตรส าหรับนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนผิด
หลักสูตรใหม่ – หลักสูตรเก่า 

6. งานบริการวิชาการส่วนหน้าเคาน์เตอร์ ในวันอาทิตย์ (เวลา 9:00-15:30 น.) และก่อน
เวลาราชการ (เวลา 8.00 -8.30 น.) 

7. จัดท ารายงานสรุปจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษาที่ยื่นค าร้องทบ.17 (ค าร้องแจ้งขอเรียนเป็น
ภาคเรียนสุดท้าย) ประจ าทุกเดือนที่มีการอนุมัติส าเร็จการศึกษา 

8. งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมายเป็นการเฉพาะจากผู้บังคับบัญชา 
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ที่มา : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

จากภาระหน้าที่ความรับผิดชอบดังกล่าวข้างต้น ผู้เขียนจึงได้เลือกเอางานประมวลผลการศึกษา

และประเมินผลส าเร็จการศึกษามาจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การประเมินผลส าเร็จการศึกษา

หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา มาเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน    

โดยมี Flow Chart ขั้นตอนการปฏิบัติ ดังภาพที่ 2.4  

 
 
 
      
     
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพที่ 2.4 Flow Chart ขั้นตอนการปฏิบัติงานประมวลผลการศึกษาและประเมินผลส าเร็จการศึกษา 



บทท่ี 3 

หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 

หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน 

 ในการปฏิบัติงานตามคู่มือ การประเมินผลส าเร็จการศึกษาหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต                

ผู้ปฏิบัติต้องมีความรู้เกี่ยวกับขั้นตอนวิธีการในการปฏิบัติงาน กฎระเบียบ ค าสั่ง ข้อบังคับ และเอกสารที่

เกี่ยวข้อง เนื่องจากการประเมินผลส าเร็จการศึกษานั้น จะต้องมีความถูกต้อง แม่นย า และผิดพลาดไม่ได้ 

เพราะหากผิดพลาดขึ้นอาจส่งผลเสียต่อสิทธิของผู้ที่จะส าเร็จการศึกษาที่จะน าหลักฐานทางการศึกษาไป

ประกอบวิชาชีพได้ ซึ่งมีหลักเกณฑ์แนวปฏิบัติต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องคือ  

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยาว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี                 

พ.ศ. 2560  

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยาว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี                 

พ.ศ. 2560  มีรายละเอียดดังนี้  

เกณฑ์การวัดและประเมินผลการศึกษาให้มีการประเมินผลการเรียนในรายวิชาต่างๆ ตาม
หลักสูตร ดังนี้ 

 1. ระบบค่าระดับคะแนน แบ่งเป็นแปดระดับ ดังตารางที่ 3.1 
ตารางที่ 3.1 แสดงระบบค่าระดับคะแนน 

ระดับคะแนน ความหมายของผลการเรียน ค่าระดับคะแนน 
    A  ดีเยี่ยม (excellent)        4.0 
    B+  ดีมาก (very good)        3.5 
    B  ดี (good)         3.0 
    C+  ดีพอใช้ (fairly good)        2.5 
    C  พอใช้ (fair)        2.0 
    D+  อ่อน (poor)        1.5 
    D  อ่อนมาก (very poor)        1.0 
    F  ตก (fail)        0.0 
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ระบบนี้ใช้ส าหรับการประเมินผลการเรียนในรายวิชาที่เรียนตามหลักสูตรและนับหน่วยกิตใน
การส าเร็จการศึกษา ค่าระดับคะแนนที่ถือว่าสอบได้ตามระบบนี้ ต้องไม่ต่ ากว่า “D” ถ้านักศึกษา              
ได้ค่าระดับคะแนน “F” ต้องลงทะเบียนเรียนใหม่จนกว่าจะสอบได้ ยกเว้นวิชาเลือก หากได้ค่าระดับ
คะแนน “F” สามารถเปลี่ยนไปลงทะเบียนและเรียนรายวิชาอ่ืนแทนได้    

2. ระบบไม่มีค่าระดับคะแนน ก าหนดสัญลักษณ์การประเมิน ดังตารางที่ 3.2  
ตารางที่ 3.2 แสดงไม่มีระบบค่าระดับคะแนน 

ระดับการประเมิน    ความหมายของผลการประเมิน 

 S (Satisfactory)   เป็นที่พอใจ 
 U (Unsatisfactory)   ไม่เป็นทีพ่อใจ  

ระบบนี้ใช้ส าหรับการประเมินผลรายวิชาที่หลักสูตรก าหนดให้เรียนเพ่ิม ตามข้อก าหนดเฉพาะ
และรายวิชาที่สภามหาวิทยาลัยก าหนดให้เรียนเพ่ิมรายวิชาที่ได้ผลการประเมินเป็น “U” นักศึกษา
จะต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่จนกว่าจะผ่านเกณฑ์การประเมิน  

3. สัญลักษณ์อ่ืนๆ โดยไม่มีค่าระดับคะแนนและไม่ต้องนับหน่วยกิตเป็นตัวหารเฉลี่ย มีดังนี้ 
  Au (Audit) หมายถึง การร่วมฟัง ใช้ส าหรับการบันทึกกรณี ดังนี้ 

1. ส าหรับการลงทะเบียนเพ่ือร่วมฟัง โดยไม่นับหน่วยกิต   
2. การปรับผลการเรียนของรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนผิดเงื่อนไขตามหลักสูตร เช่น 

การลงทะเบียนเรียนผิดล าดับวิชาในกลุ่มบุพวิชา 
 W (Withdraw) หมายถึง การยกเลิกวิชาเรียน ใช้ส าหรับการบันทึกกรณี ดังนี้ 

1. นักศึกษาได้รับอนุมัติให้ยกเลิกรายวิชาเรียนเมื่อพ้นก าหนดเพ่ิม-ถอน ก่อนก าหนด
สอบปลายภาคไม่น้อยกว่าสองสัปดาห์  

2. นักศึกษาถูกสั่งให้พักการเรียนหลังจากลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนนั้นแล้ว 
3. รายวิชาเลือกที่ได้รับการอนุมัติให้ไปเรียนวิชาอ่ืนแทน 

 I (Incomplete)   หมายถึง การรอผล ผู้สอนใช้ส าหรับบันทึกการประเมินผลการเรียนที่ไม่
สมบูรณ์ในรายวิชาที่นักศึกษามีงานบางส่วนในรายวิชานั้นยังไม่สมบูรณ์เมื่อสิ้นภาคเรียน หรือขาดสอบ 
นักศึกษาที่ได้ “I” ต้องด าเนินการขอรับการประเมิน เพ่ือเปลี่ยนระดับคะแนนให้เสร็จสิ้นภายในภาค
เรียนถัดไป หากเกินก าหนดให้ผู้สอนประเมินค่าระดับคะแนนตามคะแนนที่มีอยู่เมื่อสิ้นภาคเรียน
ดังกล่าว และส่งไปยังสาขาวิชาหรือภาควิชา แล้วแต่กรณี 

  Re (Regrade) หมายถึง การเรียนซ้ า ใช้ส าหรับการลงทะเบียนเรียนซ้ า นักศึกษาอาจ
ลงทะเบียนเรียนซ้ าในรายวิชาที่มีผลการเรียนค่าระดับคะแนนที่ถือว่าสอบได้ เพ่ือปรับค่าระดับคะแนน
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เฉลี่ยสะสม โดยให้นับหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนเฉลี่ยในครั้งที่มีผลการเรียนดีที่สุด ส่วนผลการเรียนใน
ครั้งอ่ืนให้ผลการเรียนเป็น “Re”  

P (Pass) หมายถึง ผ่าน ใช้ส าหรับรายวิชาที่ได้รับการยกเว้นการเรียน 

การมีสิทธิสอบปลายภาคเรียน ต้องอยู่ในเกณฑ์ ดังนี้ 
1. มีเวลาเรียนในรายวิชานั้นๆ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด 

 2. ในกรณีที่มีเวลาเรียนในรายวิชาใดน้อยกว่าร้อยละ 80แต่ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 ให้อยู่ใน       
ดุลยพินิจของคณะกรรมการวิชาการประจ าคณะที่จะอนุญาตให้มีสิทธิสอบ 

3. ในกรณีที่มีเวลาเรียนในรายวิชาใดน้อยกว่าร้อยละ 60 จะไม่มีสิทธิสอบในรายวิชานั้น 
4. ผู้ไม่มีสิทธิสอบปลายภาคจะได้รับผลการเรียนเป็น “F”  

การหาระดับคะแนนเฉลี่ย 
1. ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยประจ าภาคเรียนและค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม ให้คิดเป็นเลขทศนิยม

สองต าแหน่งโดยไม่ปัดเศษ ส าหรับรายวิชาที่มีผลการเรียน “I” ยังไม่น าหน่วยกิตมารวมเป็นตัวหารเฉลี่ย 
2. กรณีสอบตก ต้องลงทะเบียนเรียนซ้ าหรือเปลี่ยนไปเรียนวิชาอ่ืนในรายวิชาเลือก โดยให้นับ

หน่วยกิตท่ีสอบตกเป็นตัวหารเฉลี่ยด้วย 
3. กรณีที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนซ้ ากับวิชาที่สอบได้แล้ว หรือเรียนรายวิชาที่ระบุไว้ใน

หลักสูตรเทียบเท่า ให้นับหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนเฉลี่ยในครั้งที่มีผลการเรียนดีที่สุด ส่วนผลการ
เรียนในครั้งอ่ืนให้ผลการเรียนเป็น “Re” โดยไม่ต้องนับหน่วยกิตเป็นตัวหารเฉลี่ย 

หลักเกณฑ์การเทียบโอนผลการเรียน 
การเทียบโอนผลการเรียนสามารถเทียบโอนผลการเรียนได้ทั้งจากการศึกษาในระบบการศึกษา

นอกระบบ และการศึกษาตามอัธยาศัยซึ่งการขอเทียบโอนผลการเรียนรายวิชาระดับปริญญาตรี ต้อง
เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเท่าข้ึนไป 

 

การเทียบโอนผลการเรียนแบ่งออกเป็นสามลักษณะ ดังนี้ 
1. การโอนผลการเรียนเป็นการน าหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนของรายวิชาที่เคยศึกษา     

จากหลักสูตรของมหาวิทยาลัยมาใช้ โดยไม่ต้องศึกษารายวิชานั้นอีก 
2. การยกเว้นการเรียนเป็นการน าหน่วยกิตของรายวิชาจากหลักสูตรขอสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่

เคยศึกษามาแล้วซึ่งมีเนื้อหาสาระความยากง่ายเทียบได้ไม่น้อยกว่าสามในสี่ของรายวิชาในหลักสูตรของ
มหาวิทยาลัยและอยู่ในระดับเดียวกันมาใช้ โดยไม่ต้องศึกษารายวิชานั้นอีก 
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3. การประเมินเทียบความรู้และประสบการณ์  เป็นการน าความรู้และประสบการณ์ 
จากการศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย การฝึกอบรม หรือประสบการณ์การท างาน มาขอ
ประเมินเทียบกับรายวิชาในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย เพ่ือขอยกเว้นไม่ต้องเรียนรายวิชานั้นอีก 

 

รายวิชาที่จะน ามาโอนผลการเรียน หรือยกเว้นการเรียน ต้องสอบได้หรือเคยศึกษามาแล้วไม่เกิน
สิบปีนับถึงวันที่เข้าศึกษา โดยเริ่มนับจากวันที่ส าเร็จการศึกษา หรือภาคเรียนสุดท้ายที่มีผลการเรียนถึงวันที่
เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย แล้วแต่กรณีซึ่งผู้ส าเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรีมาแล้ว และเข้าศึกษาใน
ระดับปริญญาตรีอีกให้ยกเว้นการเรียนรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปทั้งหมด โดยไม่น าเงื่อนไขตาม
วรรคแรกมาพิจารณา ทั้งนี้ให้นับหน่วยกิตหมวดวิชาศึกษาทั่วไปรวมในเกณฑ์การส าเร็จการศึกษา โดย
ไม่ต้องบันทึกผลการเรียนเป็นรายวิชา 

ผู้มีสิทธิได้รับโอนผลการเรียน ได้แก่ ผู้ที่ศึกษาหรือเคยศึกษาในมหาวิทยาลัยและมีคุณสมบัติข้อ
ใดข้อหนึ่ง ดังนี้ 

1. เป็นผู้ที่ยังไม่ส าเร็จการศึกษาและพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาแล้วกลับเข้ามาศึกษาใหม่  
2. เป็นผู้ที่เปลี่ยนสภาพจากการศึกษา จากนักศึกษาภาคปกติเป็นภาคพิเศษ หรือนักศึกษา               

ภาคพิเศษเป็นภาคปกติ 
3. เป็นผู้ที่ส าเร็จการศึกษาแล้วและกลับเข้ามาศึกษาใหม่ในระดับปริญญาตรี  
4. คุณสมบัติอื่นๆ ตามท่ีมหาวิทยาลัยก าหนดโดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย  

การโอนผลการเรียนมีเงื่อนไข ดังนี้ 
1. นักศึกษามีสิทธิโอนผลการเรียนได้ทั้งหมดหรือบางส่วน และจ านวนหน่วยกิตที่ได้รับ 

การโอนรวมแล้วต้องไม่เกินสามในสี่ของหลักสูตร และเมื่อได้รับการโอนผลการเรียนแล้วต้องมีเวลา
ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่าหนึ่งปีการศึกษา 

2. การโอนผลการเรียนให้ได้รับค่าระดับคะแนนเดิม 

ผู้มีสิทธิได้รับยกเว้นการเรียน ได้แก่    
1. ผู้ที่ส าเร็จการศึกษาหรือเคยศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนเข้ามาศึกษาในมหาวิทยาลัย 
2. ผู้ที่ย้ายมาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 

การยกเว้นการเรียนตามมีเงื่อนไข ดังนี้ 
1. เป็นรายวิชาในหลักสูตรระดับอุดมศึกษา หรือเทียบเทาในหลักสูตรที่มหาวิทยาลัยรับรอง 
2. เป็นรายวิชาที่มีเนื้อหาสาระครอบคลุมไมน้อยกว่าสามในสี่ของรายวิชาที่ขอเทียบ   
3. เป็นรายวิชาที่สอบไดไมต่ ากว่าระดับคะแนน “C” หรือค่าระดับคะแนน 2.00 หรือเทียบเทา 
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4. จ านวนหน่วยกิตที่ขอยกเว้น ต้องไมเกินสามในสี่ของจ านวนหน่วยกิตรวมของหลักสูตร                  
ที่รับยกเว้น  

5. รายวิชาที่ขอยกเว้นจากต่างสถาบันอุดมศึกษาจะไมน ามาค านวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม
รายวิชาที่ได้รับการยกเว้นให้บันทึกไว้ในระเบียนการเรียนของนักศึกษา โดยใช้อักษรย่อ “P”  

นักศึกษาผู้ขอโอนผลการเรียนหรือยกเว้นการเรียนรายวิชา ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปี
การศึกษาแรกเม่ือเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 

การนับจ านวนภาคการศึกษาของผู้ที่ได้รับการโอนผลการเรียน หรือยกเว้นการเรียนรายวิชา    
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

1. นักศึกษาประเภทลงทะเบียนเต็มเวลาให้นับจ านวนหน่วยกิต 22 หน่วยกิต เป็นหนึ่งภาค
การศึกษา หากหน่วยกิตท่ีเหลือเกิน 11 หน่วยกิต ให้นับเป็นหนึ่งภาคการศึกษา 

2. นั กศึ กษาประเภทลงท ะเบี ยน ไม่ เต็ ม เวลา ให้ นั บจ านวนหน่ วยกิต  9  หน่ วยกิ ต                         
เป็นหนึ่งภาคการศึกษา หากหน่วยกิตท่ีเหลือเกิน 4 หนว่ยกิต ให้นับเป็นหนึ่งภาคการศึกษา 

การยกเว้นผลการเรียน โดยการเทียบโอนความรู้และประสบการณ์เข้าสู่การศึกษาในระบบ     
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

1. นักศึกษาผู้มีสิทธิเทียบโอนความรู้และประสบการณ์เข้าสู่การศึกษาในระบบ ต้องมีความรู้
พ้ืนฐานระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่าขึ้นไป ส าหรับการขอยกเว้นการเรียนระดับปริญญาตรี  

2. การเทียบโอนความรู้และประสบการณ์เข้าสู่การศึกษาในระบบมหาวิทยาลัย ต้องก าหนดวิธีการ
ประเมินเพ่ือการเทียบโอนความรู้ในแต่ละรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาและเกณฑ์การตัดสินของ           
การประเมินในแต่ละวิธีให้เป็นไปตามท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด โดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย  

3. ผลการประเมินจะต้องเทียบได้ไม่ต่ ากว่าระดับคะแนน “C” หรือค่าระดับคะแนน 2.00       
หรือเทียบเท่าส าหรับรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาระดับปริญญาตรี จึงจะให้จ านวนหน่วยกิตของรายวิชาแต่
จะไม่ให้ค่าระดับคะแนน และไม่มีการน ามาคิดคะแนนผลการเรียน หรือค านวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ย
สะสม  

4. การบันทึกผลการเรียนให้บันทึกตามวิธีการประเมิน เช่น การทดสอบมาตรฐาน(standardized 
tests) ใหบันทึก “CS” (credits from standardized tests) การทดสอบที่ไม่ใช่การทดสอบมาตรฐาน 
(non-standardized tests) ให้บันทึก “CE” (credits from exam) การประเมินการศึกษาหรืออบรม
ที่จัดโดยหน่วยงานอ่ืนที่ไม่ใช่สถาบันอุดมศึกษา (evaluation of non-sponsored training) ให้บันทึก 
“CT” (credits from training) และการเสนอแฟ้มสะสมผลงาน (portfolio) ให้บันทึก “CP” (credits 
from portfolio) เป็นต้น 
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5. การเทียบรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาจากการศึกษานอกระบบหรือการศึกษาตามอัธยาศัยให้เทียบ
หน่วยกิตรวมกันได้ไม่เกินสามในสี่ของจ านวนหน่วยกิตรวมของหลักสูตรระดับปริญญาตรีที่ขอเทียบ 
ทั้งนี้ ให้นับรวมจ านวนหน่วยกิตท่ีขอเทียบโอนในลักษณะอ่ืนๆ ด้วย  

6. นักศึกษาที่ขอเทียบโอนจะต้องใช้เวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยอย่างน้อยหนึ่งปีการศึกษา    
7. นักศึกษาที่ได้รับการเทียบโอนความรู้และประสบการณ์เข้าสู่การศึกษาในระบบไม่มีสิทธิได้รับ

ปริญญาเกียรตินิยม 
ในกรณีที่มหาวิทยาลัยเปิดสาขาวิชาใหม่ จะเทียบโอนหรือขอย้ายสาขาวิชาเข้าศึกษาได้ไม่เกิน

กว่าชั้นปีและภาคการศึกษาที่ได้รับอนุญาตให้มีนักศึกษาเรียนอยู่ตามหลักสูตรที่ได้รับความเห็นชอบแล้ว 
โดยการเทียบโอนผลการเรียน ต้องช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบของมหาวิทยาลัย และผู้ได้รับการโอน
ผลการเรียนมีสิทธิที่จะได้รับปริญญาเกียรตินิยม ทั้งนี้ เป็นไปตามเงื่อนไขของมหาวิทยาลัยว่าด้วย
คุณสมบัติผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีที่ได้รับเกียรตินิยม แต่ผู้ที่ได้รับการยกเว้น การเรียนไม่มี
สิทธิได้รับปริญญาเกียรตินิยม 

หลักเกณฑ์การขอส าเร็จการศึกษามีดังนี้   
การขอส าเร็จการศึกษา ให้นักศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาตามที่หลักสูตรก าหนดด าเนินการ

แจ้งขอส าเร็จการศึกษาตามขั้นตอนที่มหาวิทยาลัยประกาศ โดยระยะเวลาส าเร็จการศึกษา นักศึกษาจะ
ส าเร็จการศึกษาได้ต้องมีระยะเวลาศึกษา ดังนี้ 

1. หลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี)  
 1.1 การลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนหกภาคการศึกษาปกติ และใช้
เวลาศึกษาไมเ่กินแปดปีการศึกษา 
 1.2 การลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนสิบสี่ภาคการศึกษาปกติ และใช้
เวลาศึกษาไม่เกินสิบสองปีการศึกษา 

2. หลักสูตรปริญญาตรี (5 ปี)  
2.1 การลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนแปดภาคการศึกษาปกติ และใช้

เวลาศึกษาไมเ่กินสิบปีการศึกษา 
2.2 การลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนสิบเจ็ดภาคการศึกษาปกติ และ

ใช้เวลาศึกษาไม่เกินสิบห้าปีการศึกษา 
3. หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง)  

3.1 การลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนสี่ภาคการศึกษาปกติ และใช้
เวลาศึกษาไม่เกินสี่ปีการศึกษา 



21 

 

3.2 การลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนแปดภาคการศึกษาปกติ และใช้
เวลาศึกษาไม่เกินหกปีการศึกษา 

การนับเวลาการศึกษาตามวรรคหนึ่ง ให้นับจากภาคการศึกษาแรกท่ีรับเข้าศึกษาในหลักสูตรนั้น 
รวมภาคการศึกษาที่มีการพักการเรียนด้วย 

ส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วน ดังนี้ 
1. เป็นผู้มีคุณธรรม จริยธรรม วัฒนธรรม ความประพฤติดีอันเป็นเกียรติและศักดิ์ของนักศึกษา 

และไม่เคยได้รับโทษทางจริยธรรมที่ไม่ให้ส าเร็จการศึกษาตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 
2. สอบได้รายวิชาต่างๆ และปฏิบัติตามเงื่อนไขครบตามหลักสูตร   
3. ได้ระดับค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตร ไม่ต่ ากว่า 2.00 
4. มีระยะเวลาเรียน และสภาพการเป็นนักศึกษาไม่เกินที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
5. ไม่ค้างค่าธรรมเนียมการศึกษาหรือเงินอื่นๆ ตามท่ีมหาวิทยาลัยเรียกเก็บ 
6. ต้องผ่านการทดสอบความรู้ภาษาอังกฤษตามแบบทดสอบมาตรฐานระดับอุดมศึกษาที่

มหาวิทยาลัยก าหนดหรือผ่านการทดสอบวัดสมิทธิภาพทางภาษาอังกฤษ (English Proficiency) หรือ
มาตรฐานอ่ืนที่มหาวิทยาลัยรับรอง 

นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนแบบเต็มเวลาจะต้องได้ค่าคะแนนเฉลี่ยสะสม ไม่ต่ ากว่า 1.50  เมื่อ
สิ้นภาคการศึกษาที่ 2 ของปีการศึกษาแรก  และจะต้องได้ค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้น
ภาคการศึกษาที่ 4 ,ที่ 6,ที่ 8,ที่ 10,ที่ 12,ที่ 14  นับตั้งแต่เริ่มเข้าเรียน  แต่ในกรณีที่เรียนครบตาม
โครงสร้างหลักสูตร นิสิตจะต้องได้ค่าคะแนนเฉลี่ยสะสม ไม่ต่ ากว่า 2.00 

นักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนแบบไม่เต็มเวลาจะต้องได้ผลการประเมินค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ า

กว่า 1.80  เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 4 กรณีหลักสูตรปริญญาตรีต่อเนื่อง เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 7 กรณี

หลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี) และเมื่อสิ้นภาคการศึกษาที ่9 กรณีหลักสูตรปริญญาตรี (5 ปี)                              

หลักเกณฑ์การได้รับเกียรตินิยมส าหรับผู้ที่ส าเร็จการศึกษา 
ผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีจะได้รับเกียรตินิยม ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
1. เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาตามข้อบังคับนี้ ส าหรับผู้ที่จะได้รับปริญญาตรีเกียรตินิยมอันดับหนึ่ ง 

ต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 3.60 ขึ้นไป และส าหรับผู้ที่จะได้รับปริญญาตรีเกียรตินิยม
อันดับสอง ต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 3.25 แต่ไม่ถึง 3.60 

2. ระดับปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ต้องได้รับค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมจากระดับอนุปริญญาหรือ
เทียบเท่าไม่น้อยกว่า 3.60 และเรียนครบหลักสูตรโดยได้รับค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมจากการศึกษาใน
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มหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 3.60 จะได้รับเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง ในกรณีที่สอบได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ย
สะสม จากสถาบันเดิมและมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 3.25 แต่ไม่ถึง 3.60 จะได้รับเกียรตินิยมอันดับสอง 

3. สอบได้ในรายวิชาใดๆ ไม่ต่ ากว่า “C” เว้นแต่ในกรณีท่ีสอบได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ย 3.60 ขึ้นไป แต่
มีบางรายวิชาได้ค่าระดับคะแนน “D+” หรือ “D” ให้ได้รับเกียรตนิิยมอันดับสอง 

4. ไม่เคยลงทะเบียนเรียนซ้ า (Re) หรือได้ผลการเรียนเป็น “U” 
5. นักศึกษาที่มีการยกเว้นการเรียนจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนและการเทียบโอนความรู้และ

ประสบการณ์เข้าสู่การศึกษาในระบบไม่มีสิทธิได้รับเกียรตินิยม    
6. นักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี) ที่ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลาการศึกษา

ไม่เกินแปดภาคการศึกษาปกติ หรือกรณีลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลาการศึกษา ไม่เกิน
สิบสี่ภาคการศึกษาปกติ 

7. นักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (5 ปี) ที่ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลาการศึกษา
ไม่เกินสิบภาคการศึกษาปกติ หรือกรณีลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลาการศึกษา ไม่เกิน
สิบเจ็ดภาคการศึกษาปกติ 

8. นักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ที่ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลา
การศึกษาไม่เกินสี่ภาคการศึกษาปกติ หรือกรณีลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลาการศึกษา 
ไม่เกินแปดภาคการศึกษาปกติ 

โครงสร้างหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต 

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยานั้น ปัจจุบันได้ท าการเปิดหลักสูตรศิลปศาสตร

บัณฑิต จ านวน 11 สาขาวิชา ซึ่งประกอบไปด้วย สาขาวิชาภาษาอังกฤษ สาขาวิชาภาษาจีน สาขาวิชา

ภาษาไทย สาขาวิชาภาษาและวัฒนธรรมเอเชียตะวันออก  สาขาวิชาสังคมศาสตร์เพ่ือการพัฒนา 

สาขาวิชาเอเชียตะวันออกเฉียงใต้ศึกษา สาขาวิชาดนตรีตะวันตก สาขาวิชาดนตรีไทยเพ่ือการอาชีพ 

สาขาวิชาการจัดการสารสนเทศ สาขาวิชาธุรกิจอิสลาม และสาขาวิชาการท่องเที่ยว โดยมีโครงสร้าง

หลักสูตรที่ประกอบไปด้วย หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป หมวดวิชาเฉพาะ และหมวดวิชาเลือกเสรี 

1. หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป  

หมายถึง หมวดวิชาที่เสริมสร้างความเป็นมนุษย์ที่สมบูรณ์ให้มีความรอบรู้อย่างกว้างขวาง 

เข้าใจ และเห็นคุณค่าของตนเอง ผู้อ่ืน สังคม ศิลปวัฒนธรรมและธรรมชาติ ใส่ใจต่อความเปลี่ยนแปลง

ของสรรพสิ่ง พัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง ด าเนินชีวิตอย่างมีคุณธรรมพร้อมให้ความช่วยเหลือเพ่ือน

มนุษย์ และเป็นพลเมืองที่มีคุณค่าของสังคมไทยและสังคมโลก 
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สถาบันอุดมศึกษาอาจจัดวิชาศึกษาทั่วไปในลักษณะจ าแนกเป็นรายวิชาหรือลักษณะ               

บูรณาการใดๆ ก็ได้ โดยผสมผสานเนื้อหาวิชาที่ครอบคลุมสาระของกลุ่มวิชาสังคมศาสตร์ มนุษยศาสตร์ 

ภาษาและกลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์กับคณิตศาสตร์ ในสัดส่วนที่เหมาะสม เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ของ

หมวดการศึกษาทั่วไป  โดยให้มีจ านวนหน่วยกิตไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต 

 2. หมวดวิชาเฉพาะ  

หมายถึง วิชาแกน วิชาเฉพาะด้าน วิชาพ้ืนฐานวิชาชีพและวิชาชีพที่มุ่งหมายให้ผู้เรียนมี

ความรู้ ความเข้าใจ และปฏิบัติงานได้ โดยให้หน่วยกิตรวมดังนี้ 

 หลักสูตรปริญญาตรี ให้มีจ านวนหน่วยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวมไม่น้อยกว่า 72 หน่วยกิต  

โดยต้องเรียนวิชาทางปฏิบัติการตามที่มาตรฐานวิชาชีพก าหนด หากไม่มีมาตรฐานวิชาชีพก าหนดต้อง

เรียนวิชาทางปฏิบัติการไม่น้อยกว่า 36 หน่วยกิต และทางทฤษฏีไม่น้อยกว่า 24 หน่วยกิต ซึ่งทาง

สถาบันอุดมศึกษาอาจจัดหมวดวิชาเฉพาะในลักษณะวิชาเอกเดียว วิชาเอกคู่ หรือวิชาเอกและวิชาโทก็

ได้ โดยวิชาเอกต้องมีจ านวนหน่วยกิตไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต และวิชาโทต้องมีจ านวนหน่วยกิตไม่น้อย

กว่า 15 หน่วยกิต ในกรณีที่จัดหลักสูตรแบบวิชาเอกคู่ต้องเพ่ิมจ านวนหน่วยกิตของวิชาเอกอีกไม่น้อย

กว่า 30 หน่วยกิต และให้มีจ านวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า 150 หน่วยกิต  

 3. หมวดวิชาเลือกเสรี  

หมายถึง วิชาที่มุ่งให้ผู้เรียนมีความรู้ ความเข้าใจ ตามที่ตนเองถนัดหรือสนใจ โดยเปิดโอกาส

ให้ผู้เรียนเลือกรายวิชาใด ๆ ในหลักสูตรระดับปริญญาตรีโดยให้มีจ านวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า         

6 หน่วยกิต (สุภัทร จ าปาทอง, 2558 หน้า 5-6) 

 ส าหรับผู้ เรียนนั้นจะต้องท าการเรียนให้ครบตามโครงสร้างหลักสูตรทุกหมวดวิชาที่

มหาวิทยาลัยได้ก าหนดไว้ หากนักศึกษาไม่ลงทะเบียนเรียนให้ตรงตามหมวดวิชาก็อาจส่งผลให้ นักศึกษา

ไม่สามารถส าเร็จการศึกษาได้ตามเกณฑ์ประเมินผล  

ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 

1. ตรวจสอบค าร้องทบ.17 ค าร้องแจ้งขอเรียนเป็นภาคเรียนสุดท้าย ต้องเป็นค าร้องของนักศึกษา

ทีค่าดว่าจะส าเร็จการศึกษาและลงทะเบียนเรียนเป็นภาคเรียนสุดท้ายจริง 

2. ตรวจสอบนักศึกษาที่จะส าเร็จการศกึษาต้องไม่ลงทะเบียนเรียนผิดบุพวิชาก่อน-หลัง 

3. นักศึกษาท่ีจะส าเร็จการศึกษาต้องลงทะเบียนเรียนครบตามโครงสร้างหลักสูตรและสอบผ่านทุก

รายวิชา 
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4. นักศึกษาที่จะส าเร็จการศึกษาต้องมีสถานะตรวจสอบวุฒิผ่าน สถานะการเงินต้องไม่มีหนี้คงค้าง

กับทางมหาวิทยาลัย สถานะกิจกรรมต้องผ่าน ไม่ติดค้างการยืมอุปกรณ์ส านักกิจ และมีคะแนนความ

ประพฤติ 100 คะแนนเต็ม 

5. นักศึกษาที่จะส าเร็จการศึกษาจะต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตรไม่ต่ ากว่า 

2.00 

6. นักศึกษาที่จะส าเร็จการศึกษาที่มีเกณฑ์ได้รับเกียรตินิยมจะต้องมีภาคเรียนไม่เกิด 8 ภาคเรียน

การศึกษาในระดับปริญญาตรี 4 ปี ทั้งนี้ให้นับรวมภาคเรียนที่มีการพักการเรียนด้วย 

7. นักศึกษาที่จะส าเร็จการศึกษาที่มีเกณฑ์ได้รับเกียรตินิยมอันดับหนึ่งแต่มีผลการเรียนเป็น D           

ให้ปรับเป็นเกียรตินิยมอันดับสอง 

8. ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบที่หน้าจอคอมพิวเตอร์ให้ถูกต้องก่อนท าค าสั่งพิมพ์เอกสารใบ

รายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตร 

9. การป้อน W รอสภาวิชาการอนุมัติ กรณีนักศึกษาชั้นปีเกินก าหนดจะไม่สามารถป้อน W รอสภา

วิชาการอนุมัติได้ด้วยตนเอง ผู้ปฏิบัติจะต้องแจ้งเจ้าหน้าที่ฝ่ายระบบคอมพิวเตอร์และพัฒนาสารสนเทศ

ทางทะเบียนเป็นผู้ป้อนข้อมูลของนักศึกษาแทนผู้ปฏิบัติ 

10.  ผู้ปฏิบัติงานต้องมีสติ รอบคอบ แม่นย า และศึกษาข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จ

เจ้าพระยาว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2560 อย่างละเอียด ปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 

11.  ผู้ปฏิบัติงานต้องแยกเอกสาร เรียงตามรหัสนักศึกษา หลักสูตร สาขาวิชา พร้อมทั้งจัดเก็บ

เอกสารที่จะส่งฝ่ายงานระบบคอมพิวเตอร์และสารสนเทศทางทะเบียนให้เป็นระเบียบเรียบร้อย 

12.  ตรวจสอบความเรียบร้อยของเอกสารทุกครั้งก่อนส่งฝ่ายงานระบบคอมพิวเตอร์และสารสนเทศ

ทางทะเบียน 



ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

บทท่ี 4 

เทคนิคการปฏิบัติงาน 

กจิกรรม/แผนการปฏิบัติงาน 

 การปฏิบัติงานจะส าเร็จลุล่วงได้นั้นจะต้องมีการวางแผนกิจกรรมและแผนการปฏิบัติงาน        

เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้ถูกต้อง แม่นย า ชัดเจน ซึ่งผู้ปฏิบัติงานต้องยึดข้อบังคับ

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2560 อย่าง

เคร่งครัด ทั้งนี้จึงจ าเป็นต้องมีประกาศมหาวิทยาลัยเกี่ยวกับปฏิทินวิชาการ การจัดตารางกิจกรรมและ

แผนปฏิบัติงานดังตัวอย่างภาพที่ 4.1, ภาพที่ 4.2 และตารางท่ี 4.1   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.1 แสดงประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา เรื่องปฏิทินวิชาการ ภาคเรียน 2/2562 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 

ภาพที่ 4.2 แสดงตารางกิจกรรมประมวลผลการศึกษาและประเมินผลส าเร็จการศึกษาประจ าปี 2563 
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ตารางที่ 4.1  แสดงตารางกิจกรรมการประเมินผลส าเร็จการศึกษาประจ าภาคเรียน 2/2562 

ล าดับ รายละเอียดของงาน 
เวลาด าเนินงาน 

หมายเหตุ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

1. รับค าร้องทบ. 17 ค าร้องขอเรียนเป็นภาค

เรียนสุดท้าย 2/2562 

             

2. คัดแยกเอกสาร              

3. ตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง

หลักสูตรเบื้องต้น 

            ประมวลผลการศึกษา 

4. พิมพ์รายงานผลตรวจสอบผลการเรียนตาม

โครงสร้างหลักสูตร 

            ประเมินผลส าเร็จ

การศึกษาหลังวันที1่5 

ของทุกเดือน  

5. ตรวจสอบความถูกต้อง             ภายในวันที่ 20  
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ล าดับ รายละเอียดของงาน 
เวลาด าเนินงาน 

หมายเหตุ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

6. บันทึกผลการรอสภาอนุมัติ             ภายในวันที่ 20 

7. ตรวจสอบข้อมูลผู้ได้รับเกียรตินิยม             ภายในวันที่ 20 

8. แยกเอกสารผู้ได้รับเกียรตินิยม             ภายในวันที่ 20 

9. ส่งเอกสารประวัตินักศึกษาใบรายงานผล

การเรียนครบหลักสูตรกับฝ่ายงานระบบ

คอมพิวเตอร์และสารสนเทศทางทะเบียน 

             

ภายในวันที่ 20 

10. ตรวจสอบรายชื่อและความถูกต้อง             สัปดาห์สุดทา้ย 

 

*** หมายเหต ุตารางกิจกรรมประเมินผลส าเร็จการศึกษาประจ าภาคเรียน 2/2562 จะมีการประเมินผลส าเร็จการศึกษาทุกเดือน 

 นับตั้งแต่สิ้นสุดการส่งผลการเรียนตามปฏิทินวิชาการภาคเรียน 2/2562 เป็นต้นไปหากมีการเปลี่ยนแปลงจะแจ้งให้ทราบภายหลัง 

ตารางที่ 4.1 (ต่อ)  
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

คู่มือการปฏิบัติงาน การประเมินผลส าเร็จการศึกษาหลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต  มหาวิทยาลัยราช

ภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยาฉบับนี้ ได้อธิบายถึงขั้นตอน วิธีการ ตั้งแต่การรับค าร้องขอเรียนภาคเรียนสุดท้าย 

(ทบ.17) การคัดแยก การตรวจสอบ จนถึงการน ารายชื่อนักศึกษาเข้าสู่การรอสภาวิชาการอนุมัติ ตามล าดับ

เพ่ือขออนุมัติให้นักศึกษาส าเร็จการศึกษาตามระเบียบข้อบังคับมหาวิทยาลัย โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงาน

ดังนี้ 

1. รับค าร้องทบ.17 ค าร้องแจ้งขอเรียนเป็นภาคเรียนสุดท้าย (ภาคเรียน 2/2562) จากบริการส่วน

หน้าเคาน์เตอร์ พร้อมทั้งตรวจสอบการกรอกข้อมูลรายละเอียดของนักศึกษาบนค าร้องทบ. 17 ให้ครบถ้วน 

(แบบถูกต้อง) คือ  

1.1 นักศึกษากรอกชื่อ – นามสกุล ภาษาไทย ภาษาอังกฤษในใบค าร้องทบ.17 ครบ 

1.2 นักศึกษากรอกคณะ สาขาวิชา ประเภทการศึกษา เบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้ ครบ  

1.3 นักศึกษาระบุภาคเรียนที่ลงทะเบียนเรียนเป็นภาคเรียนสุดท้าย 

1.4 นักศึกษาระบุผลการตรวจสอบข้อมูลของตนเองผ่านระบบMIS ครบทุกช่อง 

1.5 ในใบค าร้องทบ.17 ค าร้องแจ้งขอเรียนภาคเรียนสุดท้าย ของนักศึกษาได้รับการเซ็นรับรองจาก

อาจารย์ที่ปรึกษาดังตัวอย่างภาพที่ 4.3 
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นักศึกษาต้องกรอกข้อมูลให้

ครบถ้วน และต้องได้รับการเซ็น

รับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษา 

ที่มา : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

ภาพที่ 4.3 แสดงใบค าร้องทบ. 17 (ค าร้องแจ้งขอเรียนภาคเรียนสุดท้าย) แบบกรอกข้อมูลครบถ้วน 
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 ตัวอย่างแสดงค าร้องทบ.17 ค าร้องแจ้งขอเรียนภาคเรียนสุดท้าย ที่กรอกข้อมูลไม่ครบไม่ถูกต้อง 

ดังภาพที่ 4.4 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักศึกษากรอกข้อมูลไม่ครบ

ขาดชื่อ-นามสกุล

ภาษาอังกฤษ คณะ 

สาขาวิชา และไม่ติ๊กข้อมูลให้

ครบถ้วน 

ภาพที่ 4.4 แสดงค าร้องทบ.17 ค าร้องแจ้งขอเรียนภาคเรียนสุดท้าย ที่กรอกข้อมูลไม่ครบไม่ถูกต้อง 

ที่มา : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 
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 ส าหรับนักศึกษาที่ยื่นค าร้องทบ. 17 ค าร้องแจ้งขอเรียนภาพเรียนสุดท้าย ไม่ทันตามช่วงตาราง

กิจกรรมปฏิทินวิชาการ จะต้องเสียค่าปรับการยื่นค าร้องล่าช้าที่กองคลังของมหาวิทยาลัยและต้องมีลายเซ็น

รับรองจากเจ้าหน้าที่กองคลัง ดังภาพที่ 4.5  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

มานะ      ดีใจ 

099-9998989 

5921375555 

มานะ      ดีใจ 

MANA  DEEJAI 

มีลายเซ็นรับรองจาก

เจ้าหน้าท่ีกองคลัง 

ภาพที่ 4.5 แสดงค าร้องทบ. 17 ค าร้องแจ้งขอเรียนภาพเรียนสุดท้ายล่าช้า 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 
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2. การคัดแยกค าร้อง โดยน าค าร้องทบ.17 ค าร้องแจ้งขอเรียนเป็นภาคเรียนสุดท้าย มาจัดเรียงคัด

แยกสาขาวิชา ดังภาพที่ 4.6  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.6 แสดงการคัดแยกสาขาวิชา 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 

 

 

 

 

แยกสาขาวิชา 
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 น าค าร้องที่แยกสาขาวิชาเรียบร้อย มาเรียงตามรหัสนักศึกษาจากน้อยไปหามาก                

ดังภาพที่ 4.7  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.7 แสดงการเรียงรหัสนักศึกษา 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 
 

 

 

 

 

 

 

น าใบค าร้องที่แยกสาขา
เรียบร้อยแล้วมาเรยีง

ตามรหสัจากน้อยไปหา
มาก 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

ที่มาของภาพ : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
 

3. การตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตรเบื้องต้น ดังนี้ 

   3.1 ตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียนตามโครงสร้างหลักสูตรในรายวิชาที่ผลการเรียนเป็น E 

และมีการลงทะเบียนเรียนซ้ ารายวิชาเดิม ดังภาพที่ 4.8 ซึ่งหลังจากการลงทะเบียนเรียนซ้ าแล้วผลการเรียน

ผ่านเกณฑ์ ให้น าเอกสารส่งเจ้าหน้าที่ ที่โอนผลการเรียน ด าเนินการปรับ E เป็น PS (กรณีนี้ใช้กับนักศึกษา

รหัส 59 ลงมาที่ยังตกค้าง) ดังภาพที่ 4.9 

 

 

 

 

 

 

 

 ภาพที4่.8 แสดงผลการลงทะเบียนซ้ ารายวิชาที่ติด E  

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4.9 แสดงผลการปรับเกรด E เป็น PS  

ผลการเรียนนักศึกษาลงทะเบียนเรียน

ภาคเรียน 2/58 ติด E แล้วลงใหม่ภาค

เรียน 3/60 ผลการเรียนเป็น B ให้น า

เอกสารส่งปรับ E เป็น PS 

เมื่อปรับเกรดรายวิชา

เรียบร้อยแล้ว ผลการเรียน

จะเปลี่ยนเป็น PS 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

3.2 ตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตรหากพบว่านักศึกษาลงทะเบียนเรียนผิดหลักสูตร

รายวิชาใหม่ – รายวิชาเก่า ผู้ปฏิบัติงานจะต้องโทรแจ้งนักศึกษามาด าเนินการเขียนค าร้องทั่วไป เรื่องการ

ปรับรหสัรายวิชา ดังภาพที่ 4.10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพที่ 4.10 แสดงผลการลงทะเบียนเรียนผิดหลักสูตรรายวิชาใหม่ – รายวิชาเก่า 

กรณลีงทะเบียนเรียนผิดโครงสร้าง

หลักสตูร รายวิชาดังกล่าวจะมาอยู่ใน

หมวดเสร ี

5292345599         นางสาวรักเรียน เรียนดี 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 เมื่อตรวจสอบแล้วเป็นรายวิชาเดียวกัน เนื้อหารายวิชาเหมือนกัน หน่วยกิตเท่ากัน ให้ด าเนินการ

ปรับรายวิชาให้ตรงโครงสร้างสูตรตามค าร้องที่นักศึกษาเขียนมา โดยจะต้องมีลายเซ็นยินยอมจากอาจารย์ที่

ปรึกษา อาจารย์ผู้สอน ประธานสาขาวิชา คณบดี และได้รับอนุมัติจากผู้อ านวยการส านักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียน ดังภาพที่ 4.11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.11 แสดงค าร้องทบ.1ค าร้องทั่วไป เรื่องการปรับรหัสรายวิชา 

 

ในใบค าร้อง

จะต้องเขียน

ระบุรายวิชา 

ภาคเรยีนให้

ชัดเจน 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

ตัวอย่างการเขียนค าร้องทบ.1 ค าร้องทั่วไป เรื่องการปรับรหัสรายวิชา ไม่ถูกต้อง ดังภาพที่ 4.12  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 ขั้นตอนการปรับรหัสรายวิชา  ภาพที่ 4.12 แสดงตัวอย่างค าร้องทบ.1 เรื่องการปรับรหัสรายวิชาไม่ถูกต้อง 

ในภาพนักศึกษาไม่เขียนระบุภาค

เรียนของรายวิชาที่ จะปรับรหั ส 

ผู้ปฏิบัติงานจะต้องตรวจสอบหาผล

ก ารล งท ะ เบี ย น เรี ย น ราย วิ ช า

ดังกล่าวด้วยตนเองหรือโทรสอบถาม

นักศึกษา 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

การปรับรหัสรายวิชาให้ตรงตามโครงสร้างหลักสูตรจะต้องปรับให้เรียนร้อยเมื่อผลการเรียนหรือ

เกรดออกก่อน จึงค่อยด าเนินการปรับรหัสรายวิชาเข้าสู่โครงสร้างหลักสูตรตามขั้นตอนดังนี้ 

1. การเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม ERP&MIS ให้เปิด Internet Explorer  

=> เข้าเพจ http://erpmis.bsru.ac.th ดังภาพที่ 4.13  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.13 แสดงการเข้าสู่หน้าจอโปรแกรม ERP&MIS 

 

 

 

 

ป้อน http://erpmis.bsru.ac.th 
ลงในช่อง กด enter 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 2. การเข้าสู่ระบบงาน ERP&MIS => ป้อน Use Name ของผู้ปฏิบัติงาน ดังภาพที ่4.14 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.14 แสดงการเข้าสู่ระบบงาน ERP&MIS => ป้อน Use Name ของผู้ปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

ใส่ Use Name ของตนเอง 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 ป้อน Password ของผู้ปฏิบัติงาน แล้วคลิกท่ีปุ่ม Log In  ดังภาพที่ 4.15  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.15 แสดงการป้อน Password ของผู้ปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

ใส่ Password ของตนเอง 

คลิกปุ่ม Log In  
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 3. เมื่อเข้าสู่ระบบ ERP&MIS จะปรากฏเมนูระบบสารสนเทศการบริหารจัดการทรัพยากร 

(ERP) และระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารงาน (MIS)  

 น าเมาส์ไปคลิกแถบเมนูย่อยของระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารงาน (MIS) => คลิกเข้า

สู่ระบบประมวลผล ดังภาพที่ 4.16 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.16 แสดงเมนูระบบต่าง ๆ และการเข้าสู่ระบบประมวลผล 

 

 

 

คลิกเข้าสู่ระบบ
ประมวลผล 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 เมื่อเข้าคลิกเข้าสู่ระบบประมวลผลเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าต่าง ดังภาพที่ 4.17  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.17 แสดงหน้าต่างก่อนเข้าสู่ระบบประมวลผล 

 

 ใส่ชื่อผู้ใช้ระบบในช่อง User name และรหัสผ่านในช่อง Password เรียบร้อย ให้น า

เมาส์ไปคลิกที่ ปุ่ม OK  ดังภาพที่ 4.18  

 

 

 

 

 

 

 

  

1. ใส่ชื่อผู้ใช้ระบบ 

2. ใส่รหัสผ่าน 3. คลิก OK 

ภาพที่ 4.18 แสดงการเข้าสู่ระบบประมวลผล 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 เมื่อเข้าสู่ระบบประมวลผลจะปรากฏหน้าต่างเมนูย่อยของระบบประมวลผล  =>น าเมาส์

ไปคลิกที่เมนูระบบงานวัดผลด้านซ้ายมือบนหน้าจอ => แล้วคลิกที่เมนู 1: แก้ไขแบบการศึกษา-วิชาแทน 

(ใช้ได้เฉพาะรายวิชาที่มีหน่วยกิตเท่ากันเท่านั้น) ด้านขวามือบนหน้าจอ  ดังภาพที่ 4.19  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.19 แสดงการเข้าเมนูแก้ไขแบบการศึกษา-วิชาแทน (ใช้ได้เฉพาะรายวิชาที่มีหน่วยกิตเท่ากัน

เท่านั้น) 

 

 

 

 

1. คลิกระบบงานวัดผล 

2. คลิกเมนูแก้ไขแบบการศึกษา-วิชาแทน 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 เมื่อเข้าสู่เมนูแก้ไขแบบการศึกษา-วิชาแทนจะปรากฏหน้าต่าง ดังภาพที่ 4.20 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.20 แสดงเมนูแก้ไขแบบการศึกษา – วิชาแทน 

 

 น าเมาส์ดับเบิ้ลคลิกในช่องปีและภาค พิมพ์เปลี่ยนปีการศึกษา ภาคเรียนที่นักศึกษาระบุ

ในค าร้องขอปรับรหัสรายวิชา  =>ใส่รหัสประจ าตัวนักศึกษาลงในช่อง  กดปุ่ม enter ที่แป้นพิมพ์                  

ดังภาพที่ 4.21 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.21 แสดงการระบุปีการศึกษา ภาคเรียน และรหัสนักศึกษา 

ระบุปีการศึกษาและภาคเรียนท่ีปรับรหสัรายวิชา 

ใส่รหัสประจ าตัวของนักศึกษา แลว้กดปุ่ม enter ที่แป้นพิมพ์ 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 จะปรากฏรายวิชาต้นทางที่มีการลงทะเบียนเรียนในภาคปีการศึกษาที่ต้องการปรับรหัส

รายวิชา ดังภาพที่ 4.22 

 

 

 

 

 

 

  

ภาพที่ 4.22 แสดงรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคปีการศึกษาท่ีต้องการปรับรหัสรายวิชา 

 

 ใส่รหัสรายวิชาในช่องกรอกรหัส แล้วกด Enter ดังภาพที่ 4.23  

 

 

 

 

 

 

 ภาพที่ 4.23 แสดงการใส่รหัสรายวิชา 

 

ใส่รหัสรายวิชา 
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คลิกรายวิชาท่ีต้องการปรับตามค าร้อง กด 

enter 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 จะปรากฏรายวิชาแทนที่มีรหัสซ้ ากัน ให้ผู้ปฏิบัติงานเลือกรายวิชาที่ต้องการปรับรหัส

รายวิชาให้ตรงโครงสร้างหลักสูตร => น าเมาส์คลิกรายวิชาที่ต้องปรับตามค าร้องแล้วกด Enter                  

ดังภาพที ่4.24 

 

 

 

 

 

 

 

 ภาพที่ 4.24 แสดงการเลือกรายวิชาที่ต้องการปรับรหัส 

 

 คลิกปุ่ม OK เพ่ือ CONFIRM การแก้ไข ดังภาพที ่4.25 

 

 

 

 

 

 

 ภาพที่ 4.25 แสดงการ CONFIRM การแก้ไขปรับรหัสรายวิชา 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 รายวิชาที่ปรับรหัสจะปรากฏอยู่ตรงรายวิชาแทนด้านขวามือบนหน้าจอ ดังภาพที่ 4.26 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4.26 แสดงรายวิชาที่ถูกปรับรหัสวิชาแทนเรียบร้อย 

 

 *** หมายเหตุ ขั้นตอนการปรับรหัสรายวิชาหลักสูตรใหม่ – รายวิชาหลักสูตรเก่า ผู้ปฏิบัติงานจะ

ท าได้ก็ต่อเมื่อนักศึกษามีการลงทะเบียนเรียนผิดหลักสูตรจริงเท่านั้น  

 

 

 

 

 

 

 

รายวิชาที่ถูกปรับรหสัเรียบร้อย 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

3.4 ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตรผ่านระบบ ERP&MIS  

1.  เข้าสู่โปรแกรมERP&MIS เปิด Internet Explorer  

 เข้าเพจ http://erpmis.bsru.ac.th  ดังภาพที่ 4.27 

 

 

           

            

            

       

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4.27 แสดงการเข้าสู่โปรแกรม ERP&MIS  

 

 

 

 

ป้อน http://erpmis.bsru.ac.th 
ลงในช่อง กด enter 

http://erpmis.bsru.ac.th/
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

2. การเข้าสู่ระบบงาน ERP&MIS  

 ป้อน Use Name ของผู้ปฏิบัติงาน ดังภาพที ่4.28 

             

            

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.28  แสดงการเข้าสู่ระบบงาน ERP&MIS  => ป้อน Use Name ของผู้ปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

ใส่ Use Name ของตนเอง 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

  ใส่ Password ของผู้ปฏิบัติงาน ลงในช่อง Password แล้วน าเมาส์ไปคลิกที่ปุ่มเมนู           

Log In เพ่ือเข้าสู่ระบบงาน ERP&MIS  ดังภาพที่ 4.29 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4.29 แสดงการใส่ Password ของผู้ปฏิบัติงาน และ Log In เพ่ือเข้าสู่ระบบงาน ERP&MIS   

 

 

 

 

 

ใส่ Password ของตนเอง 

คลิกปุ่ม Log In  
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

3. เมื่อเข้าสู่ระบบงาน ERP&MIS จะปรากฏหน้าต่างระบบสารสนเทศต่าง ๆ ให้น าเมาส์ไป

คลิกท่ีระบบส าเร็จการศึกษา ดังภาพที่ 4.30 

           

            

            

            

        

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.30 แสดงระบบสารสนเทศต่างๆ ของ ERP&MIS 

 

 

 

 

คลิกเข้าสู่ระบบ

ส าเรจ็การศึกษา 
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ทีม่า: ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

4. เมื่อคลิกเข้าสู่ระบบส าเร็จการศึกษา จะปรากฏหน้าต่างให้ เข้าระบบ/Logon to system 

ดังภาพที ่4.31 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4.31 แสดงการเข้าระบบ/Logon to system ส าเร็จการศึกษา 

 

 ผู้ปฏิบัติงานป้อน Use Name และ Password ของตนเอง เพ่ือเข้าสู่ ระบบส าเร็จ

การศึกษา ลงในช่องว่าง แล้วน าเมาส์ไปคลิกปุ่ม OK ดังภาพที่ 4.32 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.32  แสดงการสู่ระบบส าเร็จการศึกษา 

 

ป้อนช่ือผู้ใช้ระบบ           

และรหัสผ่าน คลิก OK 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 กรณีผู้ปฏิบัติงานป้อนชื่อผู้ใช้ระบบหรือรหัสผ่านผิด จะปรากฏกล่องข้อความแจ้งเตือนขึ้น

ที่หน้าจอ ดังภาพที่  4.33 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4.33 แสดงการสู่ระบบส าเร็จการศึกษาไม่ถูกต้อง ชื่อผู้ใช้ระบบหรือรหัสผ่านผิด 

 

 

 

 

กรณีใส่ชื่อหรือรหัสผิด จะมีกล่อง

ข้อความแจ้งเตือนว่ากรอกข้อมลูผดิ 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 5.  เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จการศึกษาเรียบร้อยจะปรากฏหน้าต่างระบบงานส าเร็จการศึกษา 

ให้ผู้ปฏิบัติงานน าเมาส์ไป => คลิกที่แถบเมนูระบบอนุมัติจบด้านซ้ายมือบนหน้าจอ => แล้วน าเมาส์ไป

คลิกท่ี ข้อ 1 ขวามือบนหน้าจอ ชื่อ 1: รายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง ดังรูปภาพที่ 4.34 

            

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4.34 แสดงการเข้าสู่ระบบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง 

 

 

คลิกข้อ 1 รายงานตรวจสอบ

ผลการเรียนตามโครงสร้าง คลิกท่ีแถบเมนู
ระบบอนุมัตจิบ 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

6. เมื่อคลิกเข้าสู่ระบบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างแล้วจะปรากฏหน้าต่าง

ตรวจสอบจบ ดังรูปภาพที่ 4.35 

 

           

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4.35 แสดงหน้าต่างระบบตรวจสอบจบ 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

7.  ให้ผู้ปฏิบัติงานป้อนรหัสนักศึกษาลงในช่องระบุรหัสนักศึกษา แล้ว กด Enter ที่แป้นคีย์

บอร์ด ดังภาพที่ 4.36 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.36 แสดงการป้อนรหัสนักศึกษาลงในช่องระบุรหัส 

 

 

 

 

ป้อนรหัสนักศึกษา

ช่องนี้ 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 กรณีผู้ปฏิบัติงานป้อนรหัสนักศึกษาผิด ระบบจะขึ้นหน้าต่างแจ้งเตือนไม่พบข้อมูล

นักศึกษา ดังภาพที่ 4.37  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4.37 แสดงการป้อนรหัสนักศึกษาผิด ไม่ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

กรณีป้อนรหัสนักศึกษาไม่ถูก

ระบบจะขึ้นหน้าต่างแจ้งเตือน ไม่

พบข้อมูลนักศึกษา 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 เมื่อใส่รหัสนักศึกษาถูกต้อง จะปรากฏผลการเรียนของนักศึกษาตามโครงสร้างหลักสูตร 

ดังภาพที่ 4.38 

            

      

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.38 แสดงผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตร 

 

ในส่วนของการตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบผลการลงทะเบียน

เรียนเบื้องต้นในรายวิชาที่ผลการเรียนเป็น E และมีการลงทะเบียนเรียนซ้ ารายวิชาเดิม (เฉพาะนักศึกษา

รหัส 59 ลงมา) ซึ่งหลังจากการลงทะเบียนเรียนซ้ าแล้วผลการเรียนผ่านเกณฑ์ ให้น าเอกสารส่งเจ้าหน้าที่

โอนผลการเรียน ด าเนินการปรับ E เป็น PS พร้อมทั้งตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียนผิดหลักสูตรรายวิชา

ใหม่ – รายวิชาเก่า โดยสามารถตรวจสอบผ่านทางหน้าจอหรือพิมพ์รายงานตรวจสอบผลการเรียนตาม

โครงสร้างในขั้นตอนต่อไป 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

8. การพิมพ์รายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างสูตรจากระบบตรวจสอบจบ 

 ขั้นตอนการพิมพ์รายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง 

  เมื่ อ ใส่ รหั ส นั ก ศึ กษ าล งใน ช่ อ งระบุ รหั ส นั กศึ กษ าของระบ บ ตรวจสอบ จบ                   

จะปรากฏผลการเรียนของนักศึกษาตามโครงสร้างหลักสูตรให้น าเมาส์คลิกที่=> ปุ่มระเบียนย่อ จะปรากฏ

หน้าต่างการเลือกแบบการแสดงผล => ให้ระบุเลขที่ต้องการจะให้แสดง => คลิกปุ่ม OK ดังภาพที่ 4.39  

           

           

 

 

           

          

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.39 แสดงการเลือกแบบการแสดงผลการเรียน 

 

 

1.คลิกปุ่มระเบียนย่อ 

2. ระบุหมายเลขท่ีต้องการ

แสดงผลการเรียน 

3. ระบุหมายเลขเรียบร้อย  

คลิก OK 

หน้าต่างการเลือกแบบการ
แสดงผล 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

  การแสดงผลรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง ดังภาพที่ 4.40 

    

 

            

            

         

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.40 แสดงรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

  การสั่งพิมพ์รายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง  => คลิกขวาที่รายงาน

ตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง จะปรากฏเมนูค าสั่ ง => คลิกที่ รูป เครื่อง  Printer พิมพ์                  

ดังภาพที่ 4.41 

            

            

            

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.41 แสดงผลเมนูค าสั่งพิมพ์รายงาน 

 

 

 

 

2. คลิกท่ีรูป 

Printer พิมพ์ 

1. คลิกขวาบน

รายงาน 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

  การพิมพ์รายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง เมื่อท าตามขั้นตอนภาพที่ 4.39 

จะปรากฏหน้าต่างการพิมพ์ ให้ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบชื่อเครื่องพิมพ์ ระบุให้ตรงกับของตนเอง => คลิกปุ่ม 

ตกลง ดังภาพที่ 4.42 

            

            

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.42 แสดงการสั่งพิมพ์รายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้าง 

 

 

 

 

ตรวจสอบช่ือ
เครื่องพิมพ์ 

คลิกปุ่ม ตกลง 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 ใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตร ดังภาพที่ 4.43 และ 4.44 

            

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.43 แสดงใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตร  

 

รอผลการ
เรียน 

2/2561 
ไม่ส าเร็จ
การศึกษา 

5821307088      นางสาวกันยา         มีเงิน 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.44 แสดงใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตร (หน้าที่สอง) 

 

ไม่ส าเร็จการศึกษา เพราะมหีนี้
ค้างช าระ ภาคเรียน 2/61           

และรอผลการเรียน 2/2561 

5821307088      นางสาวกันยา         มีเงิน 
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 9. การตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตร ดังนี้ 

 ตรวจสอบผลการลงทะเบียนเรียนตามโครงสร้างหลักสูตรในแต่ละหมวด โดยตรวจสอบ

จากรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียน ดังนี้   

 1. ลงทะเบียนเรียนครบตามโครงสร้างหลักสูตรในหมวดกลุ่มรายวิชาและหน่วยกิตท่ีก าหนด 

 2. ผลการเรียน (เกรด) ออกครบทุกรายวิชา 

 3. ตรวจสอบสถานะคุณวุฒิต้องผ่าน 

 4. ตรวจสอบสถานะการเงินต้องไม่มีหนี้ค้างช าระ 

 5. ตรวจสอบสถานะกิจกรรมต้องผ่าน 

 6. ตรวจสอบสถานการณ์ยืมอุปกรณ์ส านักกิจต้องไม่ค้าง 

 7. ตรวจสอบคะแนนความประพฤติต้อง 100 คะแนนเต็ม มีความประพฤติดี และต้องไม่อยู่

ระหว่างการถูกสอบสวนทางวินัยร้ายแรงตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยว่าด้วยวินัยนักศึกษา 

 8. ต้องมีระยะเวลาศึกษาตามเกณฑ์ของระเบียบข้อบังคับมหาวิทยาลัย 

 9. ต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตรไม่ต่ ากว่า 2.00 

 10. ผลการตรวจสอบขึ้นส าเร็จการศึกษา 

ตัวอย่างการตรวจสอบผลการเรียน ในหน้าถัดไป 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 ตัวอย่างใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างที่เรียนครบตามหลักสูตรที่ยังไม่ส าเร็จ

การศึกษาดังภาพที่ 4.45 และ4.46 

 

 

 

            

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.45 แสดงการตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตร ยังไม่ส าเร็จการศึกษา 

กรณีลงทะเบียนเรียน
ครบ ผลการเรียนออก
ครบ จะมีเครื่องหมาย
ถูกที่ Complete 

(R30คือจ านวนที่
นักศึกษาลงทะเบียน
เรียน) 

(C30คือจ าหนวนที่
หลักสูตรก าหนดให้
เรียน) 

 

รอผลการเรียน 
ภาคเรยีน 2/2561 

5821307088      นางสาวกันยา         มีเงนิ 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.46 แสดงการตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตร ยังไม่ส าเร็จการศึกษา (หน้าที่สอง) 

   

 

 

 

 

 

ต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตรไม่ต่ ากว่า 2.00 

สถานะตรวจสอบคุณวุฒิต้องผ่าน สถานะกิจกรรมต้องผ่าน 

สถานะยืมอุปกรณ์ส านักกิจต้องไม่ค้าง 

คะแนนความประพฤติ ต้อง 100 คะแนน ผ่าน 

สถานะการเงิน
ต้องไม่มีหนี้ค้าง

ช าระ 

จ านวนภาคเรียนที่ลงทะเบียน
เรียน ช าระเงินแล้ว 

ภาคเรียนที่ค้าง
ค่าเทอม 

5821307088        นางสาวกันยา         มีเงิน 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 ตัวอย่างใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างที่ เรียนครบตามหลักสูตร            

มีค่าระดับคะแนน (เกรด) ออกครบทุกวิชา สถานะต่าง ๆ ผ่านทุกอย่าง ผลการตรวจสอบ ส าเร็จการศึกษา 

ดังภาพที่ 4.47 และ 4.48 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.47 แสดงใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างที่เรียนครบตามหลักสูตร 

 

เกรดต้องออกครบทุกรายวิชา 

ทุกหมวดต้อง Complete 

5921345999     นางสาวรักษ์ดี        เรียนดี 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.48 แสดงตัวอย่างใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างที่เรียนครบตามหลักสูตร (หน้าที่

สอง) 

 

 

 

 

 

ผลการตรวจสอบ ต้องขึ้นสถานะว่า  

ส าเร็จการศึกษา 

   สถานะต่าง ๆ ต้องผ่าน ไม่มีหนี้คง

ค้างกับทางมหาวิทยาลัย  

   ทุกกลุ่มหมวดรายวิชาในโครงสร้าง

ต้องComplete 

 

5921345999     นางสาวรักษด์ี        เรียนด ี
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 ตัวอย่างใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างที่เรียนครบตามหลักสูตรและ

ได้รับเกียรตินิยม  ดังภาพที่ 4.49 และ 4.50    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.49 แสดงผลใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างที่ได้รับเกียรตินิยม      

    

5921307788     นางสาววันดี      จิตงาม 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.50 แสดงผลใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างที่ได้รับเกียรตินิยม (หน้าที่สอง) 

 

 

นักศึกษาที่ได้ผลคะแนนเฉลี่ยสะสม

3.60 ขึ้ น ไป  จะได้ รับ เกี ยรติ นิ ยม

อันดับ 1 แต่ถ้ามีผลการเรียนหรือ

เกรด  D,D+ จะได้ รับ เกียรตินิ ยม

อันดับ 2 

นักศึกษาที่ได้ผลคะแนนเฉลี่ยสะสม 

3.25 – 3.59 จะ ได้ รับ เกี ยรติ นิ ยม

อันดับ 2 

ทั้งนี้ภาคเรียนต้องไม่เกิน 8 ภาคเรียน 

ส าหรับนักศึกษาภาคปกติ 

ภาคปีการศึกษาต้อง

ไม่เกิน 8 ภาคเรียน 

5921307788     นางสาววันดี      จิตงาม 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

  ตัวอย่างใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างที่เรียนครบตามหลักสูตรที่มีผล

คะแนนเฉลี่ยสะสมอยู่ในเกณฑ์เกียรตินิยม แต่ไม่ได้รับได้รับเกียรตินิยม เพราะมีผลการเรียนเป็น D+ ดัง

ภาพที่ 4.51 และ 4.52 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.51 แสดงใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างของนักศึกษาที่ไม่ได้รับเกียรตินิยม 

เพราะมีผลการเรียนเป็น D+ 

มีผลการเรียนเป็น D+ 

5921307111   นางสาวนชิาพร        จิตด ี
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.52 แสดงตัวอย่างใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างของนักศึกษาที่ไม่ได้รับเกียรติ

นิยมเพราะมีผลการเรียนเป็น D+ (หน้าที่สอง) 

 

 

เกรดเฉลี่ยสะสมอยู่ที่  3 .32 อยู่ ใน
เกณฑ์การได้รับเกียรตินิยมอันดับสอง 
แต่นักศึกษามีผลการเรียนเป็นD+  
ตามข้อบั งคับมหาวิทยาลัยว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี จะต้องไม่มี
ผลการเรียน เป็น D, D+ ในกรณีที่ได้
คะแนนเฉลี่ยสะสม 3.25-3.59 ถึงจะมี
สิทธิ์ได้รับเกียรตินิยมอันดับสอง ทั้งนี้
ต้องดูภาคเรียนไม่เกิน 8 ภาคเรียนปี
การศึกษา 
 

5921307111   นางสาวนิชาพร        จิตดี 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 ตัวอย่างใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างที่เรียนครบตามหลักสูตรที่มีผล

คะแนนเฉลี่ยสะสมอยู่ ในเกณฑ์ เกียรตินิยม แต่ไม่ได้รับได้รับเกียรตินิยม ภาคเรียนเกินก าหนด              

ดังภาพที่ 4.53 และ 4.54 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.53 แสดงใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างของนักศึกษา ที่ไม่ได้รับเกียรตินิยม 

เพราะภาคเรียนเกินก าหนด 

5821345555    นางสาวกนกอร     จันทร์ดี 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.54 แสดงใบรายงานตรวจสอบผลการเรียนตามโครงสร้างของนักศึกษา ที่ไม่ได้รับเกียรตินิยม 

เพราะภาคเรียนเกินก าหนด (หน้าที่สอง)  

 

 *** เมื่อตรวจสอบผลการเรียนนักศึกษาครบตามโครงสร้างหลักสูตร ที่มีสถานะผลการตรวจสอบ

ขึ้นส าเร็จการศึกษาขั้นตอนต่อไปให้ท าการบันทึกการรอสภาวิชการอนุมัติ 

 

 

 

นักศึกษามีคะแนนเฉลี่ยสะสม 
3.50 อยู่ ในเกณฑ์ เกียรตินิยม
อั น ดั บ ส อ ง  แ ต่ มี ผ ล ก า ร
ลงทะเบียนและพักการเรียน รวม
เป็น 10 ภาคเรียน 

ซ่ึงมีภาคเรียนเกิน 8 ภาคเรียน 
ตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 
ว่ า ด้ ว ย ร ะ ดั บ ป ริ ญ ญ า ต รี 
นักศึกษาจะไม่ได้รับเกียรตินิยม 

สถานภาพนักศึกษา 10 ภาค           
เกินเกณฑ์ขอ้บงัคับเรียน 

5821345555    นางสาวกนกอร     จันทร์ดี 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 10. บันทึกผลการรอสภาวิชาการอนุมัติ มีข้ันตอนดังนี้ 

 เข้าสู่ระบบERP&MISเปิดInternetExplorerเข้าเพจ http://erpmis.bsru.ac.th   

=> ใส่ User Name และ Password ลงในช่อง => คลิกปุ่ม Log In ดังภาพที่ 4.55  

 

 

 

 

            

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.55 แสดงการเข้าสู่ระบบงาน ERP&MIS 

 

 

 

 

 

ป้อน User Name 

ใส่ Password 
คลิก Log In 

http://erpmis.bsru.ac.th/
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

  เมื่อเข้าสู่ระบบ ERP&MIS เรียบร้อยจะปรากฏหน้าต่างเมนูย่อยของระบบ 

ERP&MIS  => น าเมาส์คลิกที่แถบเมนู ระบบส าเร็จการศึกษา ดังภาพที่ 4.56 

            

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.56 แสดงหน้าต่างของระบบ ERP&MIS การเข้าระบบส าเร็จการศึกษา 

 

 

 

 

คลิกเข้าสู่ระบบส าเร็จ
การศึกษา 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 เข้าสู่ระบบส าเร็จการศึกษา จะปรากฏหน้าต่างให้ เข้าสู่ ระบบ/Logon to 

system ดังภาพที่ 4.57 

          

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.57 แสดงหน้าต่างการเข้าสู่ระบบ/Logon to system ระบบส าเร็จการศึกษา 

 

 ใส่ User Name และ Password ลงในช่อง คลิก ตกลง ดังภาพที่ 4.58 

 

            

     

 

 

 

 

ภาพที่ 4.58 แสดงการเข้าระบบส าเร็จการศึกษา 

ใส่ User Name และ 
Password ของ

ผู้ปฏิบัตงิานลงในช่อง 

คลิก OK 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 ให้น าเมาส์ไปคลิกที่แถบเมนูด้านซ้ายที่ชื่อว่า “ระบบอนุมัติจบ” => จากนั้นน า

เมาส์ไปคลิกที่แถบเมนูทางด้านขวา ข้อ 6 ท ารายชื่อเสนอส าเร็จการศึกษารายคน เพ่ือเข้าสู่ระบบในการ

บันทึกผลรอสภาอนุมัติ ดังภาพที่ 4.59  

            

            

            

            

          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.59 แสดงการเข้าสู่ระบบท ารายชื่อเสนอส าเร็จการศึกษารายคน 

 

 

 

คลิกท่ีระบบ
อนุมัติจบ 

คลิกท่ีข้อ 6  ท ารายช่ือ
เสนอส าเร็จการศึกษาราย 

คน 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 จะปรากฏหน้าต่างระบบท ารายชื่อเสนอส าเร็จการศึกษารายคน ดังภาพที่ 4.60 

            

  

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.60 แสดงหน้าต่างระบบท ารายชื่อเสนอส าเร็จการศึกษารายคน 

 

 ใส่รหัสนักศึกษาลงในช่องรหัสประจ าตัวนักศึกษา =>  กด Enter ดังภาพที ่4.61 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.61 แสดงการป้อนรหัสนักศึกษา 

ใส่รหัสนักศึกษาลงในช่อง 

แล้วกด Enter ที่แป้นพิมพ ์
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 เมื่อป้อนรหัสนักศึกษาเรียบร้อยจะปรากฏหน้าต่างข้อมูลเบื้องต้นของนักศึกษา  ให้

ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบ ชื่อ – นามสกุล รหัส สาขา ให้ตรงกับใบรายงานผลการเรียนตามโครงสร้าง       

ดังภาพที่ 4.62   

 

       

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4.62 แสดงข้อมูลเบื้องต้นของนักศึกษา 

 

 คลิกท่ีช่องตารางปีที่อนุมัติส าเร็จการศึกษาระบุปีการศึกษาที่จะส าเร็จ ดังภาพที่ 4.63 

 

  

 

 

 

ภาพที่ 4.63 แสดงการป้อนปีที่อนุมัติส าเร็จการศึกษา 

ตรวจสอบข้อมลูนักศึกษาตรงกับใบ

รายงานผลตามโครงสร้าง 

ข้อมูลการยื่นทบ. 17 ค า

ร้องขอเรียนภาพสุดท้าย 

นางสาวสุดใจ  ทองดี 5921340099 

5921340099 

ระบุปีการศึกษาที่ส าเร็จ 

5921340099 

5921340099 

นางสาวสุดใจ   ทองดี 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

  คลิกที่ช่องครั้งที่อนุมัติส าเร็จการศึกษา เลือกภาคเรียนที่อนุมัติ ส าเร็จการศึกษา                

ดังภาพที่ 4.64 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.64 แสดงการระบุภาคเรียนครั้งที่อนุมัติส าเร็จการศึกษา 

 

 จะปรากฏภาคเรียนที่จะอนุมัติส าเร็จการศึกษาดังภาพที่ 4.65   

        

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.65 แสดงผลภาคเรียนที่จะอนุมัติส าเร็จการศึกษา 

เลือกภาคเรียนที่อนุมตั ิ

5921340099 นางสาวสุดใจ   ทองดี 
5921340099 

จะปรากฏภาคเรียนและครั้งท่ีจะ

อนุมัติส าเร็จการศึกษา 

5921340099 นางสาวสุดใจ   ทองด ี

5921340099 
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ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 น าเมาส์มาคลิกที่ช่องตาราง “อนุมัติ” => คลิกเลือกเลือก W: รอสภาอนุมัติ กดปุ่ม 

Enter ที่คีย์บอร์ด ภาพดังที่ 4.66 

 

 

   

 

 

 

 

ภาพที่ 4.66 แสดงการใส่ W:รอสภาอนุมัติ 

 

=> จะปรากฏหน้าต่างสถานะอนุมัติ W : รอสภาอนุมัติ เป็นอันเสร็จสิ้น ขั้นตอนบันทึกผล

การรอสภาวิชาการอนุมัติ ดังภาพที่ 4.67 

   

     

 

 

 

 

 

ภาพที่ 4.67 แสดงหน้าต่างสถานะ W : รอสภาอนุมัติ เรียบร้อย 

 

คลิกท่ีช่องอนุมัติ เลือก W: รอสภาอนุมัติ 

แล้วกดปุ่ม Enter คีย์บอร์ด 

 

5921340099 นางสาวสุดใจ   ทองดี 

5921340099 

5921340099 นางสาวสุดใจ   ทองดี 

5921340099 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 
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 11. ตรวจสอบข้อมูลผู้ได้รับเกียรตินิยมโดยยึดเกณฑ์ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จ

เจ้าพระยาว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2560 ดังนี้  

 1. เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาตามข้อบังคับนี้ ส าหรับผู้ที่จะได้รับปริญญาตรีเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง 
ต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 3.60 ขึ้นไป และส าหรับผู้ที่จะได้รับปริญญาตรีเกียรตินิยมอันดับ
สอง   ต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 3.25 แต่ไม่ถึง 3.60 

 2. ระดับปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ต้องได้รับค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมจากระดับอนุปริญญา  
หรือเทียบเท่าไม่น้อยกว่า 3.60 และเรียนครบหลักสูตรโดยได้รับค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมจาก
การศึกษาในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 3.60 จะได้รับเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง ในกรณีที่สอบได้ค่าระดับ
คะแนนเฉลี่ยสะสม จากสถาบันเดิมและมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 3.25 แต่ไม่ถึง 3.60 จะได้รับเกียรตินิยม
อันดับสอง 

 3. สอบได้ในรายวิชาใดๆ ไม่ต่ ากว่า “C” เว้นแต่ในกรณีที่สอบได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ย 3.60 ขึ้นไป 
แต่มีบางรายวิชาได้ค่าระดับคะแนน “D+” หรือ “D” ให้ได้รับเกียรตนิิยมอันดับสอง 

4. ไม่เคยลงทะเบียนเรียนซ้ า (Re) หรือได้ผลการเรียนเป็น “U” 
 5. นักศึกษาที่มีการยกเว้นการเรียนจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนและการเทียบโอนความรู้              

และประสบการณ์เข้าสู่การศึกษาในระบบไม่มีสิทธิได้รับเกียรตินิยม    
 6. นักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี) ที่ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลา

การศึกษาไม่เกินแปดภาคการศึกษาปกติ หรือกรณีลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลาการศึกษา 
ไม่เกินสิบสี่ภาคการศึกษาปกติ 

 7. นักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (5 ปี) ที่ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลา
การศึกษาไม่เกินสิบภาคการศึกษาปกติ หรือกรณีลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลาการศึกษา  
ไม่เกินสิบเจ็ดภาคการศึกษาปกติ 

 8. นักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ที่ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลา
การศึกษาไม่เกินสี่ภาคการศึกษาปกติ หรือกรณีลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลาการศึกษา ไม่
เกินแปดภาคการศึกษาปกติ 

12. แยกเอกสารผู้ได้รับเกียรตินิยม ตามสาขาวิชาและหลักสูตร จากนั้นน าเอกสารทั้งหมดมาเรียง

ตามรหัสนักศึกษาจากน้อยไปมาก  

13. น าประวัติผลการเรียนตามโครงสร้างหลักสูตรของนักศึกษาเอกสารส่งให้กับกลุ่มงานระบบ

คอมพิวเตอร์และสารสนเทศทางทะเบียน เพ่ือจัดท าบัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาเสนอสภาวิชาการอนุมัติ 
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ภาพที่ 4.68 แสดงตัวอย่างเล่มบัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา 

ทีม่า : ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน (2564) 

 

 

14. ตรวจสอบรายชื่อและความถูกต้อง โดยน าเล่มบัญชีรายชื่อที่จะเสนอสภาวิชาการอนุมัติและ

ประวัติผลการเรียนของนักศึกษาเอกสารที่ส่งให้กลุ่มงานระบบคอมพิวเตอร์และสารสนเทศทางทะเบียน 

กลับมาตรวจสอบรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาว่าตรงกับในเล่มบัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา ให้ถูกต้อง ทั้งผู้

ได้รับเกียรตินิยม และไม่ได้รับเกียรตินิยมตามจ านวนที่ส่งให้กลุ่มงานระบบคอมพิวเตอร์และสารสนเทศทาง

ทะเบียน เมื่อตรวจสอบแล้วพบว่ามีรายชื่อตกหล่นหรือไม่ถูกจะต้องรีบแจ้งให้กลุ่มงานระบบคอมพิวเตอร์

และสารสนเทศทางทะเบียนรับทราบทันที เพ่ือด าเนินการแก้ไข ในกรณีที่ข้อมูลถูกต้องไม่มีผิด ให้ท าการ

เก็บประวัติผลการเรียนเอกสารรายชื่อของผู้ส าเร็จการศึกษาให้เรียบร้อยและแจ้งให้กลุ่มงานระบบ

คอมพิวเตอร์และสารสนเทศทางทะเบียนทราบ เพ่ือด าเนินการน าเล่มบัญชีรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาเสนอ

สภาวิชาการอนุมัติส าเร็จการศึกษา ดังตัวอย่างภาพที่ 6.68 
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การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

 งานประเมินผลส าเร็จการศึกษาได้ด าเนินงานติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานโดยท าการ

วิเคราะห์ขั้นตอนการปฏิบัติงานดังนี้ 

1. ผู้ปฏิบัติงานวิเคราะห์ปัญหาที่เกิดระหว่างงานประเมินผลส าเร็จการศึกษาที่เกิดขึ้น แล้วท าการ

แก้ไขในทันทีเมื่อพบปัญหาในการปฏิบัติงาน 

2. จัดการอบรมแก่นักศึกษาให้ทราบถึงระเบียบ ข้อบังคับ และการยื่นค าร้องทบ. 17 ค าร้องขอเรียน

ภาคเรียนสุดท้าย เพ่ือให้งานต่อการปฏิบัติงาน 

3. ผู้ปฏิบัติงานได้ท าการวิจัย เรื่องปัจจัยที่ส่งผลต่อการไม่ส าเร็จการศึกษาได้ตามเกณฑ์ประเมินผล 

ของนิสิต นักศึกษา หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา เพ่ือหาแนว

ทางแก้ไขปัญหาดังกล่าวและรายงานให้ผู้บังคับบัญชารับทราบ  

 



บทที ่5 
ปญัหาอปุสรรคและขอ้เสนอแนะ 

คู่มือการปฏิบัติงานเรื่อง การประเมินผลส าเร็จการศึกษา หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต 

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา ผู้จัดท าได้รวบรวมปัญหาอุปสรรค แนวทางแก้ไข 

และข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนาตั้งแต่การรับค าร้อง เตรียมประวัตินักศึกษาที่จะส าเร็จการศึกษาการ

ตรวจสอบจบจนถึงการบันทึกการรอสภาอนุมัติตามล าดับดังนี้

ปญัหาอุปสรรค และแนวทางแกไ้ขปญัหา 

ส าหรับปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไขในการประเมินผลส าเร็จการศึกษาได้ท าการสรุปเป็น
ข้อ ๆ ดังในตารางที่ 5.1 ดังนี้ 

ตารางที่ 5.1 แสดงปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไขปัญหา 

ขั้นตอนด าเนนิงาน ปัญหา/อปุสรรค แนวทางแก้ปญัหา 

1. รับค าร้องทบ.17ค าร้อง

ขอเรียน เป็ นภาคเรียน

สุดท้าย 

1 .1  นั ก ศึ ก ษ า ไ ม่ ท ร า บ

ข้อก าหนดเรื่องเวลาในการยื่น

ค าร้องทบ.17 ค าร้องขอเรียน

เป็นภาคเรียนสุดท้าย   

1.1.1 ประกาศแจ้งให้นักศึกษารับทราบ 

ผ่านทางเว็บไซต aar.bsru.ac.th และ

ทาง facebook ของส านักส่งเสริม

วิชาการ และงานทะเบียน 

1.1.2 จัดการอบรบนักศึกษาชั้นปีที่ 3 

และชั้นปีที่  4 ถึงการเตรียมตัวก่อน

ส าเร็จการศึกษาและความส าคัญของค า

ร้องทบ. 17 ค าร้องขอเรียนเป็นภาค

เรียนสุดท้าย 

2. คัดแยกเอกสาร 2.1 เอกสารค าร้องทบ. 17 ไม่

สามารถคัดแยกให้เรียบร้อยได้

ทันท ี

2.1.1 รอสิ้นสุดการรับค าร้องทบ.17 ค า

ร้องขอเรียนเป็นภาคเรียนสุดท้าย ตาม

ปฏิทินวิชาการ จึงด าเนินการน าเอกสาร
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ตารางที่ 5.1 แสดงปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไขปัญหา 

ขั้นตอนด าเนนิงาน ปัญหา/อปุสรรค แนวทางแก้ปญัหา 

มาคัดแยกตามหลักสูตรสาขาวิชา                     

3. การตรวจสอบผลการ

เรี ย น ต า ม โค ร ง ส ร้ า ง

หลักสูตร 

3.1 นักศึกษาลงทะเบียนเรียน

ผิดโครงสร้างหลักสูตร 

3.1.1 ทางสาขาวิชาควรเปิดรายวิชา

เรียนให้ตรงตามโครงสร้างหลักสูตรของ

นักศึกษาที่ก าลังเรียนอยู่ในปัจจุบัน 

3.1.2 นักศึกษาต้องเขียนค าร้องทบ.1 

ค าร้องทั่วไป เพ่ือขอปรับรหัสรายวิชาให้

ตรงตามโครงสร้างหลักสูตร 

3.1.3 เจ้าหน้าที่ท าการย้ายรายวิชาให้

ตรงตามโครงสร้างหลักสูตรของนักศึกษา 

3.2นักศึกษาลงทะเบียนเรียน

ผิดบุพวิชา 

3.2.1 แจ้งให้นักศึกษารับทราบและ

ด าเนินการแก้ไขผลการลงทะเบียนเรียน

ผิด 

3.2.2 สาขาวิชาควรเปิดรายวิชาให้ตรง

ตามล าดับบุพวิชาในแต่ละชั้นปีที่ต้อง

ล งท ะ เบี ย น เรี ย น ให้ ต ร ง  โด ยมิ ให้

ลงทะเบียนข้ามชั้นปีของตนเอง 

3.3 อาจารย์ผู้สอนส่งเกรดช้าท า

ให้ นั กศึกษาเสี ยสิทธิ์ ในการ

เข้ารอบอนุมัติส าเร็จการศึกษา 

3.3.1 ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียนได้มีการท าบันทึกถึงผู้สอนให้

ด า เนิ นการส่ งผลการศึกษา โดยได้

ก าหนด วัน เวลาที่ชัดเจน เพ่ื อสิทธิ

ประโยชน์ของนักศึกษาที่ลงทะเบียน

เรียนครบตามโครงสร้างหลักสูตร แต่รอ

ตารางที่ 5.1 (ต่อ) 
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ตารางที่ 5.1 แสดงปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไขปัญหา 

ขั้นตอนด าเนนิงาน ปัญหา/อปุสรรค แนวทางแก้ปญัหา 

ผลการเรียน 

 3.4 นักศึกษาที่ยื่นค าร้อง ทบ.

17 ค าร้องขอเรียนภาคเรียน

สุดท้ าย ยั งไม่ ได้ลงทะเบียน

อบรมเพ่ือสอบวิชา CEFR111 

การพัฒนาทักษะภาษาอังกฤษ 

3.4.1 เจ้าหน้าโทรแจ้งนักศึกษาและส่ง

E-mailผ่ านระบบ  MIS ให้ นั กศึ กษ า

รับทราบ เพ่ือมาด าเนินการลงทะเบียน

อบรมและสอบให้ผ่ านตามเกณฑ์ที่

มหาวิทยาลัยก าหนด 

 3.5 นักศึกษารอผลการเรียนจน

เลยภาคเรียนที่ยื่นทบ.17 ค า

ร้องขอเรียนภาคเรียนสุดท้าย 

ท าให้ต้องมีหนี้ค่ารักษาสภาพ

นักศึกษา 

3.5.1แจ้งให้นักศึกษารับทราบเพ่ือ

ด าเนินการช าระเงิน 

 3.6 นักศึกษาค่าระดับคะแนน

เฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตรต ่า

กว่า 2.00 

3.6.1 แจ้งให้นักศึกษารับทราบเพ่ือมา

ลงทะเบียนเรียนเพ่ิมให้ค่าระดับคะแนน

เฉลี่ยสะสมผ่านเกณฑ์ 2.00 

4. ตรวจสอบความถูกต้อง

ของเกณฑ์ ได้ รับ เกียรติ

นิยม 

4.1 นั กศึ กษามี เกณ ฑ์ ได้ รับ

เกี ย ร ติ นิ ย ม แ ต่ มี ผ ล ก า ร

ลงทะเบียนภาคเรียนซัมเมอร์ 

นับภาคเรียนได้ 8 ภาคเรียน แต่

ระบบตรวจสอบจบขึ้นว่าไม่ได้

รั บ เกี ย ร ติ นิ ย ม เนื่ อ ง จ า ก

นักศึกษาลงทะเบียนภาคเรียนที่

ไม่ได้ก าหนด 

4.1.1 ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจสอบอย่าง

ละเอียดและรอบคอบในเอกสารใบ

รายงานตรวจสอบผลการเรียนตาม

โครงสร้าง ตรวจเช็คภาคเรียนต้องไม่

เ กิ น เ ก ณ ฑ์ ต า ม ข้ อ บั ง คั บ ข อ ง

มหาวิทยาลัย พร้อมทั้งเขียนก ากับลงใน

ใบรายงานผลตรวจสอบกรณีนักศึกษา

ได้รับเกียรตินิยม                                                                              

ตารางที่ 5.1 (ต่อ) 
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ตารางที่ 5.1 แสดงปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไขปัญหา 

ขั้นตอนด าเนนิงาน ปัญหา/อปุสรรค แนวทางแก้ปญัหา 

5. ตรวจสอบความถูกต้อง

สภาพการเป็นนักศึกษา 

5.1 นักศึกษาที่ระยะเวลาเรียน

เกินก าหนด 8 ปีการศึกษา แต่

ล งท ะ เบี ย น เรี ย น ค รบ ต าม

โครงสร้างหลักสูตร ผลการเรียน

ออกครบทุกรายวิชา มีการท า

บันทึกขอขยายสภาพนักศึกษา 

ในระบบตรวจสอบจบจะขึ้น

สถานะไม่ส าเร็จการศึกษา ทั้งที่

นักศึกษาเรียนครบหลักสูตร 

5.1.1 ผู้ปฏิบัติงานต้องตรวจดูผลการ

เรี ยนอย่ างละเอียด ให้ ถู กต้ อ งตาม

โครงสร้างหลักสูตร ผลการเรียนออก

ครบทุกรายวิชา และเซ็นรับรองลงในใบ

รายงานผลการเรียนว่านักศึกษาเรียนจบ

จริง เพ่ือให้ เจ้าหน้าที่ กลุ่มงานระบบ

คอม พิ ว เตอร์ และส ารสน เท ศท าง

ทะเบียน บันทึกตรงในระบบ การรอ

สภาอนุมัติ 

6. บันทึกผลการรอสภา

อนุมัต ิ

6.1 นักศึกษาที่มีบันทึกขยาย

สภาพนักศึกษาจะไม่สามารถ

บันทึกผลการรอสภาอนุมัติได้ 

6.1.1 ผู้ปฏิบัติต้องเขียนระบุลงในใบ

รายงานตรวจสอบผลการเรียน ว่าไม่

สามารถบันทึก W:การรอสภาอนุมัติ 

ไม่ได้  แล้วแจ้งให้ เจ้าหน้าที่ กลุ่มงาน

ระบบคอมพิวเตอร์และสารสนเทศทาง

ทะเบียน ผู้รับผิดชอบท าบัญชีรายชื่อ

ทราบ เพ่ือด าเนินการบันทึกตรงใน

ระบบ 

6.2 ไม่สามารถบันทึก W:รอ

สภาอนุมัติได้ในกรณีนักศึกษา

ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา

แล้วไม่ถ่ายส าเนาใบเสร็จมา

ปลดล็อค 

6.2.1 ผู้ปฏิบัติงานต้องน าเอกสารของ

นั ก ศึ ก ษ า ไป ให้ ก ลุ่ ม ง า น ร ะ บ บ

คอม พิ ว เตอร์ และส ารสน เท ศท าง

ท ะ เบี ย น ป ล ด ล็ อ ค ค่ า ธ ร รม เนี ย ม

การศึกษา จึงจะน ากลับมาบันทึกการรอ

สภาอนุมัติ 

ตารางที่ 5.1 (ต่อ) 
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ตารางที่ 5.1 แสดงปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไขปัญหา 

ขั้นตอนด าเนนิงาน ปัญหา/อปุสรรค แนวทางแก้ปญัหา 

7. ตรวจสอบรายชื่อและ

ความถูกต้องของบัญชี

รายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษา

จ า ก ก ลุ่ ม ง า น ร ะ บ บ

ค อ ม พิ ว เ ต อ ร์ แ ล ะ

สารสนเทศทางทะเบียน 

7.1 รายชื่อนักศึกษาที่บันทึกรอ

สภาอนุ มั ติ ตกหล่ น  ผู้ ได้ รั บ

เกียรตินิยมไม่มีชื่ออยู่ในหน้า

บัญชีรายชื่อเกียรตินิยม  

7.1.1 หากตรวจสอบแล้วพบว่ารายชื่อ

นักศึกษาตกหล่น ให้รีบแจ้งเจ้าหน้าที่

ก ลุ่ ม งาน ระบ บ ค อม พิ ว เตอ ร์ แ ล ะ

สารสนเทศทางทะเบียน ผู้รับผิดชอบท า

เล่มรายชื่อให้ทราบทันทีเพ่ือแก้ไขข้อมูล

รายชื่อให้ถูกต้องก่อนมีการอนุมัติส าเร็จ

การศึกษา 

 

ข้อเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงหรือพัฒนางาน 

 ในการท างานย่อมพบเจออุปสรรคปัญหานอกเหนือจากสิ่งที่ผู้ปฏิบัติงานจะด าเนินการแก้ไข

ปัญหาเหล่านั้นได้จึงจ าเป็นต้องมีการรวบรวมข้อเสนอแนะเพ่ือน ามาปรับปรุงและพัฒนางานดังนี้ 

1. ผู้ดูแลระบบและพัฒนาควรมีการปรับปรุงแก้ไขระบบการตรวจสอบจบให้มีความเสถียร 

2. เนื่องจากมีการปรับปรุงพัฒนาหลักสูตรต่าง ๆ และมีการเปิดรายวิชาให้ลงทะเบียนเรียนท า

ให้นักศึกษาหลักสูตรเก่าเกิดการเข้าใจผิด และมีการลงทะเบียนเรียนผิดหลักสูตร ฉะนั้นทางสาขาวิชา

ควรเปิดรายวิชาให้ลงทะเบียนตรงกับนักศึกษาประจ าหลักสูตรที่ก าลังศึกษาอยู่ 

3. ปัจจุบันมหาวิทยาลัยได้มีการปรับปรุงข้อบังคับการประเมินผลส าเร็จการศึกษา ซึ่งท าให้

หลักเกณฑ์การส าเร็จการศึกษาของนักศึกษาแต่ละรุ่นอาจไม่เหมือนกัน ดังนั้นทางส านักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียนควรมีแนวทางในการท าความเข้าใจแก่นักศึกษา อาจารย์ปรึกษา และผู้ที่เกี่ยวข้องกับ

การส าเร็จการศึกษาโดยวิธีดังนี้ 

 3.1 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนควรจัดอบรบสัมมนา อาจารย์ที่ปรึกษา และผู้

ที่เกี่ยวข้องกับการส าเร็จการศึกษา ให้เกิดความรู้ความเข้าใจในเรื่อง กฎเกณฑ์ ระเบียบข้อบังคับของ

มหาวิทยาลัยและปฏิทินวิชาการ 

ตารางที่ 5.1 (ต่อ) 
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 3.2 ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนควรท าการปฐมนิเทศท าความเข้าใจให้กับ

นักศึกษา ถึงกฎเกณฑ์ ข้อบังคับของมหาวิทยาลัยและปฏิทินวิชาการ รวมถึงประชาสัมพันธ์ข่าวสารทาง

วิชาการให้นักศึกษาได้รับทราบอยู่เสมอ 

 3.3 ผู้ปฏิบัติงานการประมวลผลการศึกษาและประเมินผลส าเร็จการศึกษา ควรศึกษาคู่มือ

การประเมินผลส าเร็จการศึกษา ข้อบังคับต่าง ๆ ของมหาวิทยาลัยอย่างละเอียด แม่นย า ถูกต้อง ก่อน

ปฏิบัติงานจริง 

4. อาจารย์ที่ปรึกษาควรประชาสัมพันธ์ ชี้แนะ แนะน า การยื่นค าร้องทบ.17 ค าร้องขอเรียน

ภาคเรียนสุดท้าย ของนักศึกษาชั้นปีที่ 4 หรือนักศึกษาเข้าข่ายว่าจะส าเร็จการศึกษา ให้ด าเนินการยื่นค า

ร้องทบ.17 ค าร้องแจ้งขอเรียนภาคเรียนสุดท้าย เมื่อลงทะเบียนเรียนครบตามโครงสร้างหลักสูตรเป็น

ภาคเรียนสุดท้าย โดยมิต้องรอให้ผลการเรียนออกครบ                                                                                        

5. อาจารย์ผู้สอนควรส่งผลการเรียนให้ตรงตามเวลาปฏิทินวิชาการในภาคเรียนนั้น ๆ 
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ภาคผนวก ก 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา  
ว่าด้วยการประเมินผลการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2550



 

 

 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
ว่าด้วยการประเมินผลการศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ. 2550 
………………….. 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 18 (2)  แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2557 
สภามหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา จึงออกข้อบังคับไว้ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ 1 ข้อบังคับนี้เรียกว่า  “ ข้อบังคับสภามหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา ว่าด้วย
การประเมินผลการศึกษาระดับปริญญาตรี  พ.ศ. 2550” 
 ข้อ 2 บรรดาข้อบังคับ ระเบียบ  หรือประกาศใดที่ขัดกับข้อบังคับนี้  ให้ใช้ข้อบังคับนี้แทน 
 ข้อ 3 ให้ใช้ข้อบังคับนี้ส าหรับนิสิต นักศึกษา ที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2550  เป็นต้นไป   
 ข้อ 4  ในข้อบังคับนี้  
  “ มหาวิทยาลัย”  หมายถึง มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
  “ สภา”     หมายถึง สภามหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
  “ อธิการบดี   หมายถึง อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
  “ นิสิต”  หมายถึง ผู้ที่เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยเต็มเวลา 
  “ นักศึกษา” หมายถึง ผู้ที่เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยไม่เต็มเวลาหรือตามโครงการอื่นใด
ที่ไม่ใช่นิสิต 
 ข้อ 5 ให้มีการประเมินผลการเรียนในรายวิชาต่าง ๆ ตามหลักสูตรเป็น 2 ระบบ ดังนี้ 
 (1)   ระบบค่าระดับคะแนน  แบ่งเป็น 8 ระดับ 
  ระดับคะแนน ความหมายของผลการเรียน  ค่าระดับคะแนน 
        A   ดีเย่ียม    4.0 
        B+   ดีมาก    3.5 
        B   ดี    3.0 
        C+   ดีพอใช้     2.5 
        C   พอใช้    2.0 
        D+   อ่อน    1.5 
        D   อ่อนมาก   1.0 
        E   ตก    0.0 

ระบบนี้ใช้ส าหรับการประเมินรายวิชาที่เรียนตามหลักสูตรในรายวิชาที่มีการลงทะเบียนและนับ
หน่วยกิตในการจบ ค่าระดับคะแนนที่ถือว่าสอบได้ตามระบบนี้  ต้องไม่ต่ ากว่า  “D”  ถ้านิสิต นักศึกษา
ได้ค่าระดับคะแนน ‘’E’’ ต้องลงทะเบียนเรียนใหม่จนกว่าจะสอบได้ หรือเข้ารับการฝึกอบรมใน
เนื้อหาวิชาที่เทียบได้กับมาตรฐานรายวิชานั้นๆ แทนการลงทะเบียนเรียนใหม่  การฝึกอบรมแทนการ
ลงทะเบียนใหม่ให้เป็นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย แล้วให้เปลี่ยนค่าระดับคะแนนวิชาที่สอบตกนั้นเป็น  
“PS”  กรณีวิชาเลือกถ้าได้ค่าระดับคะแนน “E” สามารถเปลี่ยนไปลงทะเบียนและเรียนรายวิชาอ่ืนแทน
ได ้
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 ส่วนการประเมินรายวิชาการเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพและรายวิชาการฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ  ถ้าได้ค่าระดับคะแนนต่ ากว่า “ C”  ถือว่าสอบตก  นิสิต นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนใหม่   

(2)   ระบบไม่มีค่าระดับคะแนน  ก าหนดสัญลักษณ์การประเมิน  ดังนี้ 
  ระดับการประเมิน   ความหมายของการประเมิน 
 PD  ( Pass with Distinction )   ผ่านดีเย่ียม   
 P    ( Pass )   ผ่าน 
 F    ( Fail )  ไม่ผ่าน 
 ระบบนี้ใช้ส าหรับการประเมินรายวิชาที่หลักสูตรบังคับให้เรียนเพ่ิมตามข้อก าหนดเฉพาะและ
รายวิชาที่มหาวิทยาลัยก าหนดให้เรียนเพิ่ม   

รายวิชาที่ได้ผลการประเมินเป็น “F” นิสิต นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่จนกว่าจะ
สอบได้  หรือให้เข้ารับการฝึกอบรมแทนจนกว่าจะสอบผ่าน 
 ข้อ 6   สัญลักษณ์อ่ืน ๆ มีดังนี้ 

Au ( Audit ) ใช้ส าหรับการลงทะเบียนเพื่อร่วมฟัง  โดยไม่นับหน่วยกิต 
 W  ( Withdraw ) ใช้ส าหรับการบันทึกกรณีดังต่อไปนี้  

 (1)  นิสิต นักศึกษาได้รับอนุมัติให้ยกเลิกรายวิชาเรียนนั้นก่อนก าหนดสอบปลาย
ภาคไม่น้อยกว่า2 สัปดาห์  
 (2) นิสิต นักศึกษาได้รับอนุมัติให้ลาพักการเรียนในภาคเรียนนั้น   
 (3) นิสิต นักศึกษาถูกสั่งให้พักการเรียนหลังจากลงทะเบียนในภาคเรียนนั้นแล้ว 
 (4)  รายวิชาเลือกที่ได้รับการอนุมัติให้ไปเรียนวิชาอ่ืนแทน 
PS (Pass with Satisfaction)  ใช้ส าหรับการบันทึกรายวิชาที่ได้รับค่าระดับคะแนน “E”  ให้สามารถ
ลงทะเบียนเรียนใหม่ได้ แล้วให้เปลี่ยนค่าระดับคะแนนนั้น เป็น “PS” 
 I ( Incomplete ) ใช้ส าหรับบันทึกการประเมินที่ไม่สมบูรณ์ในรายวิชาที่นักศึกษายัง
ท างานไม่เสร็จเมื่อสิ้นภาคเรียน หรือขาดสอบ นิสิต นักศึกษาที่ได้ “I”  ต้องด าเนินการขอรับการ
ประเมิน เพ่ือเปลี่ยนระดับคะแนนให้เสร็จสิ้นภายในภาคเรียนถัดไป 
 ข้อ 7 รายวิชาที่ได้รับการยกเว้นการเรียน  ตามระเบียบเกี่ยวกับการยกเว้นการเรียนให้ผลการ
ประเมินเป็น “P” 

ข้อ 8 การลงทะเบียนเรียนให้ลงทะเบียนเรียนได้ไม่น้อยกว่า 9 หน่วยกิต และไม่เกิน 22 หน่วย
กิต ในแต่ละภาคการศึกษาปกติส าหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และให้ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน 9 
หน่วยกิต ในแต่ละภาคการศึกษาปกติส าหรับการลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา 
  ส าหรับการลงทะเบียนเรียนในภาคฤดูร้อน ให้ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน 9 หน่วยกิต
หรือตามประกาศของมหาวิทยาลัย 

ข้อ 9  นิสิต นักศึกษาที่เข้าศึกษาในหลักสูตรปริญญาตรี (2 ปีหลังอนุปริญญา) จะลงทะเบียน
รายวิชาที่ ซ้ าหรือรายวิชาเทียบเท่ากับรายวิชาที่ เคยศึกษามาแล้วในระดับอนุปริญญาไม่ ได้             
หากลงทะเบียนซ้ าให้เว้นการนับหน่วยกิต เพ่ือพิจารณาวิชาเรียนครบตามหลักสูตรที่ก าลังศึกษาอยู่  
ยกเว้นรายวิชาที่เคยสอบได้มาแล้วเกิน 10 ปี นับตั้งแต่ภาคเรียนที่สอบได้  ในรายวิชานั้นถึงวันที่เข้า
ศึกษาตามหลักสูตรที่ก าลังศึกษาอยู่ให้เรียนซ้ าได้ 
 ข้อ 10  การหาระดับคะแนนเฉลี่ย 
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        (1) ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยประจ าภาคและค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม  ให้คิดเป็นเลข
ทศนิยม 2 ต าแหน่งโดยไม่ปัดเศษ  ส าหรับรายวิชาที่มีผลการเรียน “ I “ ยังไม่น าหน่วยกิตมารวมเป็น
ตัวหารเฉลี่ย 

       (2) กรณีสอบตก  ต้องลงทะเบียนเรียนซ้ าหรือเปลี่ยนไปเรียนวิชาอ่ืน ไม่ต้องนับหน่วยกิต
ที่สอบตกเป็นตัวหารเฉลี่ย 
        (3)  กรณีที่นิสิต นักศึกษาลงทะเบียนเรียนซ้ ากับวิชาที่สอบได้แล้ว  หรือเรียนรายวิชาที่
ระบุไว้ในหลักสูตรเทียบเท่า  ให้นับหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนเฉลี่ยเฉพาะรายวิชาที่เรียนครั้งสุดท้าย
เท่านั้น   แล้วให้เปลี่ยนรายวิชาที่เรียนซ้ านั้น ให้ได้รับผลการเรียนเป็น “ Au” 
 ข้อ 11 ผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร  ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนทุกข้อ  ดังนี้ 
  (1) มีความประพฤติด ี
  (2) สอบได้รายวิชาต่าง ๆ ครบตามหลักสูตร  รวมทั้งรายวิชาที่สภาก าหนดให้เรียนเพ่ิม 
  (3) ได้ระดับค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 2.00 
  (4) มีเวลาเรียนไม่ต่ ากว่า 4 ภาคการศึกษาปกติ ในกรณีท่ีเรียนหลักสูตร 2 ปี  ไม่ต่ ากว่า 
6 ภาคเรียนปกติ  ในกรณีที่เรียนหลักสูตร 4 ปี และไม่ต่ ากว่า 8 ภาคการศึกษาปกติ ในกรณีเรียน
หลักสูตร  5 ปี 
  (5) มีสภาพเป็นนิสิต ไม่เกิน 4 ปีการศึกษา ติดต่อกันในกรณีเรียนหลักสูตร 2 ปีไม่เกิน 
8  ปีการศึกษา ติดต่อกันในกรณีที่เรียนหลักสูตร 4 ปี  และไม่เกิน 10 ปีการศึกษาติดต่อกันในกรณีเรียน
หลักสูตร 5 ปี 
 ส าหรับนักศึกษาภาคพิเศษ  (ลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา)  มีเวลาเรียนไม่ต่ ากว่า 8 
ภาคการศึกษาปกติในกรณีเรียนหลักสูตร 2 ปี   และไม่ต่ ากว่า 14  ภาคการศึกษาปกติในกรณีเรียน
หลักสูตร 4 ปี  และมีสภาพการเป็นนักศึกษาไม่เกิน 6 ปีการศึกษา   ในกรณีเรียนหลักสูตร 2 ปี   ไม่เกิน 
12 ปีการศึกษา   ในกรณีเรียนหลักสูตร 4  ปีและไม่เกิน 15  ปีการศึกษา  ในกรณีเรียนหลักสูตร 5  ปี
  
 ทั้ งนี้ ยกเว้นโครงการพิเศษที่ จัดการศึกษานอกที่ตั้ งให้ เป็นไปตามประกาศของ
มหาวิทยาลัยว่าด้วยโครงการนั้น ๆ  

ข้อ 12  การพ้นสภาพการเป็นนิสิต นักศึกษา   
 นิสิต จะพ้นสภาพการเป็นนิสิต  เมื่ออยู่ในเกณฑ์ข้อใดข้อหนึ่งดังต่อไปนี้ 
 (1) ผลการเรียนได้ระดับค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.60 เมื่อสิ้นภาคเรียนปกติ  ภาค
เรียนที่ 2 นับตั้งแต่เริ่มเข้าเรียน 
 (2) ผลการประเมินได้ค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80 ในภาคเรียนปกติ  ภาคเรียนที่ 
4 ที่ 6 ที่ 8 ที่ 10  ที่ 12 และท่ี 14  นับตั้งแต่เริ่มเข้าเรียน 
 (3) นิสิตลงทะเบียนเรียนครบหลักสูตรก าหนด  แต่ยังได้ค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 
1.80 
 (4) มีสภาพเป็นนิสิตครบ 4 ปี  ติดต่อกันในกรณีที่เรียนหลักสูตร 2 ปี  และครบ 8 ปี
ติดต่อกัน  ในกรณีเรียนหลักสูตร 4  ปี และครบ 10 ปี ติดต่อกันในกรณีเรียนหลักสูตร 5 ปี  และขาด
คุณสมบัติตามข้อ 10.3  ในการเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 
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 ส าหรับนักศึกษาภาคพิเศษ  จะพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา  เมื่อผลการประเมินได้ระดับ
คะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80  เมื่อสิ้นภาคเรียนที่ 4 กรณีหลักสูตร 2 ปี และเมื่อสิ้นภาคเรียนที่ 8 
กรณีเรียนหลักสูตร 4 ปี หรือนักศึกษาลงทะเบียนเรียนครบตามหลักสูตรก าหนด  แต่ยังได้ระดับคะแนน
สะสมต่ ากว่า  1.80  ได้ระดับคะแนนต่ ากว่า  “ C “  ในรายวิชาการเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ หรือ
การฝึกประสบการณ์วิชาชีพการนับจ านวนภาคเรียนให้นับตั้งแต่เริ่มเข้าเรียน 
 ข้อ 13  เมื่อนิสิต นักศึกษาเข้าเรียนได้จ านวนหน่วยกิตครบตามที่ก าหนดไว้ในหลักสูตรแล้ว  
และได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 1.80 แต่ไม่ถึง 2.00 ให้เลือกเรียนรายวิชาเพ่ิมเติม เพ่ือท าค่า
ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมให้ถึง 2.00 ทั้งนี้ต้องอยู่ในระยะเวลาที่ก าหนดตามข้อ 11.5 หรือตามระยะเวลา
ที่ก าหนดสภาพการเป็นนักศึกษาของโครงการจัดการศึกษาภาคพิเศษ นั้น ๆ 
 ข้อ 14  นิสิต นักศึกษาที่ทุจริต หรือร่วมทุจริตในการสอบรายวิชาใด  ให้นักศึกษาผู้นั้นได้รับผล
การเรียน “ E “  หรือ  “ F “  ตามระบบการประเมินผลการเรียนในรายวิชานั้น  และมหาวิทยาลัย
พิจารณาโทษตามควรแก่กรณี  
 
 ข้อ 15  ผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีจะได้รับเกียรตินิยม  ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 

    (1)  ระดับปริญญาตรี  ( หลักสูตร 4 ปี ) เมื่อครบตามหลักสูตรแล้ว  ได้ค่าระดับ
คะแนนเฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่า 3.60 จะได้รับเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง  ถ้าได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่
น้อยกว่า 3.25 แต่ไม่ถึง 3.60 จะได้รับเกียรตินิยมอันดับสอง 

  (2) ระดับปริญญาตรี (หลังอนุปริญญา )ต้องได้รับค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมจากระดับ
อนุปริญญา หรือเทียบเท่าไม่น้อยกว่า 3.60 และเรียนครบหลักสูตรโดยได้รับค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม
จากการศึกษาในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 3.60 จะได้รับเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง ถ้าได้ระดับคะแนนเฉลี่ย
สะสมจากสถาบันเดิม  และมหาวิทยาลัยนี้ไม่น้อยกว่า 3.25 แต่ไม่ถึง 3.60 จะได้รับเกียรตินิยมอันดับ
สอง 
     (3)  สอบได้ในรายวิชาใดๆ ไม่ต่ ากว่า “C”หรือ ไม่ได้ “PS”ตามระบบค่าระดับ
คะแนน  หรือไม่ได้ “F“ ตามระบบไม่มีค่าระดับคะแนน 
   ส าหรับผู้ที่ได้รับค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่น้อยกว่า 3.60 จะได้รับเกียรตินิยมอันดับ
หนึ่ง แต่มีรายวิชาที่สอบได้ค่าระดับคะแนน“D” ให้ได้รับเกียรตินิยมอันดับสอง 
      (4) นิสิต  มีเวลาเรียนไม่เกิน 4 ภาคเรียนปกติ ส าหรับหลักสูตร 2  ปี  ไม่เกิน 8 ภาค
เรียนปกติ ส าหรับหลักสูตร 4  ปีและไม่เกิน 10 ภาคเรียนปกติส าหรับหลักสูตร 5 ปี 
 นักศึกษาภาคพิเศษ มีเวลาเรียนไม่เกิน 8 ภาคเรียน ส าหรับหลักสูตร 2 ปีและไม่เกิน 
14 ภาคเรียน ส าหรับหลักสูตร 4  ปี 
 ข้อ 16 ให้อธิการบดีรักษาการให้เป็นไปตามข้อบังคับนี้  และเป็นผู้ช้ีขาดในกรณีที่มีปัญหาจาก
การใช้ข้อบังคับนี้   

 ประกาศ  ณ วันที่ 24 มีนาคม  พ.ศ. 2550 

(ศาสตราจารย์พรชัย    มาตังคสมบัติ) 
นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
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ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 

เรื่องแนวปฏิบัติตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
ว่าด้วยการประเมินผลการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ.  2550 

 
 เพ่ือให้การประเมินผลการศึกษาส าหรับนิสิต นักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จ
เจ้าพระยา ด าเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ  มหาวิทยาลัยจึงก าหนดให้มีแนวปฏิบัติดังนี้ 
 1.   แนวปฏิบัตินี้ใช้ส าหรับนิสิต นักศึกษาระดับปริญญาตรี ของมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้าน
สมเด็จเจ้าพระยา ทั้งภาคปกติและภาคพิเศษ 
 2.   การมีสิทธิ์สอบปลายภาคเรียน ต้องอยู่ในเกณฑ์ต่อไปนี้ 
  2.1  มีเวลาเรียนในรายวิชานั้น ๆ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด 
  2.2   ในกรณีที่มีเวลาเรียนในรายวิชาใดน้อยกว่า 80 แต่ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 ให้อยู่ใน
ดุลยพินิจของอาจารย์ประจ าวิชา 
  2.3  ในกรณีที่มีเวลาเรียนในรายวิชาใดน้อยกว่าร้อยละ 60 จะไม่มีสิทธิ์สอบในรายวิชา
นั้น 
  2.4   ผู้ไม่มีสิทธิ์สอบปลายภาคเรียนจะได้รับการพิจารณาผลการเรียนเป็น “E” 
   ผู้มีสิทธิ์สอบแต่ขาดสอบปลายภาคเรียน การพิจารณาให้มีสิทธิ์สอบให้อยู่ในดุลย
พินิจของอาจารย์ประจ าวิชา หรือ คณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
 3.  ระบบการประเมินผลการศึกษา ให้มีการประเมินผลการเรียนรายวิชาต่าง ๆ ตามหลักสูตร
เป็น 2 ระบบ ดังนี้ 
  3.1 ระบบค่าระดับคะแนนแบ่งเป็น 8 ระดับ 
 ระดับคะแนน   ความหมายของผลการเรียน ค่าระดับคะแนน 
  A    ดีเย่ียม    4.0 
  B+    ดีมาก    3.5 
  B    ดี    3.0 
  C+    ดีพอใช้    2.5 
  C    พอใช้    2.0 
  D+    อ่อน    1.5 
  D    อ่อนมาก   1.0 
  E    ตก    0.0 
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   ระบบนี้ใช้ส าหรับประเมินรายวิชาที่เรียนตามหลักสูตรในรายวิชาที่มีการลงทะเบียน 
และนับหน่วยกิต  ระดับคะแนนที่ถือว่าสอบได้ตามระบบนี้ ต้องไม่ต่ ากว่า “D” ถ้าได้ระดับคะแนนใน
รายวิชาใดเป็น “E” ต้องลงทะเบียนเรียนใหม่จนกว่าจะสอบได้ ยกเว้นรายวิชาเลือก ถ้าได้ระดับคะแนน 
“E” สามารถเปลี่ยนแปลงไปลงทะเบียนเรียนรายวิชาอื่นที่อยู่ในหมวดและกลุ่มเดียวกันแทนได้ 
   การลงทะเบียนเรียนใหม่ในรายวิชาเดิม ที่ได้ระดับคะแนน “E” ให้เปลี่ยนค่าระดับ
คะแนนวิชาที่สอบตกนั้นเป็น "PS" 
   การประเมินรายวิชาการเตรียมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และรายวิชาการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพ ถ้าได้ระดับคะแนนต่ ากว่า “C” ถือว่าสอบตก  นิสิต นักศึกษาจะต้องลงทะเบียน
และฝึกประสบการณ์ใหม่  
  3.2  ระบบไม่มีค่าระดับคะแนน ก าหนดสัญลักษณ์การประเมิน ดังนี้ 
  ระดับการประเมิน   ความหมายของผลการประเมิน 
  PD (Pass with Distinction)   ผ่านดีเย่ียม 
  P (Pass)     ผ่าน 
  F (Fail)      ไม่ผ่าน 
   ระบบนี้ใช้ส าหรับการประเมินรายวิชาที่หลักสูตรบังคับให้เรียนเพ่ิม ตามข้อก าหนด
เฉพาะและรายวิชาที่สภาประจ าสถาบันก าหนดให้เรียนเพ่ิม รายวิชาที่ได้ผลการประเมินเป็น “F” นิสิต 
นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่จนกว่าจะผ่านเกณฑ์การประเมิน 
  3.3   สัญลักษณ์อ่ืน ๆ  มีดังนี้ 
   Au (Audit) ใช้ส าหรับการบันทึกกรณีดังต่อไปนี้ 
   (1)  ส าหรับการลงทะเบียนเพื่อร่วมฟัง โดยไม่นับหน่วยกิต 
   (2)  การปรับผลการเรียนของรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนผิดเงื่อนไขตามหลักสูตร 
เช่น การลงทะเบียนเรียนผิดล าดับวิชาในในกลุ่มบุพวิชา 
   W (Withdraw) ใช้ส าหรับการบันทึกกรณีดังต่อไปนี้ 
   (1)  นิสิต นักศึกษาได้รับอนุมัติให้ยกเลิกรายวิชาเรียนเมื่อพ้นก าหนดเพ่ิม -ถอน 
ก่อนก าหนดสอบปลายภาคไม่น้อยกว่า 2 สัปดาห์  
   (2)  นิสิต นักศึกษาได้รับอนุมัติให้ลาพักการเรียนในภาคเรียนนั้น 
   (3)  นิสิต นักศึกษาถูกสั่งให้พักการเรียนหลังจากลงทะเบียนในภาคเรียนนั้นแล้ว 
   (4) รายวิชาเลือกที่ได้รับการอนุมัติให้ไปเรียนวิชาอ่ืนแทน 
   PS (Pass with Satisfaction) ใช้ส าหรับการบันทึกรายวิชาที่ได้รับค่าระดับคะแนน 
"E" ให้สามารถลงทะเบียนเรียนใหม่ได้  แล้วให้เปลี่ยนค่าระดับคะแนนนั้น เป็น "PS" 
   I (Incomplete) ใช้ส าหรับบันทึกการประเมินผลการเรียนที่ไม่สมบูรณ์ในรายวิชาที่
นิสิต นักศึกษายังท างานไม่เสร็จเมื่อสิ้นภาคเรียนหรือขาดสอบ นิสิตนักศึกษาที่ได้ " I" ต้องด าเนินการ
ขอรับการประเมิน เพ่ือเปลี่ยนระดับคะแนนให้เสร็จสิ้นภายในภาคเรียนถัดไป 
    นิสิต นักศึกษา ที่ได้รับผลการประเมินเป็น "I"  หากไม่มาติดต่อเพ่ือขอรับการแก้ไข  
ภายในหนึ่งภาคการเรียนนับจากการลงทะเบียนในรายวิชาที่เป็น "I" นั้น ให้อาจารย์ผู้สอนส่งคะแนนและ
ประเมินผลการเรียนจากคะแนนที่มีอยู่เมื่อสิ้นภาคเรียนดังกล่าว เพ่ือส่งค่าระดับคะแนนมาสาขาวิชา 
คณะ และส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน ตามล าดับ 
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นิสิต นักศึกษาที่ยังท างานไม่เสร็จสิ้นภาคเรียน ให้โดยให้นิสิต นักศึกษาติดต่อที่อาจารย์
ผู้สอน 

4. การนับภาคเรียน   ให้นับรวมภาคเรียนที่มีการลงทะเบียน   หรือ การลาพักการเรียน หรือ
การขอคืนสภาพการศึกษา เช่น 

ภาคปกติ   นิสิต เริ่มเข้าศึกษาช้ันปีที่ 1  
ภาคเรียนที่ 1 ลงทะเบียนเรียน       ภาคเรียนที่ 2 ลาพักการเรียน 
ช้ันปีที่ 2   
ภาคเรียนที่ 1 ขอคืนสภาพการศึกษา ภาคเรียนที่ 2 ลงทะเบียนเรียน 

ให้นับว่ามีสภาพการเป็นนิสิต นักศึกษา รวม 4 ภาคเรียน 
5. ให้อธิการบดีเป็นผู้ช้ีขาดในกรณีท่ีเกิดปัญหาเกี่ยวกับประกาศนี้

ประกาศ  ณ  วันที่   27  กรกฎาคม  พ.ศ. 2558 

 (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ลินดา เกณฑม์า) 
   รักษาราชการแทนอธิการบดี   

 มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
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ภาคผนวก ข 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 

ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี 
พ.ศ. 2560
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 

ว่าด้วย การศึกษาระดับปริญญาตรี 
พ.ศ. 2560 

 
โดยที่ เป็นการสมควรให้มีข้อบั งคับ เกี่ยวกับการศึกษาระดับปริญญาตรี ของ

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา เพ่ือให้การจัดการศึกษาเป็นไปด้วยความเรียบร้อยสอดคล้อง
กับประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2558 และการ
ผลิตบัณฑิตให้มีคุณภาพตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษาแห่งชาติ 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 18 (2) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ                  
พ.ศ. 2557 ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา ในคราวประชุม ครั้งที่  
9/2560 วันที่ 21 กันยายน พ.ศ. 2560 จึงออกข้อบังคับไว้ ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  ข้อบังคับนี้เรียกว่า “ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2560” 

ข้อ 2  ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

ข้อ 3  ในข้อบังคับนี้  
“มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
“สภามหาวิทยาลัย” หมายความว่า สภามหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
“สภาวิชาการ” หมายความว่า สภาวิชาการมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
“อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 
“นักศึกษา” หมายความว่า นักศึกษาระดับปริญญาตรีของมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้าน

สมเด็จเจ้าพระยา ทั้งประเภทการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และการลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา  

ข้อ 4  ให้อธิการบดีรักษาการตามข้อบังคับนี้ และให้มีอ านาจในการออกประกาศ หรือ
ค าสั่ง  เพ่ือปฏิบัติการให้เป็นไปตามข้อบังคับนี้ ในกรณีที่มีปัญหาอันเกิดจากการปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ 
ให้อธิการบดีมีอ านาจวินิจฉัยชี้ขาด 
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หมวด 1 
บททั่วไป 

 

  ข้อ 5  ข้อบังคับมหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา ว่าด้วยการศึกษาระดับ
ปริญญาตรี พ.ศ. 2560 นี้ ให้ใช้กับนักศึกษาที่เข้าศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2560 เป็นต้นไป 

  ข้อ  6  จ านวนคุณ วุฒิ และคุณ สมบั ติ ของอาจารย์  ให้ เป็ น ไปตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ.  2558 และประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง แนวทางการบริหารเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2558 

หมวด 2 
การจัดการศึกษา 

 

ข้อ 7  ระบบการจัดการศึกษา ใช้ระบบทวิภาค โดยหนึ่งปีการศึกษาแบ่งออกเป็นสอง
ภาคการศึกษาปกติ  หนึ่งภาคการศึกษาปกติมีระยะเวลาศึกษาไม่น้อยกว่า 15 สัปดาห์ มหาวิทยาลัยอาจเปิด
การศึกษาภาคฤดูร้อน ซึ่งก าหนดระยะเวลาและจ านวนหน่วยกิต ให้มีสัดส่วนเทียบเคียงกันได้กับ
การศึกษาภาคปกติ  

การจัดการศึกษามีสามลักษณะ ดังนี้ 
(1) การจัดการศึกษาภาคปกติ เป็นการจัดการศึกษาในเวลาราชการ หลักสูตรสาขาวิชา

ใดมีรายวิชาที่จ าเป็นต้องเปิดสอนในภาคการศึกษาฤดูร้อน เพ่ือการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ การฝึกงาน
หรือการฝึกภาคสนาม กรณีศึกษาหรือเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของนักศึกษา การบริหารจัดการรายวิชาให้
ถือเสมือนว่า เป็นส่วนหนึ่งของภาคการศึกษาปกติ 

(2) การจัดการศึกษาภาคพิเศษ เป็นการจัดการศึกษานอกเวลาราชการ 
(3) การจัดการศึกษาลักษณะอ่ืนๆ เป็นการจัดการศึกษาที่มีความยืดหยุ่นในการ

ก าหนดจุดมุ่งหมาย รูปแบบการจัดการศึกษา การวัดและประเมินผล ซึ่งเป็นเงื่อนไขส าคัญของการจัด
การศึกษาและการส าเร็จการศึกษา โดยเนื้อหาหลักสูตรจะต้องมีความเหมาะสมสอดคล้องกับสภาพ
ปัญหาและความต้องการของบุคคลแต่ละกลุ่ม ทั้งนี้ โดยการอนุมัติของสภามหาวิทยาลัยตามค าแนะน า
ของสภาวิชาการ และให้ท าเป็นประกาศมหาวิทยาลัย 
  ข้อ 8  การคิดหน่วยกิต 
  (1) รายวิชาภาคทฤษฎี ที่ใช้เวลาบรรยายหรืออภิปรายปัญหาไม่น้อยกว่า 15 ชั่วโมง                   
ต่อภาคการศึกษาปกติ ให้มีค่าเท่ากับ 1 หน่วยกิต 
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  (2) รายวิชาภาคปฏิบัติ ที่ ใช้ เวลาฝึกหรือทดลองไม่น้อยกว่า 30 ชั่วโมงต่อภาค
การศึกษาปกติ  ให้มีค่าเท่ากับ  หน่วยกิต 

(3) การฝึกงานหรือการฝึกภาคสนาม ที่ ใช้ เวลาฝึกไม่น้อยกว่า 45 ชั่วโมงต่อภาค
การศึกษาปกติให้มีค่าเท่ากับ 1 หน่วยกิต 

(4) การท าโครงงานหรือกิจกรรมการเรียนอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมายที่ใช้เวลาท า
โครงงานหรือกิจกรรมนั้นๆ ไม่น้อยกว่า 45 ชั่วโมงต่อภาคการศึกษาปกติ ให้มีค่าเท่ากับ 1 หน่วยกิต 

ข้อ 9  จ านวนหน่วยกิตรวมและระยะเวลาการศึกษา 
(1) หลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี) ให้มีจ านวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า 120 หน่วยกิต ใช้

เวลาศึกษาไม่เกินแปดปีการศึกษาส าหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไม่เกินสิบสองปีการศึกษา
ส าหรับการลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา 

(2) หลักสูตรปริญญาตรี (5 ปี) ให้มีจ านวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า 150 หน่วยกิต   
ใช้เวลาศึกษาไม่เกินสิบปีการศึกษาส าหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลาและไม่เกินสิบห้าปีการศึกษา
ส าหรับการลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา 

(3) หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ให้มีจ านวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า 72 หน่วยกิต       
ใช้เวลาศึกษาไม่เกินสี่ปีการศึกษา ส าหรับการลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา และไม่เกินหกปีการศึกษา
ส าหรับ    การลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา  
  การนับระยะเวลาการศึกษาตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มนับตั้งแต่วันที่เปิดภาคการศึกษาแรก
ที ่      เข้าศึกษาในหลักสูตรนั้น 
  ข้อ 10  โครงสร้างหลักสูตร ประกอบด้วยหมวดวิชาศึกษาทั่วไป หมวดวิชาเฉพาะ และ
หมวดวิชาเลือกเสรี โดยมีสัดส่วนจ านวนหน่วยกิตของแต่ละหมวดวิชา ดังนี้   

(1) หมวดวิชาศึกษาทั่วไป หมายถึง หมวดวิชาที่เสริมสร้างความเป็นมนุษย์ที่สมบูรณ์                      
ให้มีความรอบรู้อย่างกว้างขวาง เข้าใจ และเห็นคุณค่าของตนเอง ผู้ อ่ืน สังคม ศิลปวัฒนธรรม และ
ธรรมชาติ ใส่ใจต่อความเปลี่ยนแปลงของสรรพสิ่ง พัฒนาตนเองอย่างต่อเนื่อง ด าเนินชีวิตอย่างมี
คุณธรรม พร้อมให้ความช่วยเหลือเพ่ือนมนุษย์ และเป็นพลเมืองที่มีคุณค่าของสังคมไทยและสังคมโลก 
มหาวิทยาลัยอาจจัดวิชาศึกษาทั่วไปในลักษณะจ าแนกเป็นรายวิชาหรือลักษณะบูรณาการใดๆ ก็ได้ โดย
ผสมผสานเนื้อหาวิชาที่ครอบคลุมสาระของกลุ่มวิชาสังคมศาสตร์ มนุษยศาสตร์ ภาษา และกลุ่มวิชา
วิทยาศาสตร์กับคณิตศาสตร์ในสัดส่วนที่เหมาะสม เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์ของหมวดวิชาศึกษาทั่วไป 
โดยให้มีจ านวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต  

การจัดวิชาศึกษาทั่วไปส าหรับหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) อาจได้รับการยกเว้น รายวิชาที่ได้
ศึกษามาแล้วในระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูงหรือระดับอนุปริญญา ทั้งนี้ จ านวนหน่วยกิตของ
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รายวิชาที่ได้รับการยกเว้นดังกล่าว เมื่อนับรวมกับรายวิชาที่จะศึกษาเพ่ิมเติมในหลักสูตรปริญญาตรี 
(ต่อเนื่อง)ต้องไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต  

(2) หมวดวิชาเฉพาะ หมายถึง วิชาแกน วิชาเฉพาะด้าน วิชาพ้ืนฐานวิชาชีพและ
วิชาชีพ ที่มุ่งหมายให้ผู้เรียนมีความรู้ ความเข้าใจ และปฏิบัติงานได้ โดยให้มีจ านวนหน่วยกิตรวม ดังนี้  

(2.1) หลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี) ทางวิชาการ ให้มีจ านวนหน่วยกิตหมวดวิชา
เฉพาะ รวมไม่น้อยกว่า 72 หน่วยกิต  

(2.2) หลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี) ทางวิชาชีพหรือปฏิบัติการ ให้มีจ านวนหน่วยกิต
หมวดวิชาเฉพาะรวมไม่น้อยกว่า 72 หน่วยกิต โดยต้องเรียนวิชาทางปฏิบัติการตามที่มาตรฐานวิชาชีพ
ก าหนดหากไม่มีมาตรฐานวิชาชีพก าหนดต้องเรียนวิชาทางปฏิบัติการไม่น้อยกว่า 36 หน่วยกิต และทาง
ทฤษฎีไม่น้อยกว่า 24 หน่วยกิต  

 (2.3) หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ให้มีจ านวนหน่วยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวมไม่
น้อยกว่า 42 หน่วยกิต ในจ านวนนั้นต้องเป็นวิชาทางทฤษฎีไม่น้อยกว่า 18 หน่วยกิต 

 (2.4) หลักสูตรปริญญาตรี (5 ปี) ให้มีจ านวนหน่วยกิตหมวดวิชาเฉพาะรวมไม่
น้อยกว่า 90 หน่วยกิต  

มหาวิทยาลัยอาจจัดหมวดวิชาเฉพาะในลักษณะวิชาเอกเดี่ยว วิชาเอกคู่ หรือ
วิชาเอกและวิชาโทก็ได้ โดยวิชาเอกต้องมีจ านวนหน่วยกิตไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต และวิชาโทต้องมี
จ านวนหน่วยกิต ไม่น้อยกว่า 15 หน่วยกิต ในกรณีที่จัดหลักสูตรแบบวิชาเอกคู่ต้องเพ่ิมจ านวนหน่วยกิ
ตของวิชาเอกอีกไม่น้อยกว่า 30 หน่วยกิต และให้มีจ านวนหน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า 150 หน่วยกิต 

(3) หมวดวิชาเลือกเสรี หมายถึง วิชาที่มุ่งให้ผู้เรียนมีความรู้ความเข้าใจตามที่ตนเอง
ถนัด หรือสนใจ โดยเปิดโอกาสให้ผู้เรียนเลือกเรียนรายวิชาใดๆ ในหลักสูตรระดับปริญญาตรี โดยให้มี
จ านวน      หน่วยกิตรวมไม่น้อยกว่า 6 หน่วยกิต  

มหาวิทยาลัยอาจยกเว้นหรือเทียบโอนหน่วยกิตรายวิชาในทุกหมวดวิชาให้กับนักศึกษา         
ที่มีความรู้ความสามารถที่สามารถวัดมาตรฐานได้  
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หมวด 3 
การรับเข้าศึกษา 

 

ข้อ 11 คุณสมบัติของผู้สมัครเข้าเป็นนักศึกษา 
(1) เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่าขึ้นไป เว้นแต่

หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) จะต้องส าเร็จการศึกษาระดับอนุปริญญา (3 ปี ) หรือเทียบเท่า 
ประกาศนียบัตร    วิชาชีพชั้นสูงหรือเทียบเท่าในสาขาวิชาที่ตรงหรือสัมพันธ์กับสาขาวิชาที่จะเข้าศึกษา 
หรือประกาศนียบัตรอ่ืน ๆ ที่เทียบเท่าขึ้นไปที่สภามหาวิทยาลัยรับรอง ส าหรับนักศึกษาต่างชาติต้อง
ส าเร็จการศึกษาเทียบได้ ในระดับเดียวกัน 

(2) ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง โรคที่สังคมรังเกียจ หรือโรคส าคัญที่เป็นอุปสรรคต่อ
การศึกษาทั้งทางร่างกายและจิตใจ  

(3) มีคุณสมบัติอย่างอ่ืนตามประกาศที่อธิการบดีก าหนดโดยความเห็นชอบของสภา
วิชาการ                 

การรับเข้าศึกษาในกรณีนอกเหนือจากที่ก าหนดเป็นคุณสมบัติไว้ตาม (1) ให้เสนอ                       
สภามหาวิทยาลัยอนุมัติเป็นการเฉพาะราย  

ข้อ 12  การสอบคัดเลือกและการคัดเลือกเป็นนักศึกษา 
(1) มหาวิทยาลัยอาจสอบคัดเลือกหรือคัดเลือกผู้สมัครเข้าเป็นนักศึกษาจากผู้ส าเร็จ

การศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่าตามประกาศและรายละเอียดที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด      หรือให้เป็นไปตามระเบียบการคัดเลือกเพ่ือเข้าศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาของส านักงาน
คณะกรรมการ        การอุดมศึกษา  

(2) มหาวิทยาลัยอาจสอบคัดเลือกหรือคัดเลือกผู้ส าเร็จการศึกษาระดับอนุปริญญา                 
หรือเทียบเท่า หรือผู้ที่ได้รับปริญญาตรีหรือเทียบเท่าเข้าเป็นนักศึกษาเพ่ือศึกษาระดับปริญญาตรีตาม
ประกาศหรือรายละเอียดทีม่หาวิทยาลัยก าหนด 

ข้อ 13  นักศึกษา แบ่งออกเป็นสามประเภท ดังนี้ 
(1) นักศึกษาภาคปกติ เป็นนักศึกษาที่มีคุณสมบัติตามข้อ 11 ซึ่งมหาวิทยาลัยรับเข้า

ศึกษาในหลักสูตรปริญญาตรีที่ลงทะเบียนเรียนในเวลาราชการ 
(2) นักศึกษาภาคพิเศษ เป็นนักศึกษาที่มีคุณสมบัติตามข้อ 11 ซึ่งมหาวิทยาลัยรับเข้า

ศึกษาในหลักสูตรปริญญาตรีที่ลงทะเบียนเรียนนอกเวลาราชการ  
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(3) นักศึกษาสมทบ เป็นนักศึกษาระดับปริญญาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่
มหาวิทยาลัยรับให้ลงทะเบียนเรียนสมทบ หรือการท าวิจัย รวมทั้งการแลกเปลี่ยนหรือความตกลง
ร่วมมือทางวิชาการกับสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 

ข้อ 14  การรับย้ายนักศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 
(1) มหาวิทยาลัยอาจพิจารณารับย้ายนักศึกษาระดับปริญญาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน                 

ทีส่ภามหาวิทยาลัยรับรอง และ 
(2) มหาวิทยาลัยจะพิจารณารับย้าย โดยความเห็นชอบของคณะ และ 
(3) คุณสมบัติของนักศึกษาที่จะได้รับการพิจารณารับย้าย 

(3.1) มีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ 11 และได้ศึกษาในสถาบันอุดมศึกษาเดิมมาก่อน
แล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปีการศึกษา 

(3.2) มีผลการเรียนจากสถาบันอุดมศึกษาเดิมโดยมีค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม        
ไม่น้อยกว่า 2.00 

(3.3) มีระยะเวลาที่ต้องศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยอีกไม่น้อยกว่า 1 ปีการศึกษา  
ส าหรับการนับระยะเวลาการศึกษาตลอดหลักสูตรให้รวมเวลาเรียนจากสถาบันอุดมศึกษาเดิมด้วย 

ข้อ 15  การย้ายสาขาวิชาของนักศึกษา ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
(1) ต้องเป็นผู้เคยลงทะเบียนเรียนมาแล้วไม่น้อยกว่าสองภาคการศึกษาปกติและไม่เกิน

สี่ภาคการศึกษาปกติ และต้องได้รับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ ากว่า 2.00 ในภาคการศึกษาที่ยื่นค าร้องขอ
ย้ายสาขาวิชา   

(2) ยังมีสถานภาพการเป็นนักศึกษาอยู่ และต้องไม่ค้างช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา 
(3) ต้องได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา  ประธานสาขาวิชา และคณบดีใน

คณะเดิมและต้องได้รับการอนุมัติจากประธานสาขาวิชาและคณบดีในคณะใหม่ตามล าดับ 
(4) การขอย้ายสาขาวิชาในภาคเรียนใด เมื่อได้รับอนุมัติจะมีผลบังคับในภาคเรียนถัดไป 
นักศึกษาสามารถขอย้ายสาขาวิชาได้ไม่เกินหนึ่งครั้งและการขอย้ายสาขาวิชาไม่อาจใช้

เป็นเหตุในการยื่นค าร้องขอลงทะเบียนเรียนเกินหน่วยกิตตามท่ีก าหนดในข้อ 16 
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หมวด 4 
การลงทะเบียน 

 

ข้อ 16  การลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา 
(1) นักศึกษาประเภทลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ให้ลงทะเบียนเรียนได้ไม่น้อยกว่า 9 

หน่วยกิต และไม่เกิน ๒๒ หน่วยกิต ในแต่ละภาคการศึกษาปกติ  
(2) นักศึกษาประเภทลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ให้ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน 9 

หน่วยกิต                 ในแต่ละภาคการศึกษาปกติ 
การลงทะเบียนเรียนในภาคฤดูร้อน ให้ลงทะเบียนเรียนได้ไม่เกิน 9 หน่วยกิต 
มหาวิทยาลัยอาจก าหนดการลงทะเบียนเรียนที่มีจ านวนหน่วยกิตแตกต่างไปจากเกณฑ์

ข้างต้นก็อาจท าได้ โดยต้องไม่กระทบกระเทือนต่อมาตรฐานและคุณภาพการศึกษา และต้องเรียนให้
ครบ        ตามจ านวนหน่วยกิตตามที่ระบุไว้ในหลักสูตร ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามประกาศที่มหาวิทยาลัย
ก าหนด 

ข้อ 17  การลงทะเบียนเรียนรายวิชาในแต่ละภาคการศึกษา ให้มีอาจารย์ที่ปรึกษา                       
เป็นผู้ให้ค าปรึกษาแนะน าและแนะแนวการศึกษาตามแผนการศึกษา โดยถือข้อปฏิบัติในการลงทะเบียน
เรียน ดังนี้ 

(1) การลงทะเบียนเรียนรายวิชา ให้ด าเนินการตามประกาศของมหาวิทยาลัย                          
การลงทะเบียนเรียนหลังวันที่มหาวิทยาลัยก าหนด จะต้องช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบของ
มหาวิทยาลัย 

(2) การถอนการลงทะเบียนเรียน ให้กระท าได้ภายในระยะเวลาเพ่ิม-ถอนรายวิชา
เท่านั้น               การถอนรายวิชาจะไม่บันทึกผลการลงทะเบียนในใบรายงานผลการศึกษา 

(3) การยกเลิกรายวิชา ให้กระท าภายหลังครบก าหนดระยะเวลาเพ่ิม -ถอน แต่ต้อง
ด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนสอบปลายภาคอย่างน้อยสองสัปดาห์  

(4) ในกรณีที่มีความจ าเป็น มหาวิทยาลัยอาจประกาศงดการเรียนการสอน หรือจ ากัด
จ านวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนในรายวิชาใดรายวิชาหนึ่งได้ 

(5) การลงทะเบียนที่ผิดเงื่อนไข ให้ถือว่าการลงทะเบียนนั้นเป็นโมฆะ  
(6) การลงทะเบียนรายวิชาจะสมบูรณ์เมื่อได้ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาต่างๆ แล้ว 
(7) ในกรณีมีโครงการแลกเปลี่ยนนักศึกษาระหว่างสถาบันอุดมศึกษาหรือมีข้อตกลง

เฉพาะรายมหาวิทยาลัยอาจพิจารณาอนุมัติให้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนรายวิชาที่ เปิดสอนใน
สถาบันอุดมศึกษาอ่ืนแทนการลงทะเบียนเรียนในมหาวิทยาลัยทั้งหมดหรือบางส่วนได้ หรืออาจพิจารณา
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อนุมัติให้ลงทะเบียนรายวิชาที่เปิดสอนในมหาวิทยาลัย โดยช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาตามที่ก าหนดไว้
ในประกาศมหาวิทยาลัยก็ได ้

หมวด 5 
การวัดและประเมินผลการศึกษา 

 

ข้อ 18  ให้มีการประเมินผลการเรียนในรายวิชาต่างๆ ตามหลักสูตร ดังนี้ 
(1) ระบบค่าระดับคะแนน แบ่งเป็นแปดระดับ 

 

ระดับคะแนน ความหมายของผลการเรียน ค่าระดับคะแนน 
    A  ดีเยี่ยม (excellent)        4.0 
    B+  ดีมาก (very good)        3.5 
    B  ดี (good)         3.0 
    C+  ดีพอใช้ (fairly good)        2.5 
    C  พอใช้ (fair)        2.0 
    D+  อ่อน (poor)        1.5 
    D  อ่อนมาก (very poor)        1.0 
    F  ตก (fail)        0.0 

 

ระบบนี้ใช้ส าหรับการประเมินผลการเรียนในรายวิชาที่เรียนตามหลักสูตรและนับ            
หน่วยกิตในการส าเร็จการศึกษา ค่าระดับคะแนนที่ถือว่าสอบได้ตามระบบนี้ ต้องไม่ต่ ากว่า “D” ถ้า
นักศึกษาได้ค่าระดับคะแนน “F” ต้องลงทะเบียนเรียนใหม่จนกว่าจะสอบได้ ยกเว้นวิชาเลือก หากได้ค่า
ระดับคะแนน “F” สามารถเปลี่ยนไปลงทะเบียนและเรียนรายวิชาอ่ืนแทนได้    

 (2) ระบบไม่มีค่าระดับคะแนน ก าหนดสัญลักษณ์การประเมิน ดังนี้ 
ระดับการประเมิน    ความหมายของผลการประเมิน 

 S (Satisfactory)   เป็นที่พอใจ 
 U (Unsatisfactory)   ไม่เป็นที่พอใจ  

   

ระบบนี้ใช้ส าหรับการประเมินผลรายวิชาที่หลักสูตรก าหนดให้เรียนเพ่ิม ตาม
ข้อก าหนดเฉพาะและรายวิชาที่สภามหาวิทยาลัยก าหนดให้เรียนเพ่ิม รายวิชาที่ได้ผลการประเมินเป็น 
“U” นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนและเรียนใหม่จนกว่าจะผ่านเกณฑ์การประเมิน  

 (3)  สัญลักษณ์อ่ืนๆ โดยไม่มีค่าระดับคะแนนและไม่ต้องนับหน่วยกิตเป็นตัวหารเฉลี่ย     
มีดังนี ้

(3.1) Au (Audit) หมายถึง การร่วมฟัง ใช้ส าหรับการบันทึกกรณี ดังนี้ 
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(3.1.1) ส าหรับการลงทะเบียนเพ่ือร่วมฟัง โดยไม่นับหน่วยกิต   
(3.1.2) การปรับผลการเรียนของรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนผิดเงื่อนไข          

ตามหลักสูตร เช่น การลงทะเบียนเรียนผิดล าดับวิชาในกลุ่มบุพวิชา 
(3.2) W (Withdraw) หมายถึง การยกเลิกวิชาเรียน ใช้ส าหรับการบันทึกกรณี ดังนี้ 

(3.2.1) นักศึกษาได้รับอนุมัติ ให้ยกเลิกรายวิชาเรียนเมื่อพ้นก าหนดเพ่ิม -ถอน               
ก่อนก าหนดสอบปลายภาคไม่น้อยกว่าสองสัปดาห์  

(3.2.2) นักศึกษาถูกสั่งให้พักการเรียนหลังจากลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนนั้นแล้ว 
(3.2.3) รายวิชาเลือกที่ได้รับการอนุมัติให้ไปเรียนวิชาอ่ืนแทน 

(3.3) I (Incomplete) หมายถึง การรอผล ผู้สอนใช้ส าหรับบันทึกการประเมินผลการเรียน ที่ไม่
สมบูรณ์ในรายวิชาที่นักศึกษามีงานบางส่วนในรายวิชานั้นยังไม่สมบูรณ์เมื่อสิ้นภาคเรียน หรือขาดสอบ 
นักศึกษาที่ได้ “I” ต้องด าเนินการขอรับการประเมิน เพ่ือเปลี่ยนระดับคะแนนให้เสร็จสิ้นภายในภาค
เรียนถัดไป หากเกินก าหนดให้ผู้สอนประเมินค่าระดับคะแนนตามคะแนนที่มีอยู่เมื่อสิ้นภาคเรียน
ดังกล่าว และส่งไปยังสาขาวิชาหรือภาควิชา แล้วแต่กรณี 

(3.4) Re (Regrade) หมายถึง การเรียนซ้ า ใช้ส าหรับการลงทะเบียนเรียนซ้ า นักศึกษาอาจ
ลงทะเบียนเรียนซ้ าในรายวิชาที่มีผลการเรียนค่าระดับคะแนนที่ถือว่าสอบได้ เพ่ือปรับค่าระดับคะแนน
เฉลี่ยสะสม โดยให้นับหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนเฉลี่ยในครั้งที่มีผลการเรียนดีที่สุด ส่วนผลการเรียนใน
ครั้งอ่ืนให้ผลการเรียนเป็น “Re”  

(3.5) P (Pass) หมายถึง ผ่าน ใช้ส าหรับรายวิชาที่ได้รับการยกเว้นการเรียน 

 ข้อ 19  การมีสิทธิสอบปลายภาคเรียน ต้องอยู่ในเกณฑ์ ดังนี้ 
  (1) มีเวลาเรียนในรายวิชานั้นๆ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของเวลาเรียนทั้งหมด 
  (2) ในกรณีที่มีเวลาเรียนในรายวิชาใดน้อยกว่าร้อยละ 80 แต่ไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60        
ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการวิชาการประจ าคณะที่จะอนุญาตให้มีสิทธิสอบ 

(3) ในกรณีที่มีเวลาเรียนในรายวิชาใดน้อยกว่าร้อยละ 60 จะไม่มีสิทธิสอบในรายวิชา
นั้น 

(4) ผู้ไม่มีสิทธิสอบปลายภาคจะได้รับผลการเรียนเป็น “F”  

ข้อ 20 การหาระดับคะแนนเฉลี่ย 
(1) ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยประจ าภาคเรียนและค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม ให้คิดเป็น

เลขทศนิยมสองต าแหน่งโดยไม่ปัดเศษ ส าหรับรายวิชาที่มีผลการเรียน “I” ยังไม่น าหน่วยกิตมารวมเป็น
ตัวหารเฉลี่ย 
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(2) กรณีสอบตก ต้องลงทะเบียนเรียนซ้ าหรือเปลี่ยนไปเรียนวิชาอ่ืนในรายวิชาเลือก            
โดยให้นับหน่วยกิตท่ีสอบตกเป็นตัวหารเฉลี่ยด้วย 

(3) กรณีที่นักศึกษาลงทะเบียนเรียนซ้ ากับวิชาที่สอบได้แล้ว หรือเรียนรายวิชาที่ระบุไว้
ในหลักสูตรเทียบเท่า ให้นับหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนเฉลี่ยในครั้งที่มีผลการเรียนดีที่สุด ส่วนผลการ
เรียน    ในครั้งอ่ืนให้ผลการเรียนเป็น “Re” โดยไม่ต้องนับหน่วยกิตเป็นตัวหารเฉลี่ย 

หมวด 6 
การเทียบโอนผลการเรียน 

 

ข้อ 21  การเทียบโอนผลการเรียนสามารถเทียบโอนผลการเรียนได้ทั้งจากการศึกษา        
ในระบบการศึกษานอกระบบ และการศึกษาตามอัธยาศัย 

การขอเทียบโอนผลการเรียนรายวิชาระดับปริญญาตรี ต้องเป็นผู้ส าเร็จการศึกษาระดับ
มัธยมศึกษาตอนปลาย หรือเทียบเท่าข้ึนไป 

 

ข้อ 22  การเทียบโอนผลการเรียนแบ่งออกเป็นสามลักษณะ ดังนี้ 
(1) การโอนผลการเรียนเป็นการน าหน่วยกิตและค่าระดับคะแนนของรายวิชาที่เคย

ศึกษา จากหลักสูตรของมหาวิทยาลัยมาใช้ โดยไม่ต้องศึกษารายวิชานั้นอีก 
(2)การยกเว้นการเรียนเป็นการน าหน่วยกิตของรายวิชาจากหลักสูตรของ

สถาบันอุดมศึกษาอ่ืนที่เคยศึกษามาแล้วซึ่งมีเนื้อหาสาระความยากง่ายเทียบได้ไม่น้อยกว่าสามในสี่ของ
รายวิชาในหลักสูตร 
ของมหาวิทยาลัยและอยู่ในระดับเดียวกันมาใช้  โดยไม่ต้องศึกษารายวิชานั้นอีก 

(3) การประเมินเทียบความรู้และประสบการณ์ เป็นการน าความรู้และประสบการณ์ 
จากการศึกษานอกระบบ การศึกษาตามอัธยาศัย การฝึกอบรม หรือประสบการณ์การท างาน มาขอ
ประเมินเทียบกับรายวิชาในหลักสูตรของมหาวิทยาลัย เพ่ือขอยกเว้นไม่ต้องเรียนรายวิชานั้นอีก 

 

ข้อ 23  รายวิชาที่จะน ามาโอนผลการเรียน หรือยกเว้นการเรียน ต้องสอบได้หรือเคย
ศึกษามาแล้วไม่เกินสิบปีนับถึงวันที่เข้าศึกษา โดยเริ่มนับจากวันที่ส าเร็จการศึกษา หรือภาคเรียนสุดท้ายที่มี
ผลการเรียนถึงวันที่เข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย แล้วแต่กรณี 

ผู้ส าเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรีมาแล้ว และเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรีอีกให้
ยกเว้นการเรียนรายวิชาในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปทั้งหมด โดยไม่น าเงื่อนไขตามวรรคแรกมาพิจารณา 
ทั้งนี้             ให้นับหน่วยกิตหมวดวิชาศึกษาทั่วไปรวมในเกณฑ์การส าเร็จการศึกษา โดยไม่ต้องบันทึก
ผลการเรียนเป็นรายวิชา 
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ข้อ 24  ผู้มีสิทธิได้รับโอนผลการเรียน ได้แก่ ผู้ที่ศึกษาหรือเคยศึกษาในมหาวิทยาลัย                 
และมีคุณสมบัติข้อใดข้อหนึ่ง ดังนี้ 

(1) เป็นผู้ที่ยังไม่ส าเร็จการศึกษาและพ้นสภาพการเป็นนักศึกษาแล้วกลับเข้ามาศึกษา
ใหม่  

(2) เป็นผู้ที่เปลี่ยนสภาพจากการศึกษา จากนักศึกษาภาคปกติเป็นภาคพิเศษ หรือ
นักศึกษา               ภาคพิเศษเป็นภาคปกติ 

(3) เป็นผู้ที่ส าเร็จการศึกษาแล้วและกลับเข้ามาศึกษาใหม่ในระดับปริญญาตรี  
(4) คุณสมบัติอื่นๆ ตามท่ีมหาวิทยาลัยก าหนดโดยความเห็นชอบของสภามหาวิทยาลัย  

ข้อ 25  การโอนผลการเรียนตามข้อ 22 มีเงื่อนไข ดังนี้ 
(1) นักศึกษามีสิทธิโอนผลการเรียนได้ทั้งหมดหรือบางส่วน และจ านวนหน่วยกิตที่

ได้รับการโอนรวมแล้วต้องไม่เกินสามในสี่ของหลักสูตร และเมื่อได้รับการโอนผลการเรียนแล้วต้องมีเวลา
ศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่าหนึ่งปีการศึกษา 

(2) การโอนผลการเรียนให้ได้รับค่าระดับคะแนนเดิม 

ข้อ 26  ผู้มีสิทธิได้รับยกเว้นการเรียน ได้แก่    
(1) ผู้ที่ส าเร็จการศึกษาหรือเคยศึกษาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนเข้ามาศึกษาใน

มหาวิทยาลัย 
(2) ผู้ที่ย้ายมาจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน 

ข้อ 27  การยกเว้นการเรียนตามข้อ 26 มีเงื่อนไข ดังนี้ 
(1) เป็นรายวิชาในหลักสูตรระดับอุดมศึกษา หรือเทียบเทาในหลักสูตรที่มหาวิทยาลัย

รับรอง 
(2) เป็นรายวิชาที่มีเนื้อหาสาระครอบคลุมไมน้อยกว่าสามในสี่ของรายวิชาที่ขอเทียบ   
(3) เป็นรายวิชาที่สอบไดไมต่ ากว่าระดับคะแนน “C” หรือค่าระดับคะแนน  2.00 หรือ

เทียบเทา 
(4) จ านวนหน่วยกิตที่ขอยกเว้น ต้องไมเกินสามในสี่ของจ านวนหน่วยกิตรวมของ

หลักสูตรที่รับยกเว้น  
(5) รายวิชาที่ขอยกเว้นจากต่างสถาบันอุดมศึกษาจะไมน ามาค านวณค่าระดับคะแนนเฉลี่ย

สะสมรายวิชาที่ได้รับการยกเว้นให้บันทึกไว้ในระเบียนการเรียนของนักศึกษา โดยใช้อักษรย่อ “P”  

ข้อ 28  นักศึกษาผู้ขอโอนผลการเรียนหรือยกเว้นการเรียนรายวิชา ต้องด าเนินการให้
เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษาแรกเมื่อเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัย 
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ข้อ 29  การนับจ านวนภาคการศึกษาของผู้ที่ได้รับการโอนผลการเรียน หรือยกเว้น          
การเรียนรายวิชา ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ ์ดังนี้ 

(1) นักศึกษาประเภทลงทะเบียนเต็มเวลา ให้นับจ านวนหน่วยกิต 22 หน่วยกิต                         
เป็นหนึ่งภาคการศึกษา หากหน่วยกิตท่ีเหลือเกิน 11 หน่วยกิต ให้นับเป็นหนึ่งภาคการศึกษา 

(2) นักศึกษาประเภทลงทะเบียนไม่เต็มเวลา ให้นับจ านวนหน่วยกิต 9 หน่วยกิต                         
เป็นหนึ่งภาคการศึกษา หากหน่วยกิตท่ีเหลือเกิน 4 หน่วยกิต ให้นับเป็นหนึ่งภาคการศึกษา 

  ข้อ 30  การยกเว้นผลการเรียน โดยการเทียบโอนความรู้และประสบการณ์เข้าสู่
การศึกษาในระบบ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(1) นักศึกษาผู้มีสิทธิเทียบโอนความรู้และประสบการณ์เข้าสู่การศึกษาในระบบ ต้องมี
ความรู้พ้ืนฐานระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่าขึ้นไป ส าหรับการขอยกเว้นการเรียนระดับ
ปริญญาตรี  

(2) การเทียบโอนความรู้และประสบการณ์เข้าสู่การศึกษาในระบบมหาวิทยาลัย ต้อง
ก าหนดวิธีการประเมินเพ่ือการเทียบโอนความรู้ในแต่ละรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาและเกณฑ์การตัดสิน
ของ การประเมินในแต่ละวิธีให้ เป็นไปตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด  โดยความเห็นชอบของสภา
มหาวิทยาลัย  

(3) ผลการประเมินจะต้องเทียบได้ไม่ต่ ากว่าระดับคะแนน “C” หรือค่าระดับคะแนน 
2.00 หรือเทียบเท่าส าหรับรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาระดับปริญญาตรี จึงจะให้จ านวนหน่วยกิตของ
รายวิชา         แต่จะไม่ให้ค่าระดับคะแนน และไม่มีการน ามาคิดคะแนนผลการเรียน หรือค านวณค่า
ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม  

(4) การบันทึกผลการเรียนให้บันทึกตามวิธีการประเมิน เช่น การทดสอบมาตรฐาน
(standardized tests) ใหบันทึก “CS” (credits from standardized tests) การทดสอบที่ไม่ใช่การ
ทดสอบมาตรฐาน (non-standardized tests) ให้บันทึก “CE” (credits from exam)  การประเมิน
การศึกษาหรืออบรมที่จัดโดยหน่วยงานอ่ืนที่ไม่ใช่สถาบันอุดมศึกษา  (evaluation of non-sponsored 
training) ให้บันทึก “CT” (credits from training) และการเสนอแฟ้มสะสมผลงาน (portfolio) ให้
บันทึก “CP” (credits from portfolio) เป็นต้น 

(5) การเทียบรายวิชาหรือกลุ่มรายวิชาจากการศึกษานอกระบบหรือการศึกษาตาม
อัธยาศัยให้เทียบหน่วยกิตรวมกันได้ไม่เกินสามในสี่ของจ านวนหน่วยกิตรวมของหลักสูตรระดับปริญญา
ตรีที่ขอเทียบ ทั้งนี้ ให้นับรวมจ านวนหน่วยกิตที่ขอเทียบโอนในลักษณะอ่ืนๆ ด้วย  

(6) นักศึกษาที่ขอเทียบโอนจะต้องใช้เวลาศึกษาอยู่ในมหาวิทยาลัยอย่างน้อยหนึ่งปี
การศึกษา    
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(7) นักศึกษาที่ได้รับการเทียบโอนความรู้และประสบการณ์เข้าสู่การศึกษาในระบบไม่มี
สิทธิได้รับปริญญาเกียรตินิยม 

ข้อ 31  ในกรณีที่มหาวิทยาลัยเปิดสาขาวิชาใหม่ จะเทียบโอนหรือขอย้ายสาขาวิชาเข้า
ศึกษาได้ไม่เกินกว่าชั้นปีและภาคการศึกษาที่ได้รับอนุญาตให้มีนักศึกษาเรียนอยู่ตามหลักสูตรที่ได้รับความ
เห็นชอบแล้ว 

ข้อ 32  การเทียบโอนผลการเรียน ต้องช าระค่าธรรมเนียมตามระเบียบของ
มหาวิทยาลัย   

ข้อ 33  ผู้ได้รับการโอนผลการเรียนมีสิทธิที่จะได้รับปริญญาเกียรตินิยม ทั้งนี้  เป็นไป
ตามเงื่อนไขของมหาวิทยาลัยว่าด้วยคุณสมบัติผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีที่ได้รับเกียรตินิยม แต่
ผู้ที่ได้รับการยกเว้น การเรียนไม่มีสิทธิได้รับปริญญาเกียรตินิยม 

 
หมวด 7 

การส าเร็จการศึกษา 
 

ข้อ 34  การขอส าเร็จการศึกษา ให้นักศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาตามท่ีหลักสูตร
ก าหนดด าเนินการแจ้งขอส าเร็จการศึกษาตามข้ันตอนที่มหาวิทยาลัยประกาศก าหนด 

ข้อ 35  ระยะเวลาส าเร็จการศึกษา นักศึกษาจะส าเร็จการศึกษาได้ต้องมีระยะเวลาศึกษา 
ดังนี้ 

(1) หลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี)  
(1.1) การลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนหกภาคการศึกษา

ปกติ และใช้เวลาศึกษาไม่เกินแปดปีการศึกษา 
(1.2) การลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนสิบสี่ภาคการศึกษา

ปกต ิและใช้เวลาศึกษาไม่เกินสิบสองปีการศึกษา 
(2) หลักสูตรปริญญาตรี (5 ปี)  

(2.1) การลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนแปดภาคการศึกษา
ปกติ และใช้เวลาศึกษาไม่เกินสิบปีการศึกษา 

(2.2) การลงทะเบียนเรียนไม่ เต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนสิบเจ็ดภาค
การศึกษาปกต ิ และใช้เวลาศึกษาไม่เกินสิบห้าปีการศึกษา 

(3) หลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง)  
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(3.1) การลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนสี่ภาคการศึกษา
ปกติ และใช้เวลาศึกษาไม่เกินสี่ปีการศึกษา 

(3.2) การลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ส าเร็จการศึกษาได้ไม่ก่อนแปดภาคการศึกษา
ปกต ิและใช้เวลาศึกษาไม่เกินหกปีการศึกษา 

การนับเวลาการศึกษาตามวรรคหนึ่ง ให้นับจากภาคการศึกษาแรกที่รับเข้าศึกษาใน
หลักสูตรนั้น รวมภาคการศึกษาที่มีการพักการเรียนด้วย 

ข้อ 36  ผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร ต้องมีคุณสมบัติครบถ้วน ดังนี้ 
(1) เป็นผู้มีคุณธรรม จริยธรรม วัฒนธรรม ความประพฤติดีอันเป็นเกียรติและศักดิ์                 

ของนักศึกษา และไม่เคยได้รับโทษทางจริยธรรมที่ไม่ให้ส าเร็จการศึกษาตามข้อบังคับของมหาวิทยาลัย 
(2) สอบได้รายวิชาต่างๆ และปฏิบัติตามเงื่อนไขครบตามหลักสูตร   
(3) ได้ระดับค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมตลอดหลักสูตร ไม่ต่ ากว่า 2.00 
(4) มีระยะเวลาเรียน และสภาพการเป็นนักศึกษาตามข้อ 35 
(5) ไม่ค้างค่าธรรมเนียมการศึกษาหรือเงินอ่ืนๆ ตามท่ีมหาวิทยาลัยเรียกเก็บ 
(6) ต้ อ งผ่ านการทดสอบความรู้ภ าษ าอั งกฤษตามแบบทดสอบมาตรฐาน

ระดับอุดมศึกษา ที่มหาวิทยาลัยก าหนดหรือผ่านการทดสอบวัดสมิทธิภาพทางภาษาอังกฤษ (English 
Proficiency) หรือมาตรฐานอื่นที่มหาวิทยาลัยรับรอง 

ข้อ 37  ผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีจะได้รับเกียรตินิยม ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
(1) เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาตามข้อบังคับนี้ ส าหรับผู้ที่จะได้รับปริญญาตรีเกียรตินิยม

อันดับหนึ่ง ต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 3.60 ขึ้นไป และส าหรับผู้ที่จะได้รับปริญญาตรี
เกียรตินิยมอันดับสอง   ต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตั้งแต่ 3.25 แต่ไม่ถึง 3.60 

(2) ระดับปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ต้องได้รับค่าคะแนนเฉลี่ยสะสมจากระดับอนุปริญญา  
หรือเทียบเท่าไม่น้อยกว่า 3.60 และเรียนครบหลักสูตรโดยได้รับค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมจาก
การศึกษาในมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 3.60 จะได้รับเกียรตินิยมอันดับหนึ่ง ในกรณีที่สอบได้ค่าระดับ
คะแนนเฉลี่ยสะสม  จากสถาบันเดิมและมหาวิทยาลัยไม่น้อยกว่า 3.25 แต่ไม่ถึง 3.60 จะได้รับเกียรติ
นิยมอันดับสอง 

(3) สอบได้ในรายวิชาใดๆ ไม่ต่ ากว่า “C” เว้นแต่ในกรณีที่สอบได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ย 3.60 
ขึ้นไป แต่มีบางรายวิชาได้ค่าระดับคะแนน “D+” หรือ “D” ให้ได้รับเกียรตินิยมอันดับสอง 

(4) ไม่เคยลงทะเบียนเรียนซ้ า (Re) หรอืได้ผลการเรียนเป็น “U” 
 (5) นักศึกษาที่มีการยกเว้นการเรียนจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนและการเทียบโอน

ความรู้ และประสบการณ์เข้าสู่การศึกษาในระบบไม่มีสิทธิได้รับเกียรตินิยม    
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(6) นักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี) ที่ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลา
การศึกษาไม่เกินแปดภาคการศึกษาปกติ หรือกรณีลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลา
การศึกษา   ไม่เกินสิบสี่ภาคการศึกษาปกติ 

นักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (5 ปี) ที่ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลา
การศึกษาไม่เกินสิบภาคการศึกษาปกติ หรือกรณีลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ต้ องใช้ระยะเวลา
การศึกษา ไม่เกินสิบเจ็ดภาคการศึกษาปกติ 

นักศึกษาหลักสูตรปริญญาตรี (ต่อเนื่อง) ที่ลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา ต้องใช้
ระยะเวลาการศึกษาไม่เกินสี่ภาคการศึกษาปกติ หรือกรณีลงทะเบียนเรียนไม่เต็มเวลา ต้องใช้ระยะเวลา
การศึกษาไม่เกินแปดภาคการศึกษาปกติ 

หมวด 8 
การพ้นสภาพ 

 

ข้อ 38  นักศึกษาจะพ้นสภาพนักศึกษาโดยเหตุ ดังนี้ 
(1) ตาย 
(2) ลาออก และได้รับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยแล้ว  
(3) ย้ายไปเป็นนักศึกษาสถาบันการศึกษาอ่ืน 
(4) ไม่มาลงทะเบียนให้เสร็จสิ้นภายในเวลาที่มหาวิทยาลัยก าหนด และมิได้ลาพัก

การศึกษาภายใน 90 วัน นับจากวันเปิดภาคการศึกษาปกติ เมื่อมีเหตุผลอันสมควร อธิการบดีอาจอนุมัติ
ให้นักศึกษาที่พ้นสภาพกลับเข้ามาเป็นนักศึกษาใหม่ได้ โดยช าระค่าธรรมเนียมการรักษาสภาพนักศึกษา 
แต่ต้องขอคืนสภาพนักศึกษาภายใน 2 ปี นับจากวันที่พ้นสภาพนักศึกษา ทั้งนี้  การอนุมัติดังกล่าว
นักศึกษาต้องมรีะยะเวลาการศึกษาไม่เกินก าหนดตามข้อ 35 

(5) ถูกให้ออกหรือถูกไล่ออกจากการเป็นนักศึกษาตามระเบียบมหาวิทยาลัย ว่าด้วย
วินัยนักศึกษา 

(6) เนื่องมาจากการประเมินผลการศึกษามีค่าระดับคะแนนสะสมเฉลี่ยต่ ากว่าเกณฑ์ 
ที่ก าหนด ดังนี้ 

(6.1) การลงทะเบียนเรียนแบบเต็มเวลา เมื่อมีค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 
1.50 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 2 ของปีการศึกษาแรก และมีค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80 เมื่อ
สิ้นภาคการศึกษาที ่2 ของทุกปีการศึกษาถัดไป 

(6.2) การลงทะเบียนเรียนแบบไม่เต็มเวลา กรณีหลักสูตรปริญญาตรีต่อเนื่อง                    
เมื่อมีค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 4 กรณีหลักสูตรปริญญาตรี (4 ปี)       
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เมื่อมีค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที่ 7 กรณีหลักสูตรปริญญาตรี (5 ปี)   
เมื่อมีค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ากว่า 1.80 เมื่อสิ้นภาคการศึกษาที ่9  

 (6.3) ใช้ระยะเวลาการศึกษาเกินก าหนดตามข้อ 35 
(7) ใช้หลักฐานเท็จหรือปลอม หรือแจ้งความเท็จ หรือปกปิดความจริงที่ใช้ในการ

พิจารณารับเข้าเป็นนักศึกษา ซึ่งมหาวิทยาลัยจะด าเนินการถอนถอดรายวิชาและผลการเรียนที่เคยได้รับ
ทั้งหมด 

ประกาศ  ณ  วันที่  21  กันยายน พ.ศ. 2560 

ศิโรจน์  ผ ลพันธิน 
(รองศาสตราจารย์ ดร.ศิโรจน์  ผลพันธิน)

นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ประวัติผู้เขียน 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



123 

ประวัติผูเขียน 

ชื่อ-นามสกุล  นางสาวอารีวรรณ  รวยดี 

ต าแหน่ง นักวิชาการศึกษา 

วัน เดือน ปี เกิด  วันที่ 8 สิงหาคม 2525 

สถานที่เกิด  กรุงเทพมหานคร 

ประวัติการศึกษา 

ระดับปริญญาตรี  วิทยาศาสตรบัณฑิต  

สาขาวิทยาศาสตร์สุขภาพ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 

2548 

ระดับปริญญาโท ครุศาสตรมหาบัณฑิต  

สาขาเทคโนโลยีและสื่อสารการศึกษา 

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 

2554 

ต าแหน่ง นักวิชาการศึกษา 

สถานที่ท างาน ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 




