


 
1 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

กลุ่มงำนของส ำนักส่งเสริมวิชำกำรฯ 

1. งำนเคำน์เตอร์ ให้บริการเกี่ยวกับ  

• ข้อมูลเบือ้งต้นด้านวิชาการ และการยื่นค ารอ้งต่างๆ 

2. งำนธุรกำร ให้บริการเกี่ยวกับ  

• รับ-ส่งหนังสือราชการ บันทึกข้อความ และเอกสารอื่นๆ ทั้งภายในและภายนอก

มหาวิทยาลยั 

3. งำนเอกสำรส ำคัญ ให้บริการเกี่ยวกับ 

• การเปลี่ยนแปลง ชือ่ นามสกุล ที่อยู่ และสถานภาพของนักศึกษา 

• ตรวจสอบวุฒิการศึกษาเดิม  

• ออกเอกสารส าคญั ได้แก่ ใบรายงานผลการศึกษา (Transcript), หนังสือรับรอง 

และใบปริญญาบัตร 

4. งำนวัดผลและประเมินผล ให้บริการเกี่ยวกบั  

• ผลการเรียน (เกรด) และหลักสูตร 

• โอน-ยกเว้นผลการเรยีน 

• ตรวจสอบและวัดผลส าเร็จการศึกษาให้กับนักศึกษา 

5. งำนไอท ีให้บริการเกี่ยวกับ  

• การ Reset รหัสผ่าน (เฉพาะระบบบริการการศึกษา) 

• การลงทะเบียนเรยีนลา่ช้า 

• การปลดล็อกคา่เทอม (ช าระคา่เทอม/คา่รักษาสภาพล่าช้า) 

• ให้ข้อมูลเกี่ยวกับสถิติตา่งๆ  
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• ตรวจสอบช่ือ-นามสกุล (ไทยและองักฤษ)

• ตรวจสอบรูปถ่าย

• ตรวจสอบทีอ่ยู่ เบอรโ์ทรศพัท์

ประวติันกัศึกษา

• ลงทะเบยีนเรียนในแต่ละภาคเรียน

• ตรวจสอบผลการลงทะเบยีน (รายการลงทะเบยีน)

• ตรวจสอบตารางเรียน

ลงทะเบยีนเรียน

• ตรวจสอบผลการศึกษาในแต่ละภาคเรียนผลการศึกษา

• ตรวจสอบขอ้มูลภาระค่าใชจ่้าย/ทุนการศึกษาการช าระเงิน/ทุน

• ติดตามสถานะการยืน่ค ารอ้งผลการยืน่ค ารอ้ง

• ปฏิทินวิชาการ และก าหนดการลงทะเบยีน

• ก าหนดการช าระค่าเทอม

• รายชื่อผูส้ าเร็จการศึกษา 

ข่าวประกาศต่าง

ระบบบริการการศึกษา 
http://mis.bsru.ac.th 

นักศึกษาสามารถเข้าระบบ 
เพื่อตรวจสอบ .............. 
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1. เว็บไซต์ http://mis.bsru.ac.th 

 

2. www.bsru.net หรอื http://aar.bsru.ac.th 

กำรเข้ำสู่ระบบบรกิำรกำรศึกษำ ผ่ำน 3 ช่องทำง 

คลิกที่นี่ 

คลิกที่นี่ 
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ตรวจสอบประวัตนิักศึกษำ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หากตรวจสอบแล้วพบว่าชื่อ-นามสกุล หรือที่อยู่ไม่ถูกต้อง นักศึกษาต้องด าเนินการ
แก้ไขข้อมูล โดยติดต่องานบริการส่วนหน้า (เคาน์เตอร์) ส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน อาคาร 5 ช้ัน 1 เขียนค าร้องทั่วไป (ทบ.1) พร้อมยื่นเอกสารประกอบ ดังน้ี 

1. ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน กรณีต้องการแก้ไข ช่ือ-นามสกุล 
2. ยื่นส าเนาทะเบยีนบ้าน กรณีต้องการแก้ไขทีอ่ยู่ 
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ภาคปกติ 1 ปีการศึกษา แบ่งออกเป็น 2 ภาคการศึกษาปกติ คือ

ภาคเรียนที ่1 ระหว่างเดือนสิงหาคม - ธนัวาคม

ภาคเรียนที ่2 ระหว่างเดือนมกราคม – เมษายน

ภาคปกติ : ลงทะเบียนเรียนแบบเต็มเวลา ในแต่ละภาคการศึกษาปกติ       

ลงทะเบียนเรียนไดไ้ม่เกิน 22 หน่วยกิต  

*** ระบบการเขา้ชั้นเรียน เช็คช่ือเขา้เรียน ***

นกัศึกษาภาคปกติ ทีต่อ้งการลงทะเบยีนเรียนในภาคเรียนฤดูรอ้น ตอ้งมี

คุณสมบติัดงันี้

- ก าลงัศึกษาอยู่เป็นปีการศึกษาที ่3 เป็นตน้ไป นบัตั้งแต่วนัเขา้ศึกษา

- ลงทะเบยีนเรียนไดไ้ม่เกิน 9 หน่วยกิต

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

โปรดตรวจสอบปฏิทินวิชาการ และ

ก าหนดการลงทะเบียน ในทุกภาคเรียน         

เพื่อป้องกนัการเสียสิทธ์ิในการลงทะเบียน 
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แนะน าข้ันตอนการลงทะเบียนเรียน 
 

1. ไปที่ระบบบริการการศึกษา http://mis.bsru.ac.th ➔ เข้าสู่ระบบ ➔ ลงทะเบียน ➔ 
เลือกภาคการศึกษาท่ีจะลงทะเบียน ➔ เลือกท ารายการ 
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2. อ่านเง่ือนไขในการลงทะเบียน และกดปุ่ม “ลงทะเบียน” 

 

 

 

 

3. ค้นหารายวิชาท่ีต้องการลงทะเบียน โดยกรอกรหัสวิชา หรือ ชื่อวิชา อย่างใดอย่างหนึ่ง 

4. เมื่อปรากฏรายวิชาท่ีต้องการลงทะเบียนแล้ว ให้กดปุ่ม         และ “ยืนยันการลงทะเบียน” 

หลังจากนั้นจะปรากฏหน้าจอ “ยืนยันการลงทะเบียน” ให้นักศึกษากดปุ่ม “ยืนยันการ

ลงทะเบียน” อีกครั้ง การลงทะเบียนจึงจะสมบูรณ์ 
 

  

 

 

 

 

 
 

5. เมื่อท าการลงทะเบียนครบทุกรายวิชาแล้ว ให้ตรวจสอบผลการลงทะเบียนอีกคร้ัง  

โดยเลือกเมนู “รายการลงทะเบียน” และพิมพ์เก็บไว้เป็นหลักฐาน (ขั้นตอนนี้มีความส าคัญ

มาก เพราะเป็นการตรวจสอบว่ารายวิชาที่เราลงทะเบียนเรียนไปนั้น ถูกต้องและครบถ้วน

หรือไม่) 
 

 

 

 

 

3110101                                      หลกันเิทศศาสตร ์

3110101 

2 

3 
4 

5 
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6. พิมพ์ใบแจ้งการช าระเงินค่าลงทะเบียน โดยกดปุ่ม  
  

 

 

 

 

 

 

 

การเพิ่มรายวิชา : หลังจากท่ีนักศึกษากดยืนยันการลงทะเบียนไปแล้ว และหากต้องการเพิ่ม

รายวิชา สามารถท าตามขั้นตอนเหมือนกับการลงทะเบียนได้เลย โดยค้นหารายวิชาจากรหัสวิชา หรือ

ชื่อวิชาและกด “ยืนยันการลงทะเบียน” (นักศึกษาจะต้องกดยืนยันการลงทะเบียนทั้งหมด 2 ครั้ง) 

การลงทะเบียนจึงจะสมบูรณ์ 

การถอนรายวิชา : หลังจากที่นักศึกษากดยืนยันการลงทะเบียนไปแล้ว และหากต้องการถอน

รายวิชา นักศึกษาสามารถท าได้โดยกดปุ่ม       เพ่ือถอนรายวิชา จากนั้นกด “ยืนยันการลงทะเบียน” 

เพ่ือถอนรายวิชานั้น และกด “ยืนยันการลงทะเบียน” อีกคร้ัง การถอนรายวิชาจึงจะสมบูรณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน

ค่าลงทะเบียน 
 2562 

3000202 ภาษาองักฤษธรุกจิ 1 D1 

D3 การจัดการราคา 3001302 

3000202 ภาษาองักฤษธรุกจิ 1 D1 

D1 3000202 ภาษาองักฤษธรุกจิ 1 
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กำรค้นหำรำยวิชำที่เปิดสอน 

 

เมื่อพบปัญหาในรายวิชาท่ีต้องการลงทะเบียน เช่น หมู่ เรียนเต็ม ไม่มีตะกร้าให้เลือก           
ค้นหารายวิชาท่ีต้องการลงทะเบียนไม่เจอ ให้ติดต่อสาขาวิชา หรืออาจารย์ท่ีปรึกษา 

 

ตรวจสอบตำรำงเรยีน 

โดยกดปุ่มเมนู “ตำรำงเรียน-ตำรำงสอบ” ดังภาพด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

เลือกกรอกข้อมูลเพียงอยา่งใด

อย่างหนึ่ง เท่านั้น !!! 
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ตัวอย่ำงกำรลงทะเบียนที่สมบูรณ์และไม่สมบูรณ์ 
ตัวอย่างที่ 1 ลงทะเบียนสมบูรณ์ โดยสังเกตจากค าว่า “รายวิชาที่ลงทะเบียนได้แล้ว” 

ตัวอย่างที่ 2 ลงทะเบียนไม่สมบูรณ์ เนื่องจากยืนยันการลงทะเบียนไม่เสร็จสมบูรณ์ ท าให้รายวิชา

ทั้งหมดยังคงค้างอยู่ในระบบ โดยสงัเกตจากค าว่า “รายวิชาที่เลือก”  

 

ตัวอย่างที่ 3 ลงทะเบียนไม่สมบูรณ์ เนื่องจากวันและเวลาของรายวิชาที่เลือก เป็นเวลาเดียวกัน 

ดังนั้น รายวิชาที่เลือกไว้ทั้งหมด จะไม่สามารถกดยืนยันการลงทะเบียนเรียนได้ 

 

 

 

 

 

2562 

2562 

2562 2 
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ตรวจสอบผลกำรศกึษำ 

โดยกดปุ่มเมนู “ผลกำรศึกษำ” จะปรากฏผลการศึกษาในแต่ละภาคเรียน ดังภาพด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบกำรช ำระเงิน/ทนุ 

โดยกดปุ่มเมนู “ตรวจสอบกำรช ำระเงิน/ทุน” ดังภาพด้านล่าง 
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ตรวจสอบผลกำรยืน่ค ำร้อง 

 โดยกดปุ่มเมนู “ค ำร้องออนไลน์” และ “ติดตำมสถำนะค ำร้อง”  
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การวัดและประเมินผลการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระบบค่าระดบัคะแนน แบ่งเปน็ 8 ระดับ 

ระดับคะแนน 

สัญลักษณ ์

ความหมายของ 

ผลการเรียน 
ค่าระดับคะแนน 

A (ก) ดีเยี่ยม 4.0 

B+ (ข+) ดีมาก 3.5 

B (ข) ดี 3.0 

C+ (ค+) ดีพอใช้ 2.5 

C (ค) พอใช้ 2.0 

D+(ง+) อ่อน 1.5 

D (ง) อ่อนมาก 1.0 

F (จ) ตก 0.0 
 

การประเมินผลการเรียนในรายวิชาต่าง ๆ ตามหลักสูตร ประกอบด้วยดังนี้ 
1. ระบบค่าระดับคะแนน 
2. ระบบไม่มีค่าระดับคะแนน 
3. สัญลักษณ์อ่ืน ๆ โดยไม่มีค่าระดับคะแนนและไม่ต้องนับหน่วยกิต

เป็นตัวหารเฉลี่ย 
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*** ระบบนี้ใช้ส าหรับการประเมินผลการเรียนในรายวิชาตามหลักสูตรและนับหน่วยกิตใน

การส าเร็จการศึกษา ค่าระดับคะแนนที่ถือว่าสอบได้ตามระบบนี้ ต้องไม่ต่ ากว่า “D” ถ้านักศึกษา

ได้ค่าระดับคะแนน “F” ต้องลงทะเบียนเรียนใหม่จนกว่าจะสอบได้ ยกเว้นวิชาเลือก หากได้ค่า

ระดับคะแนน “F” สามารถเปลี่ยนไปลงทะเบียนเรียนรายวิชาอ่ืนแทนได้ 

*** ส่วนการประเมินรายวิชาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ถ้าได้ค่าระดับคะแนนต่ ากว่า 

“C” ถือว่าสอบตก นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนใหม่ 
 

ระบบไม่มีค่าระดับคะแนน 
ระดับการประเมินสัญลกัษณ์ ความหมายของการประเมิน 

S เป็นที่พอใจ 
U ไม่เป็นที่พอใจ 

***ในกรณีรายวิชาที่ได้ผลการประเมินเป็น  U นักศึกษาจะต้องลงทะเบียนเรียนใหม่

จนกว่าจะผ่านเกณฑ์การประเมิน 

 

สัญลักษณ์ อื่นๆ 

ระดับการประเมิน 

สัญลักษณ์ 
ความหมายของการประเมิน 

Au (Audit) - การลงทะเบียนเรียนเพื่อร่วมฟังโดยไม่นับหน่วยกิต 

- ใช้ปรับผลการเรียนของรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนผิดเงื่อนไข เช่นกลุ่มบุพวิชา 

W (Withdraw) - การยกเลิกวิชาเรียน โดยได้รับอนุมัติให้ยกเลิกรายวิชาเรียนเม่ือพ้นก าหนดเพิ่ม-ถอน

ก่อนก าหนดสอบปลายภาคไม่น้อยกว่าสองสัปดาห์ 

I (Incomplete) - การรอผล ผู้สอนใช้ส าหรับบันทึกการประเมินผลการเรียนที่ไม่สมบูรณ์ในรายวิชาที่

นักศึกษามีงานบางส่วนในรายวิชานั้นยังไม่สมบูรณ์เมื่อสิ้นภาคเรียน หรือขาดสอบ 

Re (Regrade) - การเรียนซ้ า ใช้ส าหรับการลงทะเบียนเรียนซ้ า ในรายวิชาที่มีผลการเรียนค่าระดับ

คะแนนที่ถือว่าสอบได้ เพื่อปรับค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมโดยให้นับหน่วยกิตและ

ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยในครั้งที่มีผลการเรียนดีที่สุด 

P (Pass) - ผ่าน ใช้ส าหรับรายวิชาที่ได้รับการยกเว้นการเรียน 



 
15 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

พ้นสภำพกำรเป็นนักศึกษำด้วยค่ำระดับคะแนน 

1. นักศึกษำมีค่ำระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ำกว่ำ 1.50 เม่ือสิ้นภำคเรียน

ปกติที่ 2 ของปีกำรศึกษำแรก 

      2. นักศึกษำมีค่ำระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ ำกว่ำ 1.80 เม่ือสิ้นภำคเรียน

ปกติที่ 2 ของทุกปีกำรศึกษำถัดไป คือ ภำคเรียนที่ 4, ที่ 6, ที่ 8, ที่ 10, ที่ 12, และ

ที่ 14 นับตั้งแต่เริ่มเข้ำเรียน 

       

 

เกณฑ์กำรพ้นสภำพกำรเป็นนักศึกษำ 

1. พ้นสภำพด้วยค่ำระดับคะแนน 

2. พ้นสภำพด้วยระยะเวลำ 

พ้นสภาพด้วยระยะเวลา 

 นักศึกษาหลักสูตร 4 ปี ต้องใช้เวลาศึกษาไม่เกิน 8 ปีการศึกษา 

 นักศึกษาหลักสูตร 5 ปี ต้องใช้เวลาศึกษาไม่เกิน 10 ปีการศึกษา 

*** หมายเหตุ  ทั้งนี้นับปีการศึกษาตั้งแต่แรกเข้า *** 



  
16 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เกียรตินิยมอันดับหนึ่ง => ต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตัง้แต่ 3.60 ขึ้นไป 

เกียรตินิยมอันดับสอง => ต้องได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมตัง้แต่ 3.25 แต่ไม่ถงึ 3.60 

คุณสมบัติของผู้ที่มีเกณฑจ์ะส ำเร็จกำรศึกษำ 

1. ลงทะเบียนเรียนครบตามโครงสร้างหลักสูตร 
2. สอบได้รายวิชาต่าง ๆ และปฏิบัติตามเงื่อนไขครบตามหลักสูตร 
3. สอบได้ค่าระดับคะแนนสะสมตลอดหลักสูตร (GPAX) ไม่ต่ ากว่า 2.00 
4. ส าหรับหลักสูตร 4 ปี ต้องใช้เวลาเรียนไม่น้อยกว่า 6 ภาคเรียน แต่ไม่เกิน 8 ปีการศึกษา 

ส าหรับหลักสูตร 5 ปี ต้องใช้เวลาเรียนไม่น้อยกว่า 8 ภาคเรียน แต่ไม่เกิน 10 ปีการศึกษา 
5. ไม่ค้างค่าธรรมเนียมการศึกษา หรือเงินอ่ืน ๆ ตามที่มหาวิทยาลัยเรียกเก็บ 
6. มีความประพฤติดี และต้องผ่านกิจกรรมของทางมหาวิทยาลัย 
7. ผ่านการทดสอบวัดสมิทธิภาพทางภาษาอังกฤษ (CEFR) 

 

เกณฑ์กำรได้รับเกียรตินิยม 

1. ต้องสอบได้ทุกรายวิชา ไม่ต่ ากว่า “C” เว้นแต่ในกรณีที่สอบได้ค่าระดับคะแนนเฉลี่ย 
3.60 ขึ้นไป แต่มีรายวิชาที่ได้ค่ะระดับคะแนน “D+” หรือ “D” จะได้รับเกียรตินิยม
อันดับสอง 

2. ไม่เคยลงทะเบียนเรียนซ้ า (Re) หรือได้ผลการเรียนเป็น “U”  
3. นักศึกษาที่มีการยกเว้นการเรียนจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืนและเทียบโอนความรู้

ประสบการณ์เข้าสู่การศึกษาจะไม่มีสิทธิได้รับเกียรตินิยม 

4. ต้องใช้ระยะเวลาเรียนไม่เกิน 8 ภาคการศึกษา ส าหรับนักศึกษาหลักสูตร 4 ปี  
5. ต้องใช้ระยะเวลาเรียนไม่เกิน 10 ภาคการศึกษา ส าหรับนักศึกษาหลักสูตร 5 ปี 

*** หมายเหตุ ทั้งนี้นับจ านวนภาคการศึกษาที่มีการรักษาสภาพรวมด้วย 
 



 
17 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

ค าร้องของส านกัส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

ทบ.1  ค าร้องทั่วไป 

ทบ.2  ค าร้องขอมีบัตรประจ าตัวนักศึกษา 

ทบ.4  ค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา Transcript 

ทบ.5  ค าร้องขอใบรับรองสถานภาพ 

ทบ.6  ค าร้องขอพักการเรียน / คืนสภาพ 

ทบ.7  ค าร้องขอลาออก / ย้ายมหาวิทยาลัย 

ทบ.8  ค าร้องขอเรียนสมทบต่างมหาวิทยาลัย 

ทบ.9  ค าร้องขอยกเว้นการเรียนรายวิชา 

ทบ.10  ค าร้องขอยกเว้นกลุ่มวิชาศึกษาทั่วไป 

ทบ.11  ค าร้องขอโอนผลการเรียน 

ทบ.12  ค าร้องขอยกเลิกรายวิชา 

ทบ.14  ค าร้องขอเปิดรายวิชาเป็นกรณีพิเศษ  

ทบ.15  ค าร้องขอเปลี่ยนสาขาวิชา 

ทบ.17  ค าร้องแจ้งขอเรียนเป็นภาคเรียนสุดท้าย 

บส.9   ค าร้องขอหนังสือรับรองคุณวุฒิและขอขึ้นทะเบียน 

  



  
18 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

ขั้นตอนการขอแก้ไขชื่อ-สกุล 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ใช้ใบค าร้อง ทบ.1 
กรอกเอกสารให้

ครบถ้วน 

ประมาณ 3 วัน
ท าการให้เช็คชื่อ
ในระบบอีกคร้ัง 

แนบส าเนาบัตร
ประชาชน  

(และใบเปลี่ยนชื่อ 
กรณีเปลี่ยนชื่อ) 



 
19 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

ขั้นตอนการขอท าบัตรนักศึกษาใหม่ 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 



  
20 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

ขั้นตอนการรักษาสภาพนักศึกษา 

 

  

ช าระค่าธรรมเนียมที่

กองคลัง 2,500 บาท 

(3 – 5 วันท าการ) 

(นักศึกษารหัส 61 เป็นต้นไป) 

รับเอกสาร ทบ.6 ที่

ส านักส่งเสริมฯ 
อาคาร 5 ช้ัน 1 

กรอกเอกสารให้

ครบถ้วน 



 
21 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

ขั้นตอนการขอยกเลิกรายวิชา 
เกรดที่ออกมำจะเป็น W 

ซึ่ง ไม่นับหน่วยกิต และ ไม่มีผลต่อกำรได้รับเกียรตินิยม 

 

 

 

  



  
22 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

เอกสารท่ีมหาวิทยาลัยสามารถออกให้แก่นักศึกษาที่ก าลังศึกษา มีอะไรบ้าง? 

 1. เอกสารรับรองผลการเรียน  

2. เอกสารรับรองสถานภาพ 

 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรอง 

        

 

*** เวลาในการออกหนังสือรับรอง 3 วันท าการ *** 

น าเอกสารให้ 
เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมฯ

ตรวจสอบ 



 
23 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

เอกสารรับรองผลการเรียน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
24 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

เอกสารรับรองสถานภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารใบรับรองการเป็นนักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
25 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

ค าถามที่พบบ่อย 

ค าถาม วิชาที่ต้องการลงทะเบียนไม่มีตะกร้า        ให้เลือก โดยที่คนลงทะเบียนก็ยังไม่เต็ม

ตามจ านวนรับ เกิดจากอะไร และต้องด าเนินการอย่างไร 

ค าตอบ สาเหตุที่วิชานั้นๆ ไม่มีตะกร้า        ให้เลือก เนื่องจากรายวิชานั้นอาจจะถูกส ารองท่ี

นั่งไว้ให้เฉพาะนักศึกษาบางคน หรือบางกลุ่ม ท าให้ไม่มีตะกร้าให้เลือกดังนั้น นักศึกษา

ควรติดต่อขอค าปรึกษาท่ีสาขาวิชา หรืออาจารย์ท่ีปรึกษา 

   
ค าถาม ท าไมลงทะเบียนไปแล้ว แต่พอตรวจสอบรายวิชาแล้วไม่ขึ้น หรือพิมพ์ใบจ่ายค่า

เทอมไม่ได ้

ค าตอบ การท่ีรายวิชาไม่ขึ้น หรือพิมพ์ใบจ่ายค่าเทอมไม่ได้ อาจจะเกิดจากการลงทะเบียนไม่

สมบูรณ์ ดังนั้น หลังจากท่ีลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ให้ ตรวจสอบ “รายการ

ลงทะเบียน” ทันที ว่ามีรายวิชาท่ีลงทะเบียนครบถ้วนหรือไม่ หากไม่ครบจะได้

ด าเนินการแก้ไข ก่อนหมดเขตการลงทะเบียน 

 

ค าถาม  ในหนึ่งภาคเรียน สามารถลงทะเบียนเรียนได้ กี่หน่วยกิต 

ค าตอบ  นักศึกษาภาคปกติ สามารถลงทะเบียนเรียนได้ 9 - 22 หน่วยกิต 

 

ค าถาม  ในระบบโดนถอนรายวิชา ทั้ง ๆ ที่ได้ลงทะเบียนเรียนสมบูรณ์ไปแล้ว เป็นเพราะ

เหตุใด แล้วต้องด าเนินการอย่างไร  

ค าตอบ  เนื่องจากทางสาขา/คณะ แจ้งยุบหมู่เรียนมา ท าให้รายวิชาดังกล่าวถูกถอนออกจาก

ระบบ กรณีท่ียังอยู่ในช่วงเวลาของการลงทะเบียนเรียน นักศึกษาสามารถลงเพิ่ม

รายวิชาใหม่ได้เลย ทั้งนี้ วันเวลาของวิชาใหม่ จะต้องไม่ชนกับวิชาท่ีมีอยู่ในตารางเรียน

แล้ว 

 



  
26 ส ำนักส่งเสริมวิชำกำรและงำนทะเบียน 

ค าถาม ค าร้องขอใบรายงานผลการศึกษา Transcript (ทบ.4) ใช้ท าอะไรได้บ้าง 

ค าตอบ  ใช้ย่ืนขอใบรายงานผลการศึกษา หรือ Transcript โดยมีค่าธรรมเนียม ดังนี้ 

• ระดับปริญญาตรี ฉบับละ 100 บาท 

• ปริญญาโท ฉบับละ 150 บาท 

• ปริญญาเอก ฉบับละ 200 บาท 

สามารถมารับเอกสารได้ หลังจากยื่นค าร้อง 3 วันท าการ (ไม่นับรวมวันหยุดราชการ 

และวันหยุดนักขัตฤกษ์) 

 

ค าถาม  ค าร้องขอใบรับรองสถานภาพ (ทบ.5) ใช้ท าอะไรได้บ้าง 

ค าตอบ  ใช้ย่ืนขอใบรับรองสถานภาพต่าง ๆ ดังนี้ 

1) ใบรับรองการเป็นนักศึกษา 

2) ใบรับรองความประพฤติ 

3) ใบรับรองการเรียนเป็นภาคเรียนสุดท้าย 

4) ใบรับรองเรียนครบตามหลักสูตร (รอสภาอนุมัติ) 

5) ใบรับรองเวลาเรียน 

โดยมีค่าธรรมเนียม ดังนี้ - ระดับปริญญาตรี ฉบับละ 100 บาท 

- ระดับปริญญาโท ฉบับละ 150 บาท 

- ระดับปริญญาเอก ฉบับละ 200 บาท 

 

ค าถาม  ลืมรหัสผ่านเข้าระบบลงทะเบียน (MIS) ต้องท าอย่างไร 

ค าตอบ  ติดต่อกลุ่มงานไอที ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน อาคาร 5 ชั้น 2       

พร้อมแสดงบัตรนักศึกษาหรือบัตรประชาชน 






