
แนวปฏิบัติในการส่งหลักสูตรใหม่ และหลักสตูรปรับปรุงตามรอบ 

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา 

 ด้วยคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) ไดพั้ฒนาระบบการพิจารณาความสอดคล้องหลักสูตรที่เรียกว่า 

ระบบสารสนเทศระบบสารสนเทศการรับทราบหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษา CHECO มาใช้เพ่ือพิจารณาให้

ความเห็นชอบหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษา  

ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนจึงได้จัดท าแนวปฏิบัติในการส่งหลักสูตรใหม่และหลักสูตรปรับปรุง

มหาวิทยาลัยราชภัฏบ้านสมเด็จเจ้าพระยา เพ่ือให้แก่ผู้เกี่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวปฏิบัติดังนี้  

 

1. สาขาวิชา/หลักสูตรที่ด าเนินการปรับปรุงหลักสูตร และจัดท าเป็น มคอ.2 เรียบร้อยแล้ว  ด าเนินการน า

หลักสูตรผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการระดับคณะ 

2. น าหลักสูตรที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการระดับคณะ เข้าที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการของ

มหาวิทยาลัย (ท่ีประชุมคณบดี)  โดยให้เตรียมเอกสารต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 

2.1 เอกสารหลักสูตร มคอ.2 ตามจ านวนคณะกรรมการวิชาการของมหาวิทยาลัย  

2.2 เอกสารตรวจสอบคุณวุฒิของอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย์ประจ าหลักสูตร ให้

เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน 2558 

3. กรณีที่สาขาวิชามีข้อปรับปรุงแก้ไข ต้องด าเนินการแก้ไขให้เรียบร้อยหลักสูตรตามที่คณะกรรมการเสนอแนะ 

จึงจะน าหลักสูตรเสนอทีป่ระชุมสภาวิชาการของมหาวิทยาลัย โดยให้สาขาวิชาจัดเตรียมเอกสารดังนี้ 

3.1 เอกสารหลักสูตร มคอ.2 ตามจ านวนคณะกรรมการสภาวิชาการ (ประมาณ  21 เล่ม) 

4. หลักสูตรจะได้รับการพิจารณาเห็นชอบ หรือ ปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร สาขาวิชาต้องด าเนินการปรับปรุงแก้ไข

ให้เรียบร้อยและน าหลักสูตรส่งคณะกรรมการกลั่นกรองหลักสูตร ซึ่งแต่งตั้งโดยประธานสภาโดยให้เตรียม

เอกสารต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  

4.1 เอกสารหลักสูตร มคอ.2 ตามจ านวนคณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้ง 

5. หลักสูตรทีผ่่านการพิจารณาจากคณะกรรมการกลั่นกรองหลักสูตรแล้ว ให้สาขาวิชาจัดท าเล่มหลักสูตร มคอ.2 

ที่ได้รับการแก้ไขตามคณะกรรมการกลั่นกรองหลักสูตรแล้ว น าเสนอเข้าที่ประชุมสภามหาวิทยาลัย โดย โดย

ให้เตรียมเอกสารต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 

5.1 เอกสารหลักสูตร มคอ.2 ที่ได้รับการแก้ไขปรับปรุงตามค าแนะน าของคณะกรรมการกลั่นกรอง

หลักสูตร จ านวน 30 เล่ม 

 



6. เมื่อหลักสูตรที่ได้รับการเห็นชอบจากสภามหาวิทยาลัยแล้ว ภายใน 15 วัน สาขาวิชาต้องน าส่งเอกสารที่ส านัก

ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนดังต่อไปนี้ 

6.1 เล่มหลักสูตร 1 เล่ม 

6.2 CD file Word และ PDF ข้อมูลหลักสูตร(มคอ.2) และ รายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัยครั้ง

ที่เห็นชอบหลักสูตรของสาขา  

7. ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน จะมอบ USERNAME และ PASSWORD เพ่ือให้สาขาวิชาน าข้อมูล

หลักสูตรป้อนเข้าสู่ระบบ CHECO ภายใน 30 วัน โดยนับตั้งแต่วันที่สภามหาวิทยาลัยเห็นชอบหลักสูตร   

8. เนื้อหาข้อมูลของหลักสูตรที่ต้องกรอกลงระบบ CHECO ประกอบไปด้วย 

ส่วนที่ 1 สถานภาพหลักสูตร 

1.1) ชื่อหลักสูตรภาษาไทย 

1.2) ชื่อหลักสูตรภาษาอังกฤษ 

1.3) ข้อมูลการเปิดการศึกษาและมติสภามหาวิทยาลัย 

  ส่วนที่ 2 ชื่อปริญญาและสาขาวิชา 

2.1) รูปแบบ 

2.2) หลักเกณฑ์การขอเรียกชื่อ 

2.3) ชื่อปริญญาภาษาไทย 

2.4) ชื่อปริญญาภาษาอังกฤษ 

2.5) ชื่อย่อปริญญาภาษาไทย 

2.6) ชื่อย่อปริญญาภาษาอังกฤษ 

2.7) ชื่อสาขาวิชา 

ส่วนที่ 3 โครงสร้างหลักสูตร 

3.1) วิชาเอก 

3.2) จ านวนหน่วยกิตตลอดหลักสูตร 

3.3) ภาษาท่ีใช้ 

3.4) การรับเข้าผู้ศึกษา 

3.5) ความร่วมมือสถาบันอื่น 

3.6) การให้ปริญญาแก่ผู้ส าเร็จการศึกษา 

ส่วนที่ 4 อาจารย์ประจ าหลักสูตร 

4.1) ก าหนดเปิดสอน และ มติสภาที่อนุมัติเปิดสอน (แนบไฟล์ PDF)  

4.2) อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 



4.3) อาจารย์ประจ าหลักสูตร 

ส่วนที่ 5 ระบบการจัดการศึกษา 

5.1) ระบบการจัดการศึกษา 

5.2) การจัดการศึกษาภาคฤดูร้อน 

  ส่วนที่ 6 ผลการพัฒนาการเรียนรู้แต่ละด้าน (ผลการเรียนรู้ Learning Outcomes) 

6.1) ผลการเรียนรู้ หมวดวิชาศึกษาทั่วไป การพัฒนาการเรียนรู้แต่ละด้าน Program Learning 

Outcomes : PLO (ถ้ามี) 

6.2) ผลการเรียนรู้  หมวดวิชาเฉพาะ การพัฒนาการเรียนรู้แต่ละด้าน Program Learning 

Outcomes : PLO (ถ้ามี) 

6.3) ความคาดหวังผลการเรียนรู้เมื่อสิ้นปีการศึกษา 

ส่วนที่ 7 คุณสมบัติผู้เรียน 

7.1) คุณสมบัติผู้เรียน (ระดับบัณฑิตศึกษาระบุให้ครบทุกแผนการศึกษา) 

ส่วนที่ 8 จ านวนนิสิต 

8.1) ตารางจ านวนรับนิสิต และ จ านวนนิสิตที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษา  

(ตามตารางแผนการรับนิสิตและผู้ส าเร็จการศึกษาในระยะเวลา 5 ปี) 

8.2) รูปแบบการศึกษา 

8.3) ค่าใช้จ่ายต่อหัวต่อปี 

ส่วนที่ 9 เกณฑ์การส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 

9.1) เกณฑ์การส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตรรายข้อ (ให้หลักสูตรเขียนเกณฑ์การส าเร็จ 

การศึกษาตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย โดยต้องน าข้อบังคับมากรอกให้ครบถ้วน) 

ส่วนที่ 10 แนบไฟล์ (ไฟล์นามสกุล pdf) หลักสูตร มคอ.2 ประกอบด้วย 

10.1) สแกนเล่มหลักสูตรทั้งเล่มเป็น PDF File (ห้ามแยกไฟล์) ใช้ส าหรับแนบไฟล์   

9. สาขาวิชาด าเนินการกรอกข้อมูลตาม มคอ.2 เรียบร้อยแล้ว ให้สาขาวิชาส่งหลักสูตรในระบบมายังส านัก

ส่งเสริมฯ โดยส านักส่งเสริมฯจะด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดของข้อมูลก่อนที่จัดส่งข้อมูลต่อไปยัง สกอ. 

ภายใน 3 วันท าการ  

10. คณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) จะตรวจสอบและพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร และแจ้งกลับมา

ในระบบ CHECO ภายใน 15 วัน (โดยระหว่างที่ สกอ.ตรวจสอบและพิจารณาสาขาวิชาจะ ไม่สามารถแก้ไข 

หรือปรับปรุงข้อมูลในระบบ CHECO )  



11. หากหลักสูตรที่มีข้อผิดพลาดหรือไม่สอดคล้อง ระบบ CHECO จะขึ้นสัญลักษณ์สีแดง และสกอ.จะส่งข้อมูล

กลับให้สาขาวิชาแก้ไข  สาขาวิชาจะต้องด าเนินการแก้ไขและส่งหลักสูตรกลับให้ สกอ. โดยระบบ CHECO 

ภายใน 15 วัน 

12. หลักสูตรที่ผ่านการพิจารณาความสอดคล้องจาก สกอ. จะขึ้นสัญลักษณ์สีเขียวในระบบ และจะมีหนังสือแจ้ง

จาก สกอ. ตามมาภายหลัง  

13. หลักสูตรที่ผ่านการพิจารณาความสอดคล้องจาก สกอ. แล้ว ให้สาขาวิชาน าส่งเอกสารที่ส านักส่งเสริมวิชาการ

และงานทะเบียนอีกครั้งดังต่อไปนี้ 

14.1 เล่มหลักสูตร 1 เล่ม ปรับปรุงล่าสุดที่ผ่านการพิจารณาความสอดคล้องจาก สกอ. 

14.2 CD file Word และ PDF ข้อมูลหลักสูตร (มคอ.2) ปรับปรุงล่าสุดที่ผ่านการพิจารณาความ

สอดคล้องจาก สกอ.   

 

 

หลักสูตรปรังปรุงเลก็น้อย (ปรับปรุงในระดับรายวิชา เช่นการเปลี่ยนชื่อรายวิชา เปลี่ยนแปลง

อาจารย์ โดยต้องไม่กระทบต่อโครงสร้างหลักสูตร และวิชาเฉพาะ) 

1. สาขาวิชาทีม่ีความจ าเป็นต้องท าการปรับปรุงหลักสูตร ให้สาขาวิชา ท าแบบการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร (สมอ.

08) ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการระดับคณะ 

2. เมื่อแบบการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) ผ่านการเห็นชอบจากคณะกรรมการระดับคณะแล้วให้

สาขาวิชาน าแบบการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) เข้าที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการของมหาวิทยาลัย 

(ท่ีประชุมคณบดี)   

3. หลังจากแบบการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) ได้รับความเห็นชอบจากที่คณะกรรมการวิชาการของ

มหาวิทยาลัย (ท่ีประชุมคณบดี) แล้วให้สาขาวิชาน าหลักสูตรเสนอเข้าประชุมสภาวิชาการโดยให้สาขาวิชาที่จะ

น าเสนอแบบการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร (สมอ.08) เข้าที่ประชุมสภาวิชาการ  

4. เมื่อที่ประชุมสภาวิชาการได้ให้ความเห็นชอบให้ปรับปรุงแก้ไขหลักสูตรเล็กน้อยแล้ว ภายใน 15 วัน ให้

สาขาวิชาน าส่งเอกสารที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน โดยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้ 

4.1 กรณีหลักสูตรที่จะปรับปรุงเล็กน้อย ได้ผ่านการรับทราบหลักสูตรจาก สกอ.  

โดยระบบเอกสาร (ระบบเก่า) 

- สมอ.08 (เอกสารขอปรับปรุงแก้ไขหลักสูตร ) 4 ชุด 

- รายงานการประชุมสภามหาวิทยาลัยครั้งที่เห็นชอบหลักสูตรของสาขา  1 ชุด 



- CD ข้อมูล สมอ.08 (word และ pdf) 1 แผ่น 

ส านักส่งเสริมจะจัดท าเอกสารน าและ น าเอกสารการปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ส่งไปยัง สกอ.   

ภายใน 7 วันท าการนับจากวันที่ได้เอกสารจากสาขาวิชาครบถ้วน 

4.2 กรณีหลักสูตรที่จะปรับปรุงเล็กน้อย ส่งหลักสูตรไปรับทราบหลักสูตรจาก สกอ. 

ผ่านระบบ CHECO 

4.2.1 กรณีหลักสูตร ผ่านการรับทราบหลักสูตรจาก สกอ. แล้ว ให้สาขาวิชาน าส่งเอกสาร 

สมอ.08 และ CD ที่ส านักส่งเสริมฯ จากนั้นใช้ USERNAME และ PASSWORD ที่เคย

ได้รับเข้าสู่ระบบ CHECO  และน าข้อมูลการปรับปรุงแก้ไขหลักสูตรป้อนลงในระบบ 

CHECO ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่สภามหาวิทยาลัยเห็นชอบให้ปรับปรุงหลักสูตร  

4.2.2 กรณตัีวหลักสูตร ยังไม่ผ่าน การรับทราบหลักสูตรจาก สกอ.   

สาขาวิชาต้องรอให้หลักสูตรผ่านการ รับทราบจาก สกอ. ผ่านระบบ CHECO ก่อนจึงจะ

สามารถด าเนินการต่อไปได ้  

5. โดยสกอ. จะตรวจสอบและพิจารณาความสอดคล้องของหลักสูตร และแจ้งกลับมา 

5.1 ระบบเอกสาร สกอ.จะแจ้งกลับมาโดยเอกสาร 

5.2 ระบบ CHECO สกอ. จะแจ้งผ่านระบบ CHECO ภายใน 15 วัน  

 


